
ผูอำนวยการสวนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน รักษาราชการแทน 
                                  ผูอำนวยการสำนักชาง 

คำขอหนังสือรับรองการทำงาน 
 

        เขียนที ่................................................ 
      วันที่ .............. เดือน ..................................พ.ศ............... 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองการทำงาน 
เรียน   ผูอำนวยการสำนักชาง 
   

  ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ) ...........................................................................
ตำแหนง ........................................................ระดับ.............................. ฝาย.......................................................
สำนักชาง องคการบริหารสวนจังหวัดขอนแกน อัตราเงินเดือน/คาตอบแทน.......................................บาท เริ่ม
รับราชการครั้งแรกตั้งแตวันที่..............เดือน..................................พ.ศ...............จนถึงปจจบุัน มีความประสงค
ขอหนังสือรับรองการทำงานเพื่อนำไปใชในการ (ระบุเหตุผล)...……………………………………………………………….... 
.............................................................................................................................................................................. 
 

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการ พรอมนี้ไดแนบสำเนา ก.พ.๗ หรือ
สัญญาจางมาเพ่ือเปนหลักฐานประกอบการพิจารณาดวยแลว 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ขอแสดงความนับถือ  
 
 
                (......................................................) 
       ตำแหนง ...................................................... 
 
 
เรียน ผูอำนวยการสำนักชาง 
 - ไดตรวจสอบแลววาขอมูลเปนจริงตามคำขอ 
 - เห็นควรออกหนังสือรับรองการทำงานให 
 
 
        (.............................................................) 
ตำแหนง.............................................................. 
         เจาหนาที่ผูเสนอ  
 
ความเห็น หน.ฝายบริหารงานทั่วไป 
 ...............................................................    
           ...............................................................        อนุมัติ    ไมอนุมัติ 
 
 
              (นางพัชภร  สุรสิทธิ)์      (นายสมถวิล  นอยวัน) 
              หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป  


