
คำขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
เขียนที่…................................................. 

วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ.................. 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักช่าง 

  ข้าพเจ้า..............................................................ตำแหน่ง................................................... 
ระดับ................................ฝ่าย....................................................สำนักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัด
ขอนแก่น หมายเลขโทรศัพท์.......................................... อัตราเงินเดือน/ค่าตอบแทน...........................บาท 
เงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราว........................................บาท เงินประจำตำแหน่ง.................................บาท 
อื่นๆ (ระบุ)...................................................... ......................บาท รวม....................................บาท 
(.................................................... ......................... ..............) เริ่ม รับราชการครั้ งแรกตั้ งแต่                        
วันที่..............เดือน..................................พ.ศ...................... มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพื่อ
ประโยชนส์ำหรับ…………………………………………………………………………………………………………………………..... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุก
ประการ 

 ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 (.........................................................) 
        ตำแหน่ง.............................................................. 
     

 
 
  
 

เรียน หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 - ได้ตรวจสอบแล้วว่าข้อมูลเป็นจริงตามคำขอ 
 - เห็นควรออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ 
 
 
        (.............................................................) 
ตำแหน่ง.............................................................. 
         เจ้าหน้าที่ผู้เสนอ  
 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักช่าง 
 - เพื่อโปรดพิจารณาลงนามบันทึกข้อความขอ 
   หนังสือรับรองเงินเดือนที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
              (นางสุวลี  ศริิธรรมจักร)  
             หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 อนุมัติ     ไม่อนุมัต ิ
 
 

(นายกวี  ศิริชาติวาป)ี 
ผู้อำนวยการส่วนวิศวกรรมการก่อสร้าง รักษาราชการแทน 

ผู้อำนวยการสำนักช่าง 


