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คู่มือปฏิบัติงานการออกแบบและประมาณราคา 
งานออกแบบอาคารและสิ่งก่อสร้าง 

 

วิธีการและข้ันตอน 
 1. ผู้ยื่นคำขอ ยื่นหนังสือขอความอนุเคราะห์ เจ้าหน้าที่ลงรับหนังสือ เสนอหนังสือตามข้ันตอน 
 2. หัวหน้าฝ่าย พิจารณามอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 
 3.  เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ สำรวจ ออกแบบและจัดทำรูปแบบรายการ ประมาณราคา  
 4. เสนอขอความเห็นชอบ รูปแบบรายการ และประมาณราคา ตามลำดับชั้น 
 5. ตอบหนังสือและส่งแบบรูปรายการ และประมาณราคา ให้หน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ 

ระยะเวลา   
- ขึ้นอยู่กับขนาด พ้ืนทีแ่ละปริมาณงาน -  

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พ.ศ. 2542  
 - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการออกแบบและประมาณราคา 

งานออกแบบอาคารและส่ิงก่อสร้าง 

หนังสือขอความอนุเคราะห์ 

หน่วยงานภายใน หน่วยงานภายนอก 

ส ำรวจ 

ออกแบบ 
และจดัท ำรูปแบบรำยกำร 

ประมำณรำคำ 

เสนอขอควำมเห็นชอบแบบรูป 
รำยกำรและประมำณรำคำ 

หนงัสือส่งรูปแบบรำยกำรและ 
ประมำณรำคำ 

(ส่งกลบัไปยงัหน่วยงำนผูข้อ) 

ส้ินสุด 

พิจำรณำควำมจ ำเป็น 
(จนท.ว่ำง/ติดภำรกิจ) 

ส้ินสุด 

ออกหนงัสือปฏิเสธ 

จนท.ว่ำง 

จนท.ติดภำรกิจ 


