
การต้ังงบประมาณ

ตัง้ไว้ในหมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ
ประเภทรายจ่ายเกีย่วเน่ืองการปฏบิตัริาชการทีไ่ม่เข้าลักษณะ

หมวดรายจ่ายอืน่ ๆ

การเดนิทางไปราชการของ จนท.ทอ้งถิน่ 2555 แก้ไขถงึ(ฉ.4) 2561



ข้าราชการ ลูกจ้าง และบุคคลอืน่ ๆ

สมาชิกสภา *

นายก และประธานสภา

นายกฯ

ประธานสภา

ผู้ว่าราชการ

ข้อ 8

*กรณีฝ่ายสภา จะตอ้งมีค ารับรองจากผู้บริหารทอ้งถิน่ ว่ามีเงนิเพยีงพอดว้ย

การอนมุัติให้เดินทางไปราชการ/ฝึกอบรม ข้อ 9



ข้อ 28

การฝึกอบรมทีห่น่วยงานของรัฐจัด ใหเ้บกิจ่ายไดเ้ทา่ทีจ่่ายจริง
ในอัตราทีห่น่วยงานผู้จัดเรียกเกบ็

การฝึกอบรมทีห่น่วยงานอืน่จัด ใหเ้บกิจ่ายไดไ้ม่เกนิ
วันละ 600 บาท

การเบิกจ่ายค่าลงทะเบียน



เบีย้เลีย้งใหเ้บกิลักษณะเหมาจ่าย ตามบญัชี 1 (ข้อ 16)

การนับเวลาเพือ่ค านวณเบีย้เลีย้ง

นับตัง้แตอ่อกจนกลับถงึทีอ่ยู่ หรือทีท่ างานปกติ

กรณีพกัแรม ใหนั้บ 24 ชม.เศษตอ้งไม่น้อยกว่า 12 ชม. = 1 วัน

กรณีไม่พกัแรม     >12 ชม. = 1 วัน  >6 ชม. = คร่ึงวัน

1

การเบิกค่าเบี้ยเล้ียง

2 (ข้อ 17)



ข้อ 18

กรณีพกัแรมในพาหนะ หรือทางราชการจัดทีพ่กัให ้
หา้มมิใหเ้บกิค่าทีพ่กั

จะเบกิแบบเหมาจ่าย หรือตามทีจ่่ายจริงกไ็ด ้
ตามบัญชี 2

กรณีเดนิทางเป็นหมู่คณะ
ตอ้งเบกิลักษณะเดยีวกันทัง้คณะ

1

การเบกิค่าเช่าท่ีพกั

2

3



ปกตใิหเ้บกิพาหนะประจ าทาง โดยประหยัด (ข้อ 22)1

ค่าพาหนะรับจ้างข้ามจังหวัดไม่เกนิเทีย่วละ 500 บาท
กรณี ใน กทม.และจังหวัดตดิกัน เทีย่วละไม่เกนิ 600 บาท

สิทธิค่าเคร่ืองบนิ และรถไฟชั้น 1 ใหเ้ทยีบระดับ 6 ขึน้ไป (ข้อ 23)

การใช้พาหนะส่วนตัวใหข้อต่อผู้มอี านาจก่อน อนุมัตติามความจ าเป็น 
โดยระบุยีห่อ้ หมายเลขทะเบยีนรถด้วย (ข้อ 25)

การเบิกค่าพาหนะ
มท 0808.2//ว.3317 ลว.11 ธค.2555

2

3

4



กรณียืมเงนิ ใหข้อเบกิภายใน 15 วัน นับแต่วันกลับ

ข้อ 58

1

กรณีทดรองจ่ายไปก่อน ใหถ้อืว่าเป็นรายจ่ายทีเ่กดิขึน้เมือ่ อปท.
ได้รับแบบรายงานการเดนิทาง และใหเ้บกิจากงบประมาณ

ประจ าปีทีไ่ดรั้บแบบรายงานการเดนิทาง

การส่งใช้เงินยืม หรือเบิกเงิน

2



กค 0408.4/21416 ลว. 21 พค.2562

การซ้ือบัตรโดยสารผา่นตัวแทนจ าหน่าย

ซือ้บตัรโดยสารเคร่ืองบนิผ่านตวัแทนจ าหน่ายได้

การเบกิค่าพาหนะ รวมถงึค่าสัมภาระและค่าธรรมเนียม หรือ
ค่าบริการทีส่ายการบนิเรียกเกบ็

ยกเว้น ค่าเลือกทีน่ั่ง ค่าบริการอาหารและเคร่ืองดืม่ ค่าประกันชีวิต 
หรือค่าประกันภัยภาคสมัครใจ (ไม่สามารถเบกิจ่ายได้)



ข้อ 10

ใหผู้้เข้ารับการฝึกอบรม จัดท ารายงานผลการเข้ารับ
การฝึกอบรมเสนอผู้มอี านาจอนุมัตติามข้อ 9

ภายใน 60 วัน นับแตวั่นเดนิทางกลับถงึสถานที่
ปฏบิัตริาชการ

การรายงานผลการฝึกอบรม



การจัดท าแผนพัฒนาของ อปท.2548 แก้ไขเพิม่เตมิถงึ (ฉ.3) 2561

แผน เป็นกรอบแนวทางในการพัฒนา

- โครงการทีต่้องจัดท าแผนคอื โครงการพฒันา
- โครงการทีม่ใิช่โครงการพฒันา ไม่ต้องจัดท าแผน
- โครงการหมวดเงนิเดอืน ค่าจ้าง ค่าสาธารณูปโภค หมวดรายจ่ายอืน่
หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ (ยกเว้น รายจ่ายเกีย่วเน่ืองกับการ 
ปฏบัิตริาชการทีไ่ม่เข้าลักษณะหมวดรายจ่ายอืน่ๆ)  ไม่ต้องจัดท าแผน

ด่วนทีสุ่ด ที ่มท 0810.3/ว 2931 ลงวันที ่15 พฤษภาคม 2562



ใหใ้ช้แผนพฒันาทอ้งถิน่ เป็นกรอบในการจัดท างบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี /เพิม่เตมิ และงบประมาณจากเงนิสะสม

ข้อ 25

การน าแผนพฒันาทอ้งถิน่ไปจัดท างบประมาณ



แผนพัฒนา 5 ปี (2566 – 2570)

การทบทวนแผนพฒันาทอ้งถิน่

เทศบาล อบต. ทบทวนใหเ้สร็จภายในเดอืนตุลาคม

อบจ. ทบทวนใหเ้สร็จภายในเดอืนพฤศจิกายน
ข้อ 18



อ านาจผู้บริหารทอ้งถิน่แก้ไขแผน

เพิม่เตมิแผน คกก.พัฒนา และประชาคม

เปล่ียนแปลงแผน อ านาจ คกก.พฒันาทอ้งถิน่ 

เพิม่เตมิ เปล่ียนแปลงแผน
โครงการพระราชด าริ นโยบาย

อ านาจผู้บริหารทอ้งถิน่

ข้อ 21

ข้อ 22

ข้อ 22/1

ข้อ 22/2

การแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพิม่เตมิแผน



วิธีการจัดท างบประมาณของ อปท. 2563

ใหใ้ช้แผนพฒันาทอ้งถิน่ เป็นแนวทางในการจัดท างบประมาณ 

ข้อ 22

ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่ไดน้ าเสนอร่างงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
ตอ่สภาทอ้งถิน่ ภายในวันที ่15 สิงหาคม

ข้อ 23

การจัดท างบประมาณรายจ่าย



ในกรณีทีง่บประมาณรายจ่ายประจ าปีออกใช้ไม่ทนัใหใ้ช้งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีทีล่่วงแล้วไปพลางก่อน

ข้อ 6

เฉพาะรายจ่ายใน งบกลาง  งบบุคลากร  งบด าเนินงาน  และ
งบเงนิอุดหนุนทีจ่่ายจากเงนิอุดหนุนทีไ่ดรั้บจากรัฐบาล 

เช่น ค่าอาหารกลางวัน

กรณีงบประมาณรายจ่ายประจ าปีประกาศใช้ไม่ทนั



กรณีทีผู้่บริหารทอ้งถิน่ไม่สามารถน าร่างงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีเสนอตอ่สภาทอ้งถิน่ไดท้นัภายในวันที ่15 สิงหาคม

ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่รายงานใหส้ภาทอ้งถิน่ทราบ

ข้อ 24

กรณีผู้บริหารเสนอร่างงบประมาณตอ่สภาไม่ทนั



การพจิารณางบประมาณรายจ่าย

หา้มมิใหพ้จิารณา 3 วาระรวดเดยีว

วาระที ่1 รับหลักการ

วาระที ่2 แปรญัตติ

วาระที ่3 ลงมติ

ข้อ 45



การโอนงบประมาณรายจ่าย

การโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน โดยการโอนเพิม่ 
โอนลด ทีท่ าใหลั้กษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือโอนไปตัง้
จ่ายเป็นรายการใหม่ ใหเ้ป็นอ านาจอนุมัตขิอง สภาทอ้งถิน่

ข้อ 27

การโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายตา่งๆ ใหเ้ป็นอ านาจอนุมัติของ  

“ ผู้บริหารทอ้งถิน่ ”

ข้อ 26



การเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย

การแก้ไข เปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ หรือ
ประมาณการรายจ่าย ใหเ้ป็นอ านาจอนุมัตขิอง ผู้บริหารทอ้งถิน่

ข้อ 28

การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน 
ทีท่ าใหลั้กษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือเปล่ียนแปลง
สถานทีก่่อสร้าง ใหเ้ป็นอ านาจอนุมัตขิอง สภาทอ้งถิน่

ข้อ 29



การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายการทีไ่ด้
ก่อหนีผู้กพนัไว้แล้ว  หากมิไดเ้พิม่วงเงนิใหเ้ป็นอ านาจ

อนุมัตขิองผู้บริหารทอ้งถิน่

ข้อ 31

การเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงหลังจากก่อหนีผู้กพนัแล้ว



อปท.จะจ่ายเงนิ หรือก่อหนีผู้กพนัไดต้ามข้อความใน
งบประมาณรายจ่าย ต้องมีกฎหมาย ระเบยีบ ข้อบังคับ

ค าส่ัง หรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทยอนุญาตใหจ้่าย 
และมีเงนิรายไดเ้พยีงพอทีจ่ะเบกิจ่ายได้

ข้อ 34

เงือ่นไขในการก่อหนีผู้กพนั



การก่อหนีผู้กพนัเกนิกว่า 1 ปี

ตอ้งไดรั้บความเหน็ชอบของสภาทอ้งถิน่

เป็นโครงการทีไ่ม่อาจแยกงบประมาณตัง้จ่ายในแตล่ะปีได้

มีรายไดไ้ม่เพยีงพอทีจ่ะด าเนินการในปีเดยีว หรือมีความจ าเป็น
ตอ้งก่อหนีผู้กพนัรายจ่ายมากกว่า 1 ปี

ตอ้งระบุในงบประมาณรายจ่ายปีปัจจุบนั และปีถัดไป ทีจ่ะก่อหนีผู้กพนัใหชั้ดเจน

ใหก่้อหนีผู้กพนัไดไ้ม่เกนิ 3 ปี  เว้นแต่  กฎหมาย  มต ิครม.  ระเบยีบ  
ประกาศของ มท. ก าหนดไว้เป็นอย่างอืน่

1

2

3

4

5

ข้อ 37



ตัง้งบประมาณไว้ในหมวดเงนิอุดหนุน

ข้อ 5 อบจ. ร้อยละ 10

เทศบาลนคร
เทศบาลเมือง/ต าบล

อบต.

ร้อยละ 2

ร้อยละ 3

ร้อยละ 5

กรณี
จ าเป็นขอ ผวจ.ไดอ้ีก 1

เทา่
เงนิอุดหนุนของ อปท.2559 แก้ไขถงึ(ฉ.2) 2563



ข้อยกเว้นท่ีไมต้่องค านวณร้อยละ

กรณีที ่อปท.ร้องขอใหรั้ฐวิสาหกิจด าเนินการ

กรณีอุดหนุนใหห้น่วยงานอืน่ด าเนินการ
ตามภารกิจถ่ายโอน

ไม่ต้องมีเงนิสมทบ และไม่ต้องน าไปค านวณร้อยละ

ใหท้ าประมาณการค่าใช้จ่ายแทนโครงการ

ข้อ 6

ข้อ 7



ผูท่ี้อาจท าโครงการขอเงินอุดหนนุได้

ส่วนราชการ

อปท.                         ต้องมีเงนิสมทบ ไม่ก าหนดวงเงนิ

รัฐวิสาหกิจ              ไฟฟ้า  ประปา  องคก์ารจัดการน า้เสีย

องคก์รการกุศล (มูลนิธิ กาชาด)      องคก์รทางศาสนา (วัด มัสยดิ) 

กลุ่มประชาชน             ต้องมีหลักเกณฑก์ารรับ-จ่ายเงนิ

ข้อ 3

ต้องมีเงนิสมทบ ไม่ก าหนดวงเงนิ 
(ยกเว้น สิ่งก่อสร้างใหส้มทบร้อยละ 25 และหา้มซือ้รถยนต)์



เง่ือนไขในการขอเงินอุดดหนนุ

เป็นภารกจิทีอ่ยู่ในอ านาจหน้าทีต่ามกฎหมาย

เป็นไปตามแผนพฒันาทอ้งถิน่ประจ าปี

ประชาชนในพืน้ทีไ่ดรั้บประโยชน์

ข้อ 4

มท 0808.2/ว.3616 ลว. 24มยิ.2559         มท 0808.2/ว.4427 ลว. 7สค.2561

1

2

3



ไม่มีลักษณะเป็นเงนิทุนหมุนเวียน และ
หา้มจ่ายจากเงนิสะสม

หา้มมิใหอุ้ดหนุนโครงการทีม่ีลักษณะเป็นเงนิทนุหมุนเวียน
และโครงการทีม่ีลักษณะเป็นการจัดเลีย้งอาหาร หรือ

การจัดกจิกรรมนันทนาการ

เงือ่นไขในการขอเงนิอุดดหนุน (ต่อ) ข้อ 4

4

5



ในกรณีโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง ซ่อมแซมส่ิงก่อสร้าง 
ส่วนราชการต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่า25%

ของโครงการ เว้นแต่เป็นนโยบายรัฐบาล หรือ มท.

หา้มมใิหอุ้ดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหา
ครุภณัฑย์านพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่

จะอุดหนุนใหแ้ก่ อปท.

เงือ่นไขในการขอเงนิอุดดหนุน (ต่อ) ข้อ 4

6

7



หน่วยงานทีข่อรับเงนิอุดหนุน จะตอ้งด าเนินการ
ภายใตโ้ครงการทีข่อเงนิ         

การด าเนินงานตามโครงการ

เมื่องบประมาณมีผลใช้บงัคับแล้ว ให ้อปท.
แจ้งหน่วยงานทีข่อรับเงนิอุดหนุนทราบ โดย

หา้มด าเนินการหรือก่อหนีผู้กพนัก่อนทีจ่ะไดรั้บเงนิอุดหนุน

มท 0808.2/ว.3616 ลว. 24มยิ.2559         มท 0808.2/ว.4427 ลว. 7สค.2561

ข้อ 8

ข้อ 9

1

2



ก่อนจ่ายเงนิอุดหนุน ใหต้รวจสอบสถานะทางการคลัง
ก่อนว่ามีเงนิเพยีงพอหรือไม่และใหผู้้รับเงนิออกใบเสร็จ

ให ้อปท.เก็บไว้เป็นหลักฐาน

ให ้อปท.ตดิตามประเมินผลการด าเนินงานตาม
โครงการของผู้รับเงนิอุดหนุน

การด าเนินงานตามโครงการ (ต่อ)

ข้อ 10

ข้อ 12

3

4



การต้ังงบประมาณ กรณีภัยพบิติัท่ัวไป

ใหจ้ัดท าโครงการ บรรจุไว้ในแผนพฒันาทอ้งถิน่

ข้อ 17

ตัง้ไว้ในงบประมาณรายจ่ายประจ าปี หรือเพิม่เตมิ

ชีแ้จงเหตุผลความจ าเป็นทีจ่ะตอ้งตัง้งบประมาณดงักล่าวไว้ใน
ค าชีแ้จงประกอบงบประมาณรายจ่ายดว้ย

ค่าใช้จ่ายเพือ่ช่วยเหลือประชาชน 2560 แก้ไขถงึ (ฉ.2) 2561

1

2

3



การต้ังงบประมาณ กรณีภัยพบิัติฉุกเฉิน
ข้อ 18

ใหต้ัง้ไว้ในงบประมาณรายจ่าย งบกลาง ประเภทเงนิส ารองจ่าย
โดยตัง้ไว้ใหเ้พยีงพอตอ่การเผชิญเหตุ และเหมาะสม

กรณีเกิดสาธารณภยัฉุกเฉิน จ าเป็นเร่งด่วน ใหเ้บกิจ่ายจาก
งบกลาง โดยโครงการไม่จ าเป็นตอ้งอยู่ในแผนพฒันาทอ้งถิน่



หลักเกณฑ์การช่วยเหลือผูป้ระสบภัยพบิัติ

พจิารณาว่าเป็นภยัพบิัตติามมาตรา 4 พรบ.ป้องกันภยั 2550 หรือไม่1

อัคคภีัย   วาตภัย   อุทกภัย   ภัยแล้ง

โรคระบาดในมนุษย ์  สัตว ์  สัตวน์ า้

1

2

การระบาดของศัตรูพชื 3

ภยัอืน่ ๆ อันมผีลกระทบตอ่สาธารณชน4

ไม่ว่าเกดิจากธรรมชาต ิมผู้ีท าใหเ้กดิขึน้ อุบตัเิหตุ หรือเหตุอืน่ใด ซึง่ก่อใหเ้กดิอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือ
ความเสียหายแก่ทรัพยส์ินของประชาชน หรือของรัฐ และใหห้มายความรวมถงึภยัทางอากาศ และการก่อวินาศกรรมด้วย

ม.4



พจิารณาว่าเป็นการช่วยเหลือประชาชนใหส้ามารถเข้าถึง
ปัจจัยพืน้ฐานในการด ารงชีพไดอ้ย่างปกตสุิขในสังคมหรือไม่

2

การช่วยเหลือดงักล่าว มไิดมุ่้งเน้นเพือ่ชดเชย
ความเสียหายทีป่ระชาชนไดรั้บ



พจิารณาหว้งระยะเวลาทีเ่กดิภยั กับระยะเวลาทีจ่ะช่วยเหลือ
ว่ามีระยะเวลาสัมพันธก์ันหรือไม่

3

ระยะเวลาของ อปท.ไม่ก าหนด
ระยะเวลาของ กค.ก าหนดไม่เกนิ 90 วัน

(ใช้เวลาซ่อมแซมไม่เกนิ 45 วัน)



พจิารณาระเบยีบในการช่วยเหลือเพือ่อ้างองิ5

หลักเกณฑก์ระทรวงการคลัง1

หลักเกณฑก์ระทรวงมหาดไทย2

หลักเกณฑก์ระทรวงพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์3

หลักเกณฑก์ระทรวงสาธารณสุข4

หลักเกณฑก์ระทรวงเกษตรและสหกรณ์5



พจิารณาแหล่งเงนิทีจ่ะน าไปช่วยเหลือ4

งบกลาง ประเภทเงนิส ารองจ่าย1

เงนิสะสม2

ขอรับการสนับสนุนจาก กชภอ./กชภจ./อืน่ ๆ3



พจิารณาวธีิการจัดซือ้จัดจ้าง5

วงเงนิจัดหาแตล่ะคร้ังไม่เกนิ 500,000 บาท1

วงเงนิจัดหาแตล่ะคร้ังเกนิ 500,000 บาท2

กรณีฉุกเฉินใหจ้ัดหาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ทุกวงเงนิ



พจิารณาขั้นตอน/ วธีิการทีจ่ะช่วยเหลือผู้ประสบภยั6

การช่วยเหลือในกรณีจ าเป็น ฉุกเฉิน1

การช่วยเหลือหลังจากภยัพบิัตสิงบลง2

คัดแยกสิ่งสาธารณประโยชน ์และประชาชน3



กรณีเกิดสาธารณภยั และต้องช่วยเหลือโดยฉับพลันทนัท ี 
สามารถให้ความช่วยเหลือได้ภายในขอบอ านาจหน้าทีต่ามกฎหมาย  

โดยไม่ต้องเสนอคณะกรรมการพจิารณา   (ข้อ 6 วรรคแรก)

การใหค้วามช่วยเหลือ เพือ่เยยีวยาและฟ้ืนฟูหลังเกดิภยั 
ต้องเสนอคณะกรรมการใหค้วามเหน็ชอบก่อน (ข้อ 6 วรรคสอง)

กรณีมีการประกาศเขตภยัพบิัต ิใหร้ายงานนายอ าเภอ ใช้เงนิ กชภอ.
กรณีไม่ได้ประกาศเขตภยัพบิัต ิใหเ้สนอคณะกรรมการพจิารณา (ข้อ 7)

การช่วยเหลือประชาชน

1

2

3



หลักเกณฑ์การช่วยเหลือผูป้ระสบภัยพบิัติฉุกเฉิน

ภยัทีเ่กดิขึน้ตอ้งมลัีกษณะเป็นภยัพบิตัิ

เป็นภยัทีเ่กดิขึน้โดยปัจจุบนัทนัดว่น

จ าเป็นต้องรีบแก้ไขโดยฉับพลัน

มลัีกษณะเป็นภยัทีเ่กดิขึน้แก่คนหมู่มาก

กค.0406.3/30326 ลว.23 กย.2557

1

2

3

4



การช่วยเหลือในกรณีเกิดภัยพบิัติฉุกเฉิน
มท 0808.2/ว 3215 ลว.6 มยิ.2559

ไม่ต้องรอประกาศภัยพบิัติ

ไม่จ าเป็นต้องมีในแผนพัฒนา

ใหใ้ช้เงนิงบกลาง ประเภทเงนิส ารองจ่าย เป็นอันดบัแรก
มท 0808.2/ว 3336 ลว.18ตค.2561

ข้อ 6

ข้อ 16



การช่วยเหลือประชาชนกรณีเกิดสาธารณภัย

การช่วยเหลือทีจ่ าเป็น ทีต่อ้งแก้ไขโดยฉับพลันในการด ารงชีพ และความเป็นอยู่ของ
ประชาชน  หรือเป็นการซ่อมแซมใหค้นืสู่สภาพเดมิ  อันเป็นการบรรเทาความ

เดอืดร้อนเฉพาะหน้า สามารถใหค้วามช่วยเหลือได้ทนัที

พจิารณาใหค้วามช่วยเหลือ ตามหลักเกณฑข์องกระทรวงการคลัง  โดยอนุโลม  ข้อ16 (1)

ข้อ 11



การช่วยเหลือประชาชน หมายถึง...

การช่วยเหลือประชาชนใหส้ามารถเข้าถงึปัจจัยพืน้ฐาน
ในการด ารงชีพได้อย่างปกตสุิขในสังคม



การซ่อมแซมส่ิงสาธารณประโยชน์

กรณีส่ิงสาธารณประโยชนไ์ดรั้บความเสียหาย หากเหน็ว่าการซ่อมแซมใหค้นืสู่สภาพ
เดมิจะไม่คุ้มค่า และการก่อสร้างใหม่จะเกิดประโยชนต์่อทางราชการมากกว่า  

ใหเ้สนอคณะกรรมการเป็นผู้พจิารณา

ข้อ 11 วรรคสอง



การช่วยเหลือด้านการส่งเสริมและพฒันาคุณภาพชีวิต

ให ้อปท.ประกาศใหป้ระชาชน ทีป่ระสงคจ์ะขอรับความ
ช่วยเหลือยืน่ลงทะเบยีน เพือ่ขอรับความช่วยเหลือตอ่ อปท.

ข้อ 12

หากคณะกรรมการฯ เหน็ควรใหค้วามช่วยเหลือ ใหปิ้ด
ประกาศรายช่ือผู้ทีจ่ะไดรั้บความช่วยเหลือไม่น้อยกว่า 15 วัน

1

2

พจิารณาใหค้วามเหลือ ตามหลักเกณฑท์ี ่มท.ก าหนด หรือ
หลักเกณฑข์อง พม. โดยอนุโลม

ข้อ 16 (2)



ในกรณีเกดิอัคคภียัทีไ่ม่เข้าข่ายภยัพบิัต ิ
ในการช่วยเหลือประชาชน ใหอ้ยู่ในดุลพนิิจของ
คณะกรรมการทีจ่ะพจิารณาการใหค้วามช่วยเหลือ

ตามความจ าเป็น เหมาะสม

ข้อ 12 วรรคสอง

กรณีไฟไหม้บ้านหลังเดียว

พจิารณาใหค้วามช่วยเหลือ ไม่เกินอัตราตามหลักเกณฑท์ี่
กระทรวงการคลังก าหนด



การช่วยเหลือด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ

เม่ือเกิด หรือสงสัยว่าจะเกิดโรคตดิตอ่ หรือโรคระบาดในพืน้ที่
ให ้อปท.สนับสนุนใหม้ีการป้องกัน การควบคุมการแพร่และการระงับการ
ระบาด หรือสร้างภมิูคุ้มกันโรคใหกั้บผู้มีภาวะเส่ียง การประชาสัมพันธ ์
การช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐและเอกชน เพือ่ด าเนินการดงักล่าว

ใหป้ระสานหน่วยงานทีรั่บผิดชอบด าเนินการป้องกัน การควบคุม
การแพร่ และการระงบัการระบาดของโรค โดยให ้อปท.

ร่วมด าเนินการ หรือสนับสนุน

พจิารณาใหค้วามช่วยเหลือ ตามหลักเกณฑข์องกระทรวงสาธารณสุข  โดยอนุโลม

ข้อ 13

ข้อ 14

ข้อ 16(3)



การให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผูม้ีรายได้น้อย

จัดหาหรือปรับปรุงแหล่งน า้เพือ่การเกษตร

การสนับสนุนอุปกรณ ์เคร่ืองมอืเคร่ืองใช้ในการปรับปรุงแหล่งน า้

ประสานกับหน่วยงานทีเ่กีย่วข้องเพือ่ใหก้ารสนับสนุนด้านการเกษตร

ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วข้อง ตามทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนด

ข้อ 12/1

1

2

3

4

พจิารณาใหค้วามเหลือตามหลักเกณฑข์องกระทรวงเกษตรฯ โดยอนุโลม

ข้อ 16 (4)



แนวทางตอบข้อหารือของ กค. และ มท.

การใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิตั ิเป็นการปฏบิตัติาม 
พรบ.ป้องกันภยั 2550 จึงไม่ต้องพจิารณาการถ่ายโอนภารกจิ

มท 0808.2/ว.3336 ลว. 18ตค.2561



การช่วยเหลือ

การใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิตั ิช่วยเป็นเงนิ หรือสิ่งของก็ได้ 
โดยค านึงถงึสภาพเหตุการณต์ามความเหมาะสม โดยปฏบิัตติาม

หลักเกณฑแ์ละอัตราทีก่ าหนด
มท 0808.2/20144 ลว. 6กพ.2549



การใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิตั ิช่วยไดเ้ฉพาะ
บุคลธรรมดา นิตบิุคคลช่วยไม่ได้

กค 0409.3/20899 ลว. 24สค.2550



บา้นท่ีขอรับความช่วยเหลือ

บ้านทีข่อรับความช่วยเหลือ เจ้าของบ้าน หรือทายาท ต้องอาศัยอยู่ประจ า
มบ้ีานหลายหลังช่วยได้เฉพาะหลังทีอ่าศัยอยู่จริงเพยีงหลังเดยีว

กค 0409.3/24028 ลว. 29สค.2548 มท 0617/2075 ลว. 25มคี.2551



บา้นท่ีไมม่กีรรมสิทธ์ิ

บา้นทีป่ระสบภยัหากอาศัยอยู่จริง ถงึแม้ไม่มกีรรมสิทธิ์
กช่็วยเหลือได้

กค 0406.3/29953 ลว. 9สค.2556



ผูป้ระสบภัยท่ีเป็นคนต่างด้าว

การใหค้วามช่วยเหลือผู้ประสบภยั แม้ไม่มสัีญชาตไิทยกช่็วยเหลือได้

กค 0409.3/19678 ลว. 8กค.2548



ร้ัวบ้านพงัเพราะภัยพบิัติ

ร้ัวบา้น ไม่ถอืเป็นทรัพยสิ์นทีจ่ าเป็นตอ่การด ารงชีพ 
จึงไม่อาจใหค้วามช่วยเหลือได้

มท 0617/ว.1270 ลว. 21ธค.2550



ฟ้าผา่

ฟ้าผ่าไม่ถือเป็นภยัพบิัต ิ  พายุพัดบ้านพัง 1 หลัง ถอืเป็นภยัพบิัติ

กค 0406.3/26749 ลว. 15กค.2556                                         กค 0406.334678 ลว. 23สค.2558

พายุพดัความเหมอืนทีแ่ตกตา่ง



กฏิุพระประสบภัยพบิัติ

กุฏพิระสงฆเ์ป็นทรัพยสิ์นของวัดซึง่เป็นนิตบิุคคลไม่สามารถช่วยได้ 

มท 0617/5246 ลว. 17พค.2556



ภัยท่ีคาดการณ์ได้ล่วงหน้า

น า้ในเข่ือนมีน้อย หรือมีมาก คาดว่าอาจส่งผลกระทบ
ตอ่การเพาะปลูก ไม่ถือเป็นภยัพบิัตฉุิกเฉิน 

กค 0406.3/07807 ลว. 28มคี.2557



ภัยท่ีเกิดทกุปี หรือ

มีเวลาเตรียมตัว

ภยัทีเ่กดิขึน้ทุกปีหากมเีวลาป้องกัน หรือเป็นเหตุการณท์ีป้่องกันได ้
หรือมไิดเ้กดิขึน้เป็นการดว่น ไม่ถอืเป็นภัยพบิัตฉุิกเฉิน

กค 0406.3/09061 ลว. 13พค.2552 กค 0406.3/11401 ลว.27 มคี.2556 กค 0406.3/12078 ลว.7 พค.2558



ภัยท่ีป้องกันได้

หนูนา หรือหอยเชอร่ีระบาดท าพชืได้รับความเสียหาย เป็นกรณีทีป้่องกันได้
ไม่ถอืเป็นภยัพบิัตฉุิกเฉิน

กค 0406.3/19341 ลว. 28พค.2556



การให้ความช่วยเหลือ

ด้านพชื

การใหค้วามช่วยเหลือด้านพชื ตอ้งเกดิความเสียหายโดยสิน้เชิง 
ตามความหมายทีก่ระทรวงเกษตรและสหกรณก์ าหนด

กษ 0212 /3855 ลว. 4พย.2556



การใช้ความช่วยเหลือเคร่ืองมอืประกอบอาชีพ

การใหค้วามช่วยเหลือเป็นค่าเคร่ืองมือประกอบอาชีพ หรือเงนิทุนผู้ประสบภัยพบิัติ
ทีเ่ป็นอาชีพหลัก ตอ้งเป็นผู้ขึน้ทะเบยีนกับกระทรวงเกษตรและสหกรณก์่อนเกดิภัย

กค 0406.3/05574 ลว. 12มคี.2557



การรับเงนิ การเบกิจ่ายเงนิฯ 2547 แก้ไขถงึ (ฉ.4) 2561

การยืมเงินสะสม

กรณีงบประมาณรายจ่ายประจ าปี อนุญาตให้จ่ายได้แล้ว แต่ระยะ 3 
เดอืนแรก ของปีงบประมาณ อปท.มรีายได้ไม่เพยีงพอทีจ่ะด าเนินการ
อาจน าเงนิสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้

เมือ่ได้รับแจ้งการจัดสรรเงนิอุดหนุนทีรั่ฐบาลระบุวัตถุประสงค ์ใหไ้ป
ด าเนินการ ยกเว้นงบลงทุน แต่ยังมไิด้รับเงนิอาจยมืเงนิสะสมทดรอง
จ่ายไปพลางก่อนได้ เมือ่ได้รับเงนิงบประมาณดังกล่าวแล้วใหบ้ันทกึ
บัญชีส่งใช้เงนิสะสมทีย่มื

1

2

ข้อ 88



กรณีมกีจิการพาณิชย ์อาจยมืเงนิสะสมทดรองจ่ายเพือ่ใช้บริหาร 
กจิการได ้โดยขอความเหน็ชอบจากสภาทอ้งถิน่ และใหส่้งชดใช้
เงนิยมืเมือ่สิน้ปีงบประมาณ

กรณีมผู้ีรับบ านาญรายใหม่ หรือผู้รับบ านาญทีย่้ายภมูลิ าเนา
และประสงคจ์ะโอนการรับเงนิบ านาญไปรับใน อปท.ประเภท
เดยีวกันในทอ้งทีท่ีย่้ายไปอยู่ใหม่ อาจยมืเงนิสะสมทดรองจ่าย
ใหกั้บผู้รับบ านาญน้ันได ้โดยอ านาจของผู้บริหารฯ

3

4



การยืมเงินเพือ่ปฏิบติัราชการ
ข้อ 85/1

รายการค่าจ้างแรงงาน ซึง่ไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า
แตจ่ าเป็นต้องจ่ายใหแ้ตล่ะวัน หรือแตล่ะคราวเม่ือเสร็จงาน

(1) ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ เฉพาะค่าตอบแทนส าหรับผู้ทีป่ฏิบัตงิานใหแ้ก่ อปท.
และจ าเป็นต้องจา่ยแตล่ะวัน หรือแตล่ะคราวเม่ือสิน้สุดการปฏิบัตงิาน 

(2) ค่าตอบแทนคณะกรรมการ  ค่าเบีย้ประชุม  
(3) รายการค่าใช้สอย หรือวัสดุทีไ่ม่ตอ้งจัดซือ้จัดจ้าง 
(4) ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ หรือค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม หรือ
(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน เฉพาะรายการทีไ่ม่ตอ้งจัดซือ้จัดจา้ง เป็นต้น

รายการค่าสาธารณูปโภค เฉพาะค่าบริการไปรษณียโ์ทรเลข

1

2

3



การจ่ายขาดเงินสะสม เพือ่พฒันา
ข้อ 89

เป็นภารกจิทีอ่ยู่ในอ านาจหน้าที ่ และแผนพฒันาทอ้งถิน่

ต้องส่งสมทบกองทุนส่งเสริมกจิการ อปท.ก่อน

ให้กันเงนิสะสมส ารองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรไม่น้อยกว่า 3 เดอืน

กันไว้อกีร้อยละ 10 ของงบประมาณรายจ่ายประจ าปีน้ัน เพือ่เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
และกรณีทีม่สีาธารณภัยเกดิขึน้

ตอ้งก่อหนีผู้กพันใหเ้สร็จสิน้ภายใน 1 ปีถัดไป

การบริการชุมชนและสังคม

กจิการทีเ่ป็นการเพิม่พนูรายไดข้อง อปท.

บ าบัดความเดอืดร้อน
ของประชาชน

1

2
3



การใช้จ่ายทนุส ารองเงินสะสม เพือ่พฒันาข้อ 87

กรณีทีย่อดเงนิสะสมคงเหลือไม่ถงึ ร้อยละ 15 ของเงนิสะสม 
ณ วันที ่1  ตุลาคม ของปีงบประมาณน้ัน ใหข้อความเหน็ชอบ
จากสภาทอ้งถิน่ และขออนุมัตผู้ิว่าราชการจังหวัด 

กรณีทีปี่ใด อปท.มียอดเงนิทุนส ารองเงนิสะสมเกิน ร้อยละ 15 ของ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีน้ัน หากมคีวามจ าเป็น อปท.อาจน า
เงนิทุนส ารองเงนิสะสมเฉพาะในส่วนทีเ่กนิไปใช้จ่ายได้ภายใต้
เงือ่นไขข้อ 89 (1) โดยได้รับอนุมัตจิากสภาทอ้งถิน่ 

1

2



การใช้จ่ายทนุส ารองเงินสะสม เพือ่พฒันาข้อ 87

กรณีทีย่อดเงนิสะสมคงเหลือไม่ถงึ ร้อยละ 15 ของเงนิสะสม 
ณ วันที ่1  ตุลาคม ของปีงบประมาณน้ัน ใหข้อความเหน็ชอบ
จากสภาทอ้งถิน่ และขออนุมัตผู้ิว่าราชการจังหวัด 

1

1 ตุลาคม 2564
100 บาท

ปัจจุบัน
10 บาท



การใช้จ่ายเงินสะสม กรณีสาธารณภัย
ข้อ 91

ภายใต้บังคับข้อ 89

ในกรณีฉุกเฉินทีม่ีสาธารณภยัเกดิขึน้

ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่อนุมัตใิหจ้่ายขาดเงนิสะสมได้
ตามความจ าเป็นในขณะน้ัน 

ใหค้ านึงถึงฐานะการเงนิ การคลังของ อปท.น้ัน

1

2

3

4



ข้อ 90
การใช้จ่ายเงินสะสม เพือ่บริหารงานบคุคล

กรณีทีง่บประมาณรายจ่ายประกาศใช้บังคับแล้ว มงีบประมาณไม่เพยีงพอทีจ่ะจ่ายหรือไม่ได้ตัง้งบประมาณเพือ่
การน้ันไว้ ให้ อปท.จ่ายขาดเงนิสะสมได้ โดยได้รับอนุมัตจิากผู้บริหารท้องถิน่ในกรณี ดังต่อไปนี ้

รับโอน เลื่อนระดับ เลื่อนขัน้เงนิเดอืนพนักงานส่วนทอ้งถิน่ 

เบกิเงนิใหฝ่้ายการเมอืง พนักงานส่วนทอ้งถิน่ ลูกจ้าง ซึง่มสีิทธิได้
รับเงนิอืน่ตามกฎหมาย ระเบยีบ ค าส่ัง หรือหนังสือส่ังการ มท.
ในระหว่างปีงบประมาณ 

ค่าใช้จ่ายตาม       และหรือ       ใหถ้อืเป็นรายจ่ายในปีงบประมาณน้ัน 1 2

1

2

3



การต้ังงบประมาณ

ตัง้ไว้ในหมวดค่าตอบแทน  ใช้สอยและวัสดุ  ประเภทรายจ่าย
เกีย่วเน่ืองกับการปฏบิัตริาชการทีไ่ม่เข้าลักษณะหมวดรายจา่ยอืน่ๆ

ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน   การจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาของ อปท.2564

มท 0808.2/ว 1095 ลว. 28 พฤษภาคม 2564



อบจ.ตัง้ได้ไม่เกนิร้อยละ 10
(ของรายได้จริงในปีงบประมาณทีผ่่านมา) 

เทศบาล - อบต.ตัง้ได้ไม่เกนิร้อยละ 5
(ของรายได้จริงในปีงบประมาณทีผ่่านมา) 

กรณีมีความจ าเป็นอาจขออนุมัต ิผวจ.ก่อนด าเนินการ
เพิม่ไดอ้กีไม่เกนิอกี 1 เทา่ของอัตราดังกล่าว

ไม่รวมเงนิอุดหนุนทีรั่ฐบาลจัดสรรให้

(ข้อ 7)

(ข้อ 7 วรรคสอง)

จ านวนเงินท่ีจะต้ังงบประมาณ



ทัง้ในกรณีที ่อปท.จัดเอง หรือจัดร่วมกับ อปท.อืน่
หรือจัดร่วมกับหน่วยงานอืน่

เป็นอ านาจหน้าทีต่ามกฎหมาย

ก าหนดไว้ในแผนงาน โครงการ

1

2

(ข้อ 4)
หลักเกณฑ์การจัดงาน



งานในวันส าคัญ เช่น วันวสิาขบูชา วันปิยมหาราช วันเดก็แห่งชาต ิ  1

งานประเพณี เช่น งานวันสงกรานต ์2

งานส่งเสริมการทอ่งเทีย่ว รวมถงึการจัดงานประเพณีด้วย3

งานกิจกรรมสาธารณะ เช่น การปลูกป่า การตัดหญ้า เก็บขยะ4

ลักษณะงานท่ี อปท.สามารถจัดได้



(ข้อ 9)

วันส าคัญทางศาสนา   เช่น วันวสิาขบชูา วันมาฆบชูา

วันส าคัญทางประวัตศิาสตร ์  เช่น วันปิยมหาราช

วันอืน่ ๆ ตามมต ิครม.  เช่น วันพอ่แหง่ชาต ิ วันแม่แหง่ชาต ิ
วันเดก็แหง่ชาต ิ วันทอ้งถิน่ไทย

1

2

3

การจัดงานในวันส าคัญ



(ข้อ 10)

งานประเพณีชาต ิ  เช่น งานวันลอยกระทง งานวันสงกรานต ์1

งานประเพณีของทอ้งถิน่ หรือเฉพาะในพืน้ทีข่อง อปท.2

เป็นกจิกรรมหรืองานทีจั่ดให้มขีึน้สบืทอดเป็นระยะเวลาทีย่าวนาน

มวัีตถุประสงคเ์พือ่ส่งเสริมวัฒนธรรมอันดงีาม ความเสยีสละ การมส่ีวนร่วมและความสามัคคใีนหมู่ชน

เป็นกจิกรรมทีม่ลัีกษณะเป็นความเชือ่ของสังคมโดยรวม และไม่มลัีกษณะเป็นความเชือ่ส่วนบุคคล

เป็นกจิกรรมทีก่่อให้เกดิประโยชนต์่อประชาชนเป็นส่วนรวม

มสัีดส่วนของกลุ่มคนทีม่ส่ีวนร่วมในการสบืทอดประเพณีในพืน้ที ่ ในระดับจังหวัด อ าเภอ 
เทศบาล  และ อบต.พอสมควร

ก

ข

ค

ง

จ

การจัดงานประเพณี



(ข้อ 11)

การจัดกจิกรรมส่งเสริมการทอ่งเทีย่ว1

การจัดงานเพือ่ประชาสัมพนัธแ์หล่งทอ่งเทีย่ว2

การจัดงานเทศกาล และประเพณีในทอ้งถิน่3

การจัดงานแสดงศลิปะ วัฒนธรรมประเพณีในทอ้งถิน่4

ส่งเสริมการทอ่งเทีย่ว

เผยแพร่และอนุรักษศ์ิลปวัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่ 

ส่งเสริมเศรษฐกิจของทอ้งถิน่

1

2

3

โดยมีวัตถุประสงคเ์พือ่

การส่งเสริมการท่องเท่ียวท่ีเบกิได้



(ข้อ 12)

เป็นอ านาจหน้าที ่และก าหนดไว้ในแผนพฒันาทอ้งถิน่

กิจกรรมเกี่ยวกับการอนุรักษ ์ฟ้ืนฟูทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อม1

กิจกรรมเกี่ยวกับการอนุรักษ ์ฟ้ืนฟู และส่งเสริมภมิูปัญญาทอ้งถิน่ ศิลปะ วัฒนธรรม  
ขนบธรรมเนียม และจารีตประเพณีอันดงีามของทอ้งถิน่ 

2

กิจกรรมเกี่ยวกับการรณรงคป้์องกันยาเสพตดิ3

กิจกรรมเกี่ยวกับการป้องกันโรค และระงบัโรคตดิตอ่4

กิจกรรมเกี่ยวกับการส่งเสริมการออกก าลังกาย 5

การจัดกิจกรรมสาธารณะ



กรณีสงสัยว่างานใดเป็นงานประเพณีทอ้งถิน่หรือไม่

ข้อ 10 วรรคท้าย
มท 0808.2/ว 5547 ลว. 28 กันยายน 2561

เสนอขอใหผู้้ว่าราชการจังหวัดประกาศเป็นงานประเพณีทอ้งถิน่

ข้อ 10 วรรคทา้ย

งานกนิวอของชนเผ่า พธีิอาบน า้ช้าง งานบุญบัง้ไฟ

กรณีมข้ีอสงสัยเก่ียวกับงานท่ีจะจัด



การจัดงานควรจัดใหต้รงวัน 
เว้นแต่กรณีมีเหตุจ าเป็น

มท 0808.2/10588 ลว. 3 สิงหาคม 2561

เหตุจ าเป็นไดแ้ก่ เหตุทีง่านน้ันๆ ไดจ้ัดสืบทอดมาเป็นเวลานาน 
เช่น สงกรานตพ์ระประแดง 

ข้อแนะน าการจัดงาน



ถือเป็นค่าใช้จ่ายทางด้านศาสนา
มท 0808.2/10329 ลว.25 กค.2561

เป็นการบ ารุงศลิปะ จารีตประเพณี ภมูปัิญญา 
และวัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่

มท 0808.2/6518 ลว.18 พค.2561

การถวายปัจจัยใหพ้ระสงฆ์

การหล่อและถวายเทยีนพรรษา



หากเป็นวัตถุประสงคอั์นส าคัญของโครงการ
มอบได้

มท 0808.2/08261 ลว.18 พค.2559

การมอบของในพธีิรดน า้ด าหวัผู้สูงอายุ

เป็นการบ ารุงศลิปะ จารีตประเพณี ภมูปัิญญา 
และวัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่
ค าพพิากษาศาลปกครองสูงสุด ที ่อ.880/2561

มท 0808.2/ว 3720 ลว.16 พย.2561

การจัดมหรสพ ร าวงย้อนยุค



เป็นการบ ารุงรักษาศลิปะ จารีตประเพณี ภมูปัิญญา
และวัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่
ค าพพิากษาศาลปกครองสูงสุด ที ่อ.886/2559

มท 0808.2/14939 ลว.27 พย.60

เป็นการส่งเสริมศาสนา บ ารุงรักษาศลิปะ จารีตประเพณี
ภมูิปัญญา และวัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่

มท 0808.2/ว.1374 ลว.9 พค.2561

การจัดพธีิกินเจ

การจัดบรรพชาสามเณรภาคฤดรู้อน



การจัดพธีิสมรสหมู่

เป็นประโยชนส่์วนบุคคล และไม่เป็นไปตามเจตนารมณใ์นการ
บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภมิูปัญญา และ

วัฒนธรรมอันดขีองทอ้งถิน่
มท 0808.2/ว 1639 ลว.17 เมย.2556

เป็นการบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภมิูปัญญาทอ้งถิน่
วัฒนธรรมอันด ีและการศาสนา
มท 0808.4/ว.5063 ลว.16 ธค.2554

การจัดพธีิถือศีลอดในเดอืนรอมฎอน



(ข้อ 13)

ค่าใช้จ่ายในพธิีทางศาสนา เทา่ทีจ่่ายจริง แต่ไม่เกนิ 30,000 บาท    2 ศาสนาขึน้ไปไม่เกนิ 50,000 บาท

ค่าอาหารและเคร่ืองดืม่ ผู้มาร่วมกจิกรรมตามวัตถุประสงคข์องโครงการ ไม่เกนิ 150 บาทต่อคนต่อวัน

ค่าใช้จ่ายทีเ่ป็นกจิกรรมหลักของ
โครงการ เช่น ค่าพลุในการจัดแสดงพลุ
นานาชาต ิค่าจ้างวงดนตรีในการจัดงาน
เทศกาลดนตรี ว่าวทีใ่ช้ส าหรับการแสดง

ว่าวนานาชาติ

เทา่ทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด 
เพือ่ประโยชนข์องทางราชการ

ค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการจัดกิจกรรมสาธารณะ



ค่ามหรสพ   เช่น ลิเก ดนตรี หมอล า 
ภาพยนตร ์ฯลฯ

ค่าใช้จ่ายในการโฆษณา ประชา 
สัมพันธง์าน เช่น ค่าโฆษณาทางวิทยุ
โทรทศัน ์และสื่อประเภทสิ่งพมิพต์่าง ๆ 

ถ้ารายการใดไม่มรีะเบยีบก าหนดหลักเกณฑก์ารเบกิจ่ายไว้ 
ให้เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด

ค่าการแสดง และหรือค่าใช้จ่ายใน
การแสดง เช่น ค่าแต่งกาย ค่าวัสดุ หรือ

อุปกรณท์ีจ่ าเป็นในการแสดง

เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็นเหมาะสมและประหยัด 

รวมแล้วตอ้งไม่เกินร้อยละ 20 ของงบตามโครงการ
(กรณีจ่ายเป็นค่าตอบแทนการแสดง เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 200 บาท/คน/วัน)

ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ ทีจ่ าเป็นและ
เกีย่วข้องในการจัดงาน   เช่น
ค่าชักลากเรือ ค่าบ ารุงทมีเรือ



ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่
ช่วยปฏิบัตงิานในการจัดงาน 
และการจัดกจิกรรมสาธารณะ

เจ้าหน้าทีท่อ้งถิน่ 200 บาท/คน/วัน (ปฏบิตังิานไม่น้อยกว่า 4 ชม.)

อปพร. เบกิจ่ายตามระเบยีบ มท.

เจ้าหน้าทีอ่ืน่ ๆ 200 บาท/คน/วัน (ปฏบิัตงิานไม่น้อยกว่า 4 ชม.)

ค่าใช้จ่ายนการจัดงาน และ
การจัดกจิกรรมสาธารณะ

ค่าสถานทีจ่ัดงาน เช่น ค่าเช่า หรือค่าบ ารุง

ค่าเช่าหรือค่าบริการวัสดุอุปกรณท์ีจ่ าเป็นในการจัดงาน รวมค่าตดิตัง้ และค่ารือ้ถอน 
เช่น เคร่ืองโปรเจคเตอร์ เคร่ืองเสียง เตน็ท ์เวที

ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการรักษาความปลอดภยั เช่น ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภยั 
กรณีทีข่อความร่วมมอืจากส่วนราชการ ไม่เกนิ 400 บาท/คน/วัน 

ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด

ค่าใช้จ่ายในการตกแต่ง และจัดสถานที่

ค่าสาธารณูปโภคต่าง ๆ เช่น กระแสไฟฟ้า น า้ประปา โทรศัพท ์รวมถงึ
ค่าตดิตัง้ ค่าเช่าอุปกรณ์

ค่าเช่าหรือค่าบริการรถสุขา ตลอดระยะเวลาทีจ่ัดงาน

ข้อ 14

ข้อ 15



ค่าตอบแทนกรรมการตัดสนิ
(กรณีมกีารประกวด)

เจ้าหน้าทีท่อ้งถิน่(ทีไ่ม่มหีน้าทีรั่บผิดชอบ)  ไม่เกนิ 400 บาท/คน/วัน 

ข้อ 16

บุคคลทีม่ไิด้เป็นเจ้าหน้าทีท่อ้งถิน่ ไม่เกนิ 800 บาท/คน/วัน 

ค่าโล่ หรือถ้วยรางวัล หรือ
ค่าโล่พระราชทาน หรือ
ถ้วยรางวัลพระราชทาน

ค่าโล่ หรือถ้วยรางวัล ไม่เกนิ 3,000 บาท/ชิน้

ค่าโล่พระราชทาน หรือถ้วยรางวัลพระราชทาน ไม่เกนิ 5,000 บาทต่อชิน้

เงนิ หรือของรางวัล ไม่เกนิร้อยละ 30 ของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ

ค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการ
ในการจัดงาน เทา่ทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัดข้อ 17



(ข้อ 28)

มีรายได้จากการจัดงาน1

มผู้ีอุทศิทรัพยส์ินใหเ้พือ่ด าเนินการตามวัตถุประสงค์2

สามารถน ารายได ้หรือทรัพยสิ์นน้ันไปเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการ 
หรือตามวัตถุประสงคท์ีก่ าหนดไว้

หากมีเงนิเหลือจ่ายใหน้ าส่งเป็นเงนิรายได้ของ อปท.

กรณีมีรายได้จากการจัดงาน



(ข้อ 29)

กรณี อปท.ส่งบุคคลเข้าร่วมประกวด หรือแข่งขันในการจัดงาน
และได้รับเงนิรางวัล

ให ้อปท.แบ่งเงนิรางวัล ใหแ้ก่ผู้ทีเ่ข้าร่วมประกวด คณะผู้
ฝึกสอน แล้วแต่กรณี

การแบ่งเงินรางวัล



(ข้อ 19)

อปท.อาจจัดใหม้ีการแข่งขันกฬีา หรือเป็นเจ้าภาพในการแข่งขันกีฬา

จัดการแข่งขันกฬีาร่วมกับ อปท.อืน่ หน่วยงานของรัฐ หรือสมาคมกฬีา

ต้องไม่ใช่เป็นการจัดการแข่งขันกฬีาอาชีพ

1

2

3

การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬา



กฬีานักเรียนหรือสถานศกึษาสังกัด อปท.1

กฬีาเยาวชนในเขต อปท.2

กฬีาประชาชนในเขต อปท.3

นักกฬีานอกเขต อปท. สามารถเข้าร่วมแข่งขันในเขต อปท.ได้4 ข้อ 22, 25

ข้อ 21

ข้อ 21

ข้อ 21

กีฬาท่ี อปท.สามารถจัดและส่งเสริมได้



ประเภทกฬีาสากล1

ประเภทกฬีาพืน้บ้าน2 ข้อ 25

ส่งนักกฬีาเข้าร่วมแข่งขัน3

จัดเอง จัดร่วมกับ อปท.อืน่ จัดร่วมกับหน่วยงานของรัฐ หรือ
จัดร่วมกับสมาคมกีฬา

4
ข้อ 19, 23

ประเภทกีฬาท่ี อปท.สามารถจัดและส่งเสริมได้



การจัดแข่งขันกฬีาเพือ่การยกระดับการกฬีาในทอ้งถิน่1

(ข้อ 24)

การจัดแข่งขันกฬีาเพือ่ส่งเสริมการทอ่งเทีย่ว2

การจัดแข่งขันกฬีาเพือ่นันทนาการ และส่งเสริมเศรษฐกจิของทอ้งถิน่3

กีฬาท่ี อปท.ต้องขอความเห็นชอบจาก ผวจ.



(ข้อ 18)

ส่งเสริมใหเ้ดก็ เยาวชน และประชาชน ได้มีการออกก าลังกาย และเล่นกีฬา

เสริมสร้างทกัษะทางการกฬีา

พฒันากฬีาเพือ่ความเป็นเลิศ และการพฒันาเพือ่ยกระดบัการกีฬา

จัดการแข่งขันกีฬาเพือ่ส่งเสริมการทอ่งเทีย่วและนันทนาการ และส่งเสริมเศรษฐกิจของทอ้งถิน่

ส่งเสริมและอนุรักษก์ฬีาไทย และกฬีาพืน้บา้นในทอ้งถิน่

จัดการแข่งขันกฬีาเพือ่การกุศล การแข่งขันกฬีากระชับมิตรกับเมือง
ในประเทศเพือ่นบา้นทีม่ีชายแดนตดิตอ่กัน

1

2

3

4

5

6

หลักเกณฑ์การส่งเสริมกีฬาของ อปท.



(ข้อ 20)

ค่าใช้จ่ายในการแข่งขันกฬีา

ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับสถานทีใ่นการแข่งขันกฬีา

ข้อ 20 (1)

เบกิจ่ายตามหลักเกณฑใ์นข้อ 15 (ค่าใช้จ่ายการจัดงาน)

ค่าอุปกรณแ์ข่งขัน หรือค่าเช่าอุปกรณแ์ข่งขัน เบกิจ่ายได้เทา่ทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็นเหมาะสม และประหยัด 

ค่าตอบแทน จนท.ประจ าสนาม เฉพาะวันทีม่กีารแข่งขัน เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 200 บาท/คน/วัน

ค่าตอบแทน จนท.จัดการแข่งขัน เฉพาะวันทีม่กีารแข่งขัน เบกิจ่ายได้ไม่เกิน 400 บาท/คน/วัน

ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน
- จนท.อปท.ซึง่ไม่มหีน้าทีรั่บผิดชอบจัดการแข่งขันกฬีา
- กรณีบุคคลทีม่ไิด้เป็นเจ้าหน้าทีท่อ้งถิน่
- กรณีจ าเป็นต้องใช้กรรมการทีม่มีาตรฐานสากลฯ

เบกิจ่ายได้ไม่เกิน 400 บาท/คน/วัน

เบกิจ่ายได้ไม่เกิน 800 บาท/คน/วัน

ไม่เกนิอัตราทีก่ารกฬีาแหง่ประเทศไทยก าหนด 

ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬา



ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับรางวัล ข้อ 20 (2)

ค่าจัดท าเกียรตบิัตร หรือ
ประกาศเกียรตคุิณ

เบกิจ่ายไดเ้ทา่ทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสม และประหยัด 

ค่าโล่ หรือถ้วยรางวัล 
ไม่เกนิ 3 รางวัล  

เบกิจ่ายไดช้ิน้ละไม่เกิน 3,000 บาท 

ค่าโล่ หรือถ้วยรางวัล พระราชทาน  เบกิจ่ายไดช้ิน้ละไม่เกิน 5,000 บาท 

เงนิ เหรียญรางวัล หรือของรางวัล
นอกเหนือจากข้างต้น

เบกิจ่ายไดไ้ม่เกินร้อย 30 ของประมาณการ
ค่าใช้จ่ายตามโครงการ



(ข้อ 21)

ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธง์าน
เบกิจ่ายได้ไม่เกนิร้อย 10 ของประมาณการ

ค่าใช้จ่ายตามโครงการ

ค่าใช้จา่ยอืน่ๆ เช่น พธีิเปิด – ปิด การจดัริว้ขบวน 
ค่าจดัท าป้ายชือ่ หรือทมีผู้เข้าร่วมแข่งขัน ค่าเสือ้
กฬีาส าหรับผู้บริหารทอ้งถิน่ จนท.อปท.   ผู้จดัการ
แข่งขัน   และประธานในพธีิเปิด - ปิดการแข่งขัน 
ค่ารับรองส าหรับแขกรับเชญิในพธีิเปิด – ปิด การ
จดักฬีาสาธิต ค่าเวชภณัฑแ์ละอุปกรณเ์วชภัณฑ์

เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น 
เหมาะสม และประหยัด

ข้อ 20 (3)

ข้อ 20 (4)



ค่าชุดกฬีาส าหรับนักกฬีา
ข้อ 21 (1)

เบกิจ่ายได้ไม่เกนิชุดละ 300 บาท 

ค่าอาหารและเคร่ืองดืม่ไม่มแีอลกอฮอล์ เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 150 บาท/คน/วัน
ข้อ 21 (2)



กรณีเชิญนักกฬีาในระดับทมีชาตไิทย หรือ
นักกฬีาจากต่างประเทศมาเข้าร่วมการแข่งขัน

ข้อ 24 วรรคสอง

ค่าทีพ่กั
เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง

- กรณีพักคนเดยีวเบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 1,500 บาท/คน/วัน
- กรณีพักคู่เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 850 บาท/คน/วัน

ค่าอาหารและเคร่ืองดืม่
ไม่มีแอลกอฮอล์

เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 150 บาท/คน/วัน



การส่งนักกฬีาเข้าร่วมแข่งขันกับหน่วยงานอื่น ข้อ 26

ค่าใช้จ่ายส าหรับนักกีฬา ผู้ควบคุม หรือ
ผู้ฝึกสอนแตล่ะคนทีเ่ป็น จนท.ทอ้งถิน่ 

เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริงตามสทิธิของแต่ละคน
ตามระเบยีบเดนิทางไปราชการของ มท.

ค่าตอบแทนบุคคลทีมิ่ใช่เจ้าหน้าทีท่อ้งถิน่
ในการควบคุม/ผู้ฝึกสอน/จนท.อืน่ทีจ่ าเป็น

เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 800 บาท/คน/วัน

ข้อ 26 (1)

ข้อ 26 (2)



ค่าใช้จ่ายในการฝึกซ้อมกีฬา 
กรณีจ าเป็นต้องฝึกซ้อม (4 ชม./วัน/>7วัน)

เก็บตัวได้ไม่เกิน 30 วัน

เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 150 บาท/คน/วัน (กรณี อปท.จัดอาหารให)้

ข้อ 26 (3) (4)

ค่าอาหารและเคร่ืองดืม่ไม่มีแอลกอฮอล ์
(นักกีฬา ผู้ควบคุม หรือผู้ฝึกสอน)

กรณี อปท.จัดอาหารให้

กรณี อปท.ไม่ได้จัดอาหารให้ - นักกีฬา ใหเ้บกิจ่ายได้ไม่เกิน 150 บาท/คน/วัน
- ผู้ควบคุม หรือผู้ฝึกสอน เบกิจ่ายได้ไม่เกิน 4 คน คนละไม่เกนิ 400 บาท/วัน



เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัดค่าอุปกรณแ์ข่งขัน

เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด

ค่าชุดวอรม์ รองเทา้ ถุงเทา้ 
ของนักกฬีา ผู้ควบคุม หรือ

ผู้ฝึกสอน

ข้อ 26 (5)

ข้อ 26 (6)

เบกิจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด
ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ เช่น

ค่าสมัคร ค่าขนย้ายอุปกรณแ์ข่งขัน 
ค่าเช่าพาหนะ ข้อ 26 (7)



เบกิจ่ายได้ไม่เกนิ 50 บาท/คน/วัน

กรณีเป็นจุดพักผ่าน
ข้อ 27

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดืม่
ของนักกฬีา และ จนท.ทีจั่ดการแข่งขันกฬีา

เบกิจา่ยไดเ้ทา่ทีจ่า่ยจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยดัค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ



(ข้อ 28)

มีรายได้จากการจัดการแข่งขันกฬีา 1

มผู้ีอุทศิทรัพยส์ินใหเ้พือ่ด าเนินการตามวัตถุประสงค์2

สามารถน ารายได ้หรือทรัพยสิ์นน้ันไปเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการ 
หรือตามวัตถุประสงคท์ีก่ าหนดไว้

หากมีเงนิเหลือจ่ายใหน้ าส่งเป็นเงนิรายได้ของ อปท.

กรณีมีรายได้จากการจัดการแข่งขันกีฬา



(ข้อ 29)

กรณี อปท.ส่งบุคคลเข้าร่วมประกวด หรือแข่งขันในการจัด
งานและได้รับเงนิรางวัล

ให ้อปท.แบ่งเงนิรางวัล ใหแ้ก่นักกฬีา คณะผู้ฝึกสอน และ
ผู้ควบคุมทมี แล้วแต่กรณี

การแบ่งเงินรางวัล



การมอบรางวัลประกวด แข่งขัน

ระเบยีบไม่ได้ก าหนดใหม้ไีด้กีร่างวัล 
จงึควรมอบตามกตกิาสากล

และไม่เกนิร้อยละ 30 ของโครงการ 
(ไม่รวมโล่ ถ้วยรางวัล)

มท 0808.2/19276 ลว.28 ธค.2561



การต้ังงบประมาณ

หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 

ค่าสาธารณูปโภค

รายจ่ายเกีย่วเน่ืองกับการปฏบิตัริาชการ
ทีไ่ม่เข้าลักษณะหมวดรายจ่ายอืน่ ๆ

1

2

3

การเบกิค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ อปท.2562



ค่าตอบแทน ทีเ่บกิได้

ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาทอ้งถิน่ ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามอื

ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือ หรือเอกสาร

ค่าตอบแทนในการจัดเกบ็ หรือส ารวจข้อมูล เฉพาะในช่วงระยะเวลาทีม่ี
การจัดเกบ็หรือส ารวจข้อมูล (เช่น กชช.2ค หรือ จปฐ.)

ในกรณีทีผู้่แปล หรือผู้จัดเก็บ หรือผู้ส ารวจข้อมูลเป็น จนท.อปท.น้ันทีป่ฏิบัตงิานตามหน้าที ่ 
มิใหไ้ดรั้บค่าตอบแทน

ข้อ 10



ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้

ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการรับ-ส่งเสดจ็ พระมหากษัตริย ์
พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์

ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่

ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธง์านของ อปท.

ข้อ 11



ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)

ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดบัพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง   
กรวยดอกไม้  พวงมาลัย  ช่อดอกไม้   กระเช้าดอกไม้   หรือ

พวงมาลาส าหรับวางอนุสาวรีย ์  หรือใช้ในการจัดงาน 
การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรตใินวโรกาสต่าง ๆ



ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการของ อปท. และใหห้มายรวมถงึการประชุมราชการ 
ทางไกลผ่านดาวเทยีม  เช่น ค่าอาหารว่าง และเคร่ืองดืม่ ค่าอาหารในกรณีทีม่ีการ
ประชุมคาบเกีย่วมือ้อาหาร ค่าเช่าหอ้งประชุม ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ ทีจ่ าเป็น เป็นต้น

ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดืม่ ค่าอาหาร ส าหรับกรณีหน่วยงานอืน่ หรือบุคคลภายนอก
เข้าดงูานหรือเยีย่มชม อปท.หรือกรณีการตรวจเยีย่มหรือตรวจราชการ การแถลงข่าว

ของ อปท. การมอบเงนิ หรือส่ิงของบริจาคให ้อปท.

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)
มท 0808.2/ว 0766 ลว.5 กุมภาพันธ ์2563



ค่าซ่อมแซมทรัพยส์ินของ อปท.ทีเ่กดิจากการเส่ือมสภาพ 
หรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ

ค่าของขวัญ หรือของทีร่ะลึกทีม่อบใหช้าวตา่งประเทศ กรณี
เดนิทางไปราชการตา่งประเทศช่ัวคราว กรณีชาวตา่งประเทศ

เดนิทางมาประเทศไทย ในนามของ อปท.เป็นส่วนรวม

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าโล่ ใบประกาศเกียรตคุิณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรตคุิณ ส าหรับ
พนักงานส่วนทอ้งถิน่ หรือลูกจ้างประจ าทีเ่กษียณอายุ หรือผู้ให้

ความช่วยเหลือ หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ

ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าธรรมเนียมในการคนืบตัร เปล่ียนบตัรโดยสารพาหนะ 
ในการเดนิทางไปราชการ หรือค่าบตัรโดยสารทีไ่ม่สามารถคืน 
หรือเปล่ียนบตัรไดก้รณีเล่ือนการเดนิทางไปราชการ กรณี 

อปท.ส่ังใหง้ด หรือเล่ือนการเดนิทางไปราชการ และใหร้วมถึง
กรณีเหตุสุดวสัิยอืน่ ๆ ทีท่ าใหไ้ม่สามารถเดนิทางได้ 

ทัง้นี ้ตอ้งมิไดเ้กดิจากตวัผู้เดนิทางเป็นเหตุ

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าธรรมเนียมทีเ่กีย่วกับการท าธุรกรรมทางการเงนิ เพือ่ความ
สะดวกของ อปท.ทีม่ิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงนิ

ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานทีอ่ืน่ช่ัวคราวของ อปท.

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าใช้จ่ายในการประดบั ตกแตง่อาคารสถานทีข่อง อปท.

ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือ
สัตวท์ีอ่าจเป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่คน และใหห้มายความ

รวมถงึการก าจัดเชือ้โรค หรือเชือ้ราของ อปท. หรือบ้านพกัที ่
อปท.จัดไว้ให้

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรค
เรือ้น ของสถานบริการของ อปท. หรืออาหาร นม อาหารเสริม 

ส าหรับเดก็ทีอ่ยู่ในการสงเคราะหข์อง อปท.

ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซือ้หนังสือ จุลสาร 
วารสาร หนังสือพมิพห์นังสืออเิล็กทรอนิกส ์เพือ่ใช้ในราชการ

โดยส่วนรวม

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏกูิล จัดเกบ็ขยะของ อปท.ค่าบริการในการ
ก าจัดสิ่งปฏกูิลบ้านพกัของ อปท.กรณีไม่มผู้ีพกัอาศัย

ค่าผ่านทางด่วนพเิศษ ค่าบริการจอดรถในการเดนิทางไปปฏบิัติ
ราชการ ส าหรับรถยนตข์อง อปท.ตามระเบยีบว่าดว้ยรถราชการ ซึง่ 
อปท.ไดม้าโดยวธีิการซือ้ การยมื การเช่า หรือรับบริจาค หรือได้รับ
ความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศหรือองคก์ารระหว่างประเทศ

และขึน้ทะเบยีนเป็นครุภณัฑข์อง อปท. น้ัน

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอดทางสถานี 
โทรทศัน ์และวิทยุ

ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภณัฑข์อง อปท. ยกเว้น
ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภณัฑใ์นการฝึกอบรม 

การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



ค่าใช้จ่ายตา่ง ๆ ทีเ่กดิจากการใช้พสัดุทีย่มืจากหน่วยงานอืน่ 
เพือ่ใช้ปฏบิตัริาชการกรณีจ าเป็นเร่งดว่นเป็นการช่ัวคราว

ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพือ่ตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี 
และเชือ้เอชไอวจีากการปฏบิตังิานตามภารกจิปกต ิและไม่ถือ
เป็นสวัสดกิารการรักษาพยาบาลทีพ่นักงานส่วนทอ้งถิน่หรือ
ลูกจ้างประจ า ทีจ่ะใช้สิทธิเบกิจ่ายตามกฎหมายเกีย่วกับการ

เบกิจ่ายค่ารักษาพยาบาล

ค่าใช้สอย ทีเ่บกิได้ (ต่อ)



การประชมุ

ราชการ

เป็นภารกิจของ อปท.รับทราบนโยบายการท างาน หรือชีแ้จง
หรือซักซ้อมหลักเกณฑก์ารท างาน

ประชุมภายในหน่วยงานประจ าเดอืน

ประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการต่างๆ 

ประชุมสภา คณะกรรมการทีส่ภาตัง้ขึน้ 

ประชุมประชาคมเพือ่บรูณาการแผน หรืออืน่ ๆ

ประชุมระหว่าง อปท.กับ อปท.

ประชุมระหว่าง อปท.กับ ส่วนราชการ หรือเอกชน

ประชุมอืน่ ๆ ทีจ่ าเป็นในการปฏบิตัหิน้าทีข่อง  อปท.

การประชมุท่ีเบกิได้
มท 0808.2/ว 0766 ลว.5กพ.63



การเบกิค่ารับรอง

ค่าอาหารว่าง และเคร่ืองดืม่

ค่าเช่าหอ้งประชุม

ค่าตกแตง่สถานทีป่ระชุม

ค่าดอกไม้

เช่น

ให ้จนท.จัดประชุมเป็นผู้รับรองหลักฐาน ไม่ตอ้งแนบบัญชลีายมอืชือ่



อัตราในการเบิกค่าใช้สอย
ข้อ 12

ค่าใช้สอยตามข้อ 11 ผู้บริหารทอ้งถิน่สามารถเบกิจ่ายไดเ้ทา่ทีจ่่ายจริง 
แตไ่ม่เกนิอัตราของกระทรวงการคลังทีก่ าหนดใหส่้วนราชการ 

ในกรณีกระทรวงการคลังไม่ไดก้ าหนดค่าใช้จ่ายทีเ่ป็นค่าใช้สอย
เร่ืองใดตามข้อ 11 ไว้ ผู้บริหารทอ้งถิน่สามารถเบกิจ่ายไดต้ามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพือ่ประโยชนข์องทางราชการ

ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0406.4/840 ลว.16 มกราคม 2556



ค่าใช้สอยทีห่า้มเบกิจ่าย ข้อ 13

ค่าจัดท าสมุดบันทกึ สมุดฉีก หรือของช าร่วย 
เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ

ค่าจัดพมิพ ์ค่าจัดส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดอืน 
ส าหรับบัตรอวยพรในเทศกาลต่าง ๆ และค่า

จัดพมิพน์ามบัตรใหก้ับบุคลากรภายใน



ค่าใช้สอยทีห่้ามเบกิจ่าย

ค่าพวงมาลัย ดอกไม้ ของขวัญ หรือของเยีย่มผู้ป่วย 
เพือ่มอบใหกั้บ อปท. ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ 

หน่วยงานเอกชน บุคคลเน่ืองในโอกาสต่างๆ

ค่าทปิ

เงนิหรือส่ิงของบริจาค



ค่าใช้สอยทีห่้ามเบกิจ่าย

ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดกิาร หรือการ
จัดกิจกรรมนันทนาการภายใน อปท.

ค่าใช้สอยทีไ่ม่ใหเ้บกิจ่ายนอกเหนือ
จากทีก่ าหนดไว้ ใหเ้ป็นไปตามที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนด



ค่าเช่าอาคารและทีด่นิ

การเช่าอาคารเพือ่ใช้ในการปฏบัิตงิาน เกบ็เอกสารหรือพสัดุต่าง ๆ ให้
เบกิจ่ายเทา่ทีจ่่ายจริงไม่เกนิ 500/ม2 /เดอืน  หรือในกรณีทีม่เีหตุผลความ

จ าเป็นทีจ่ะเบกิเกนิ 500/ม2 /เดอืน ใหเ้บกิจ่ายในวงเงนิไม่เกนิ 50,000/ เดอืน

การเช่าทีด่นิเพือ่ใช้ในราชการ ใหเ้บกิจ่ายเทา่ทีจ่่ายจริงไม่เกนิ 50,000 /เดอืน

ในกรณีทีม่ีเหตุจ าเป็นทีจ่ะตอ้งเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายตาม (1) หรือ (2) เกนิอัตราทีก่ าหนด
ไว้ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่เบกิจ่ายเทา่ทีจ่่ายจริง ทัง้นี ้ตอ้งไม่สูงกว่าอัตราตามทอ้งตลาด 

และตอ้งบนัทกึเหตุผลทีต่อ้งเบกิจ่ายในอัตราน้ันไว้ดว้ย

ข้อ 14



ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดใีนชั้นศาล

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดใีนชั้นศาล
การระงับข้อพพิาทโดยการอนุญาโตตุลาการ

อันเน่ืองมาจากการปฏบิตัริาชการ
ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่เบกิจ่ายเทา่ทีจ่่ายจริง

ข้อ 15



ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับค่าสินไหมทดแทน

ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับค่าสินไหมทดแทนทีผู้่เสียหายยืน่
ค าขอให ้อปท.ชดใช้กรณีทีเ่จ้าหน้าทีข่อง อปท.ได้
กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัตหิน้าที ่
ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่เบกิจ่ายโดยปฏิบัตติามกฎหมาย

และระเบยีบว่าด้วยการน้ัน

ข้อ 16



ค่าวัสดุ

ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณของ อปท. ใหผู้้บริหารทอ้งถิน่เบกิจ่าย
เทา่ทีจ่่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

และเพือ่ประโยชนข์องทางราชการ

ข้อ 17



ค่าสาธารณูปโภค

ค่าไฟฟ้า ค่าน า้ ค่าโทรศัพท ์ของ อปท. และ
บ้านพกัราชการทีไ่ม่มผู้ีพกัอาศัย 

ใหจ้่ายได้เทา่ทีจ่่ายจริง

ค่าบริการไปรษณีย ์ค่าฝากส่งไปรษณีย์
ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ ค่าดวงตรา

ไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย ์ 
ใหจ้่ายได้เทา่ทีจ่่ายจริง

ข้อ 18



ค่าสาธารณูปโภค (ต่อ)

ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม  รวมถงึค่าใช้จ่าย
เพือ่ใหไ้ด้มาซึง่บริการสื่อสารและโทรคมนาคม เช่น 
ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการใช้ระบบ และค่าใช้บริการ

อนิเทอรเ์น็ต ค่าวทิยุสื่อสาร เป็นต้น  
ใหจ้่ายได้เทา่ทีจ่่ายจริง

ค่าเช่าพืน้ทีเ่วบ็ไซต ์และค่าธรรมเนียมทีเ่กีย่วข้อง  
ใหจ้่ายได้เทา่ทีจ่่ายจริง



การต้ังงบประมาณ

ตัง้ไว้ในงบด าเนินงาน 
หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ  

ประเภท วัสดุเคร่ืองแตง่กาย

ข้อ 8

การเบกิค่าวัสดุเคร่ืองแตง่กาย 2560



ข้อ 4
ผูม้สิีทธ์ิได้รับเคร่ืองแต่งกาย

ข้าราชการ

ลูกจ้างประจ า

พนักงานจ้างของ อปท.

ผู้ที ่อปท.ส่ังใหไ้ปปฏบิตังิานตามหน้าทีใ่ห ้อปท.

1

2

3

4



เคร่ืองแต่งกายท่ีใช้เป็นส่วนกลาง

เคร่ืองแต่งกายทีม่ไีว้ประจ าส านักงาน หรือประจ าหอ้งปฏบัิตกิาร

ใช้ประกอบการเรียนการสอนของนักเรียนในสถานศกึษาสังกัด อปท.

ใช้เป็นของส่วนกลางหมุนเวียนหรือใช้ร่วมกัน 

มไิด้มกีารมอบใหบุ้คคลหน่ึงบุคคลใดโดยเฉพาะ

ผู้บริหารทอ้งถิน่เป็นผู้พจิารณาตามความจ าเป็นอยู่ในเหมาะสม ประหยัด

ข้อ 5

1

2

3

4



การจัดหาเคร่ืองแต่งกายมอบให้ จนท.

เคร่ืองแตง่กายทีม่อบใหเ้จ้าหน้าทีส่วมใส่ในขณะ
ปฏบิตังิานตามหน้าที่

ข้อ 6

ใหแ้ตล่ะคนรับผิดชอบดแูลในเคร่ืองแตง่กายน้ันๆ

ใหเ้บกิจ่ายได้คนละไม่เกิน 2 ชุดต่อปี

1

2

3



ประเภท ชนิด ลักษณะเคร่ืองแต่งกาย
ข้อ 6 วรรคสอง

เคร่ืองแตง่กายชุดฝึก อปพร.พร้อมอุปกรณแ์ละเคร่ืองหมาย

ชุดปฏิบัตงิานตามมาตรฐานการแพทยฉุ์กเฉิน

วัสดุอืน่ทีจ่ าเป็นตอ้งใช้ในการปฏบิตังิาน เช่น ถุงมือยาง
หรือหนัง ผ้าปิดปาก-ปิดจมูก รองเทา้ยางหุม้ส้นสูง 

(รองเทา้บูต๊)    เสือ้กันฝน เป็นตน้

1

2

3



ชุดเคร่ืองแบบราชการ

ชุดฟอรม์ทีใ่ช้ปฏบิัตงิานปกติ

ชุดฟาตกิทีใ่ช้ฝึกงาน

ชุดประจ าถิน่

เคร่ืองแบบท่ีไมส่ามารถเบกิจ่ายได้

มท 0808.2/ว 2061 ลว.29 มคี.62

1

2

3

4



เคร่ืองแต่งกายปฏบัิตงิานส าหรับ ลูกจ้างกวาด ล้าง ประจ ารถขยะ 
โรงงานฆา่สัตว ์ งานเคร่ืองจักรกล  งานพน่สารเคม ี 

ชุดประกอบการเรียน การสอน ชุดดุริยางค ์นาฎศลิป์

ชุดปฏบิัตงิานด้านการแพทย ์การปฐมพยาบาล การป้องกัน
การตดิเชือ้ รังสีต่างๆ

ชุดปฏบัิตงิานทีส่อดคล้องกับการปฏบัิตงิานพเิศษ   เช่น
ในหอศลิปวัฒนธรรม

เคร่ืองแบบท่ีสามารถเบกิจ่ายได้
มท 0808.2/ว 2061 ลว.29 มคี.62

1

2

3

4



ข้อ 6ระเบียบ มท.ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่ อปพร.2560

การเบิกค่าตอบแทน(ค่าป่วยการ) อปพร.

อปพร.ทีไ่ด้รับค าส่ังใหช่้วยสนับสนุนการปฏบัิตหิน้าทีจ่ากผู้บริหารทอ้งถิน่ 
มีสิทธิได้รับเงนิตามอัตราค่าใช้จ่าย ตามระเบยีบคณะกรรมการ ปภ. 

ว่าด้วยค่าใช้จ่ายของ อปพร. 2560

กรณีการปฏบัิตหิน้าทีไ่ม่เกนิ    4 ชม.              ใหไ้ด้รับค่าใช้จ่าย 100 บาท
กรณีการปฏบัิตหิน้าทีเ่กนิ       4 – 8 ชม.         ใหไ้ด้รับค่าใช้จ่าย 200 บาท
กรณีการปฏบัิตหิน้าทีเ่กนิ       8 ชม.ขึน้ไป       ใหไ้ด้รับค่าใช้จ่าย 300 บาท

ระเบียบคณะกรรมการ ปภ. ว่าด้วยค่าใช้จ่ายของ อปพร. 2560 ข้อ 4



เทศบาล และ อบต.อาจจัดสวัสดภิาพสัตวไ์ด้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
โดย อบจ.สามารถอุดหนุนใหเ้ทศบาลหรือ อบต.ท าได้    ดังนี้

กักสัตว ์โดยด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข

เมือ่พน้ระยะเวลากักกัน ใหด้ าเนินการเลีย้งดูสัตวแ์ทนเจ้าของ 
จนกว่าเจ้าของจะมาขอรับ หรือจัดการขาย หรือขายทอดตลาดได้

จัดท าทะเบยีนสัตวท์ีกั่กกัน ใหเ้ป็นปัจจุบัน

ก่อสร้างสถานสงเคราะหสั์ตว ์(ตามแบบ สถ.)

1

2

3

4

การจัดสวัสดภิาพสัตวข์อง อปท.2562
ข้อ 5, 7



การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิภาพสัตว์

ค่าก่อสร้างสถานสงเคราะห ์(ตามแบบ สถ.) เบกิได้เท่าทีจ่่ายจริง

ค่าอาหาร เบกิได้เท่าทีจ่่ายจริง แต่ไม่เกนิอัตราที ่สถ.ก าหนด

ค่าท าหมัน เบกิได้เท่าทีจ่่ายจริง แต่ไม่เกนิอัตราทีป่ศุสัตวก์ าหนด

ค่าเวชกรรม เบกิได้เท่าทีจ่่ายจริง แต่ไม่เกนิอัตราทีป่ศุสัตวก์ าหนด

ค่าตรวจวนิิจฉัย เบกิได้เท่าทีจ่่ายจริง แต่ไม่เกนิอัตราทีป่ศุสัตวก์ าหนด

ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ เบกิได้เท่าทีจ่ าเป็น ประหยัด



อัตราค่าอาหารสัตว์

อาหารสุนัข ใหเ้บกิเทา่ทีจ่่ายจริง แตไ่ม่เกนิ 13 บาท/ตัว/วัน 

อาหารแมว ใหเ้บกิเทา่ทีจ่่ายจริง แตไ่ม่เกนิ 5 บาท/ตัว/วัน

อาหารสัตวอ์ืน่ๆ ใหเ้บกิเทา่ทีจ่่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

มท 0808.2/ว.827 ลว.1 มคี.2562

ค่าท าหมัน ค่าเวชกรรม 
ค่าตรวจวนิิจฉัย

ตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
(มท 0819.3/ว.4736 ลว.20 พย.2562 กษ 0604/32258 ลว.28 ตค.2562) 



การต้ังงบประมาณ

รายได้ไม่เกนิ 50 ล้าน

รายได้ไม่เกนิ 200 ล้าน

รายได้เกิน 200 ล้านขึน้ไป

ตัง้ไดร้้อยละ 3 แต่ไม่เกนิ 1 ล้าน

ตัง้ไดร้้อยละ 2.5 แต่ไม่เกนิ 3 ล้าน

ตัง้ไดร้้อยละ 2 แต่ไม่เกนิ 5 ล้าน

ข้อ 5

รายได้จริงของปีทีผ่่านมา ไม่รวมเงนิอุดหนุน

หมวดค่าใช้สอย ประเภท รายจ่ายทีเ่กี่ยวเน่ืองกับการปฏบัิตริาชการ
ทีไ่ม่เข้าลักษณะรายจา่ยอืน่ ๆ

ทุนการศึกษานักศึกษา นักเรียน 2561



ระดับปริญญาตรี ไม่เกนิปีละ 33,000 บาท

ระดับเดก็เล็ก

ระดับอนุบาล

ระดับประถม

ระดับมัธยมต้น

ระดับมัธยมปลาย ไม่เกนิปีละ 6,000 บาท

ไม่เกนิปีละ 4,000 บาท

ไม่เกนิปีละ 2,000 บาท

ไม่เกนิปีละ 2,000 บาท

ไม่เกนิปีละ 2,000 บาท

ข้อ 10, ข้อ 11
อัตราทนุการศึกษา



การขอรับทุน

การพจิารณาใหทุ้น

การพจิารณาให้ทนุการศึกษา

เป็นผู้ยากจน หรือผู้ดอ้ยโอกาส

นักศกึษา นักเรียน หรือผู้ปกครอง ทีป่ระสงค์
จะขอรับทุนการศึกษา หรือการช่วยเหลือ

ใหย้ืน่ค าขอตอ่ผู้บริหารทอ้งถิน่

ใหใ้ช้หลักเกณฑก์ารช่วยเหลือประชาชนมาเป็นแนวทางในการพจิารณา



ตัง้ไว้ใน หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ  
ประเภทรายจ่ายเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่บริการ

ข้อ 11

การจัดท าประกันภยัไม่ถอืเป็นการจดัซือ้จัดจา้ง

ด่วนทีสุ่ด ที ่กค (กวจ) 0405.2/009066 ลว.5 มนีาคม 2561

การจัดท าประกันภัยทรัพยส์ินของ อปท.2562 แก้ไข (ฉ2) 2563

ข้อแนะน า



ทรัพยส์ินทีจ่ะเสนอขอท าประกันภยัได้

เป็นทรัพยส์ินทีเ่มือ่เกดิความเสียหายแล้ว อาจส่งผลกระทบ หรือ
เป็นอันตรายต่อชีวติและทรัพยส์ินของบุคคลอืน่

เป็นทรัพยส์ินทีใ่ช้เพือ่บริการสาธารณะ ซึง่เมือ่ได้รับความเสียหายแล้ว
จะส่งผลกระทบต่อความเดอืดร้อนของสาธารณชนเป็นวงกว้าง

เป็นทรัพยส์ินทีม่มูีลค่าสูง

ไม่เป็นทรัพยส์ินทีม่เีงือ่นไขตามสัญญา หรือสัญญาสัมปทาน
บังคับใหต้้องท าประกันภยั

ข้อ 6

1

2

3

4



การท าประกันภัยรถราชการภาคบังคับ

อปท.ต้องจัดใหม้ีการประกันภยัรถราชการภาคบังคับ
ตามกฎหมายว่าดว้ยคุ้มครองผู้ประสบภยัจากรถ

ข้อ 6/1



การท าประกันภัยรถราชการภาคสมัครใจ - 1

ตอ้งเป็นรถยนตส่์วนกลางทีใ่ช้ในการปฏบิตังิานตามภารกจิหน้าทีข่อง อปท.

ลักษณะการใช้รถยนตม์คีวามเสี่ยงตอ่การเกดิอุบัตเิหตุ เช่น
รถพยาบาล รถยนตฉุ์กเฉิน รถยนตบ์รรเทาสาธารณภยั รถยนตด์ับเพลิง

รถยนตบ์รรทุกน า้มัน รถยนตบ์รรทุกสารเคมี รถยนตบ์รรทุกก๊าซ 
รถยนตโ์ดยสาร หรือรถยนตบ์สัโดยสารจ านวนตัง้แต ่20 ทีน่ั่งขึน้ไป เป็นต้น

มีงบประมาณเพยีงพอ โดยไม่กระทบตอ่การปฏบิตัภิารกจิตามอ านาจหน้าที่

ข้อ 7

1

2

3

ข้อ 8



ข้อยกเว้นพเิศษ การท าประกันภัยภาคสมัครใจรถท่ีใช้งานปกติ

รถยนตส่์วนกลางของ อปท.ในเขตพืน้ทีบ่างจงัหวัดชายแดนภาคใต้
ทีม่ภีารกจิปกตใินพืน้ที่

จังหวัดปัตตานี จังหวัดยะลา จังหวัดนราธิวาส

จังหวัดสงขลา อ าเภอสะบ้าย้อย เทพา นาทว ีและจะนะ 

1 2 3

4

ข้อ 8



การจัดท าประกันภยั นอกเหนือจากรถทีม่คีวามเส่ียงในการเกิด
อุบัตเิหตุ และรถยนตส่์วนกลางของ อปท.ในเขตพืน้ที ่3 จังหวัด

ชายแดนภาคใต้ตามข้อ 8
หาก อปท.ประสงคจ์ะจัดท าประกันภัยภาคสมัครใจใหพ้จิารณา

ตามความจ าเป็น ในความคุ้มครองประเภทที ่3
ในวงเงนิความคุ้มครองไม่เกิน 300,000 บาทต่อคน

มท 0808.2/ว 2633 ลว.14 สิงหาคม 2552

การท าประกันภัยรถราชการภาคสมัครใจ - 2
ข้อ 9



ครุภัณฑก์่อสร้าง

ครุภัณฑว์ิทยาศาสตรห์รือการแพทย์

ครุภัณฑโ์รงงาน

ครภัุณฑ์ ท่ีสามารถจัดท าประกันภัยได้
ข้อ 10

1

2

3



ยกเว้น อาคารส านักงาน หรืออาคารทีท่ าการ รวมถงึอาคาร
ประกอบอืน่ทีใ่ช้ประโยชนต์อ่เน่ือง และบา้นพกัข้าราชการ

ส่ิงก่อสร้าง ท่ีสามารถจัดท าประกันภัยได้

ตอ้งเป็นอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอืน่
ซึง่สร้างขึน้บนพืน้ดนิ และยดึตดิเป็นอันเดยีว

กับพืน้ดนิน้ัน

ข้อ 10 วรรคสอง


