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การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก 

 

********************** 
  1. การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 6 นายอ าเภอ ต้องก าหนดให้สมาชิกสภาท้องถิ่นได้มาประชุมสภาท้องถิ่นครั้งแรก
ภายใน 15 วัน นับแต่ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นครบตามจ านวนแล้ว  

  สิ่งท่ีต้องด าเนินการในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก  
  1. เลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  2. เลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  3. เลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  4. ก าหนดสมัยประชุมสามัญของปีนั้น และก าหนดสมัยประชุมสามัญครั้งแรกของปีถัดไป 

   1.1 ผู้ด ารงต าแหน่งช่ัวคราว 
    ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.  2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 7 ในการประชุมสภาท้องถิ่นครั้งแรก ก าหนดให้มีผู้ด ารงต าแหน่งชั่วคราว ดังนี้  

    1) ประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราว 
     ให้สมาชิกสภาท้องถิ่นที่มีอายุสูงสุดซึ่งอยู่ในที่ประชุมสภาท้องถิ่น เป็นประธาน 
สภาท้องถิ่นชั่วคราว แต่หากผู้มีคุณสมบัติดังกล่าวไม่ยอมท าหน้าที่ให้ผู้มีอายุสูงสุดรองลงมาท าหน้าที่แทน  
และในกรณีท่ีมีสมาชิกสภามีอายุสูงสุดเท่ากันมากกว่า 1 คน ให้ใช้วิธีจับสลาก 

     หน้าที่ของประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราวในการประชุมสภาท้องถิ่นครั้งแรก 
   (1) ด าเนินการเลือกประธานสภาท้องถิ่น 
   (2) รายงานผลการเลือกประธานสภาให้นายอ าเภอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันเลือก 

   การพ้นจากต าแหน่งประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราว 
   ส าหรับการพ้นจากต าแหน่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวนั้น 
ก าหนดให้พ้นจากต าแหน่งเมื่อนายอ าเภอมีค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

   2) เลขานุการสภาท้องถิ่นชั่วคราว 
    ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
เป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวในครั้งนั้น 

  1.2 การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล รองประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
    1.2.1) การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
    การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ประกอบด้วยวิธีการ การเสนอชื่อ 
การลงคะแนน การตรวจนับคะแนน การรายงานผล โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
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    การเสนอชื่อ 
   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น  
พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 8 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้สมาชิกสภาสามารถเสนอชื่อผู้สมควรได้รับ 
การแต่งตั้งให้เป็นประธานสภา ดังนี้ 
   (1) สมาชิกสภา 1 คน สามารถเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งให้เป็น
ประธานสภาเพียง 1 ชื่อ  
   (2) ผู้ที่ถูกเสนอชื่อจะต้องมีสมาชิกสภาออกเสียงรับรองอย่างน้อย 2 คน 
   (3) หากมีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งให้เป็นประธานสภาเพียง 1 คน 
ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 14) 

   การลงคะแนน 
   ให้สมาชิกสภาเขียนชื่อตัว และชื่อสกุลผู้ถูกเสนอ จ านวน 1 ชื่อ และให้สมาชิก
สภาหย่อนบัตรที่เขียนชื่อเหมือนการลงคะแนนลับ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุม
สภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 75 วรรคสาม โดยประธานสภาชั่วคราวเป็นผู้เรียกสมาชิกสภา
ตามล าดับอักษร น าบัตรมาใส่ในหีบที่จัดไว้ต่อหน้าประธานที่ประชุม 

   การตรวจนับคะแนน 
  ประธานสภาชั่วคราวเชิญสมาชิกสภาไม่น้อยกว่า 2 คน มาช่วยนับคะแนน  
โดยที่ผู้ได้รับเลือกเป็นประธานสภามีคุณสมบัติ ดังนี้ 
  (1) เป็นผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุด 
  (2) หากมีผู้ที่ได้รับคะแนนเท่ากัน ให้ลงคะแนนใหม่ (เฉพาะผู้ที่ได้รับคะแนน
สูงสุดเท่ากัน) โดยวิธีเดิมอีกครั้ง 
  (3) หากคะแนนยังเท่ากันอีกให้ใช้วิธีจับสลาก (เฉพาะผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุดเท่ากัน)
โดยวิธีการจับสลากนี้ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 8 วรรคสาม ดังนี้ 
  (3.1) ประธานสภาชั่วคราวจัดให้ตกลงกันว่าใครจะจับสลากก่อน 
  (3.2) ถ้าตกลงกันไม่ได้ ให้ประธานสภาชั่วคราวจับสลากว่าใครจะจับสลากก่อน 
  (3.3) บัตรสลาก ต้องมีชนิด สี และขนาดเหมือนกัน มีจ านวนเท่าคนที่มีคะแนน
สูงสุดเท่ากัน และเขียนว่า “ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น” 1 บัตร นอกนั้นเป็น “ไม่ได้รับเลือก 
เป็นประธานสภาท้องถิ่น” 

  การรายงานผล 
  ประธานสภาชั่วคราวมีหน้าที่รายงานผลต่อนายอ าเภอ ภายใน 7 วัน นับแต่วันเลือก 

  1.2.2) การเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
 เมื่อมีการเลือกประธานสภาได้แล้ว ให้สภาด าเนินการเลือกรองประธานสภา 
และเลขานุการสภา ซึ่งการเลือกรองประธานสภา และเลขานุการสภานี้จะต้องเลือกในการประชุมสภาครั้งแรก 
 จ านวนรองประธานสภาสามารถมีได้ตามที่กฎหมายก าหนด ซึ่งองค์การบริหาร
ส่วนต าบลให้มีรองประธานสภาได้ จ านวน 1 คน 
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    การเสนอชื่อ 
 วิธีการเลือกรองประธานสภา ให้ ใช้วิธี เดียวกับการเลือกประธานสภา  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
ข้อ 8 วรรคหนึ่ง  
  การรายงานผล 
  ประธานสภาชั่วคราวมีหน้าที่รายงานผลต่อนายอ าเภอ ภายใน 7 วัน นับแต่วันเลือก 

 1.2.3) การเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
       ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบลเลือกปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
หรือสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลคนหนึ่งเป็นเลขานุการองค์การบริหารส่วนต าบล 
 วิธีการเลื อกเลขานุ การสภา ให้ ประธานสภาใช้ วิ ธี เดี ยวกับการเลื อก 
รองประธานสภา ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 13 วรรคหนึ่ง มาใช้บังคับโดยอนุโลม และเมื่อได้เลขานุการสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบาลแล้ว ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวพ้นจากต าแหน่ง 
  2.  แนวทางปฏิบัติในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก 
 2.1 ภายหลังประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครบตามจ านวนแล้ว 
ให้องค์การบริหารส่วนต าบลรายงานต่อนายอ าเภอ เพ่ือพิจารณาก าหนดให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ได้มาประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรกภายในสิบห้าวัน ตามมาตรา 53 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และข้อ 6 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
   อนึ่ง กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งได้ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลแล้ว แต่มีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลที่ได้รับเลือกไม่ครบตามจ านวนที่กฎหมาย
ก าหนด หากมีเกินกึ่งหนึ่งแต่ต้องไม่น้อยกว่าห้าคน ถ้ามีความจ าเป็นต้องเรียกประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลนั้น ก็สามารถเรียกประชุมและปฏิบัติหน้าที่ได้ โดยในระหว่างนั้นให้ถือว่าสมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลนั้นประกอบด้วยสมาชิกเท่าที่มีอยู่ ตามมาตรา 17 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 ทั้งนี้ การพิจารณาถึงความจ าเป็นดังกล่าว จะต้อง
พิจารณาเป็นกรณีไป ซึ่งนายอ าเภอควรพิจารณาว่าในระหว่างนั้นมีภารกิจใดอันจ าเป็นที่ สภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล ต้องปฏิบัติตามอ านาจหน้าที่ของตนตามที่กฎหมายบัญญัติโดยไม่อาจหลีกเลี่ยงหรือปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืนได้ 
และไม่อาจรอให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
ให้ครบตามจ านวนที่พึงมีตามที่กฎหมายก าหนดได้ จึงจะเรียกประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก
และสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสามารถปฏิบัติหน้าที่ที่จ าเป็นดังกล่าวต่อไป เทียบเคียงกับหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0804.3/2998 ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2564 เรื่อง หารือการเปิด
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดครั้งแรก ซึ่งจังหวัดชัยภูมิได้แจ้งเวียนหนังสือฉบับดังกล่าวให้อ าเภอ 
เพ่ือน าไปใช้ประกอบการพิจารณาตามอ านาจหน้าที่แล้ว ตามหนังสือจังหวัดชัยภูมิ ที่ ชย 0023.4/3326  
ลงวันที่ 9 มีนาคม 2564 
 2.2 ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก เมื่อนายอ าเภอเปิดประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลแล้ว ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ชั่วคราว โดยให้เชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลผู้มีอายุมากที่สุดซึ่งอยู่ในที่ประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลคราวนั้น เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราว 
 

/2.3 การเลือกประธาน...  
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  2.3 การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้สมาชิกสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลแต่ละคนมีสิทธิเสนอชื่อสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลคนหนึ่งที่ตนเห็นว่าสมควรให้เป็น 
ผู้ด ารงต าแหน่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล การเสนอนั้นต้องมีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
รับรองไม่น้อยกว่าสองคน โดยให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแต่ละคนมีสิทธิรับรองได้เพียงครั้งเดียว  
ชื่อที่เสนอไม่จ ากัดจ านวน และให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลลงคะแนนเลือกจากชื่อเหล่านั้น โดยวิธี
เขียนชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ที่ถูกเสนอชื่อคนละหนึ่งชื่อ เมื่อตรวจนับแล้วให้ประธานที่ประชุมประกาศคะแนน 
ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้ได้คะแนนสูงสุดเป็นผู้ได้รับเลือก ถ้ามีผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากันหลายคน
ให้เลือกใหม่เฉพาะผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดนั้น โดยใช้วิธีเดิม ถ้าผลการเลือกใหม่ปรากฏว่ายังมีผู้ได้คะแนนสูงสุด
เท่ากันอีก ให้ใช้วิธีจับสลากเฉพาะผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน ตามข้อ 8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม อนึ่ง หากมีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับ 
การแต่งตั้งเพียงหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก ตามข้อ 14 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกล่าวข้างต้น 
 2.4 ในการเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในการประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลครั้งแรก ให้นายอ าเภอด าเนินการแต่งตั้งทันทีเมื่อการเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแล้วเสร็จ 
และให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ประธานที่ประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลในครั้งนั้นต่อไป ตามมาตรา 48 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  
พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และข้อ 9 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุม 
สภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ทั้งนี้ เมื่อมีค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแล้ว 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวพ้นจากต าแหน่ง ตามข้อ 10 (3) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ดังกล่าวข้างต้น      
 2.5 เมื่อมีประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแล้ว ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
เลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล โดยให้น าวิธีการ
เลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมาใช้บังคับโดยอนุโลม ตามข้อ 12 และข้อ 13 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่ าด้ วยข้อบั งคับการประชุมสภาท้ องถิ่ น  พ .ศ . 2547  และที่ แก้ ไขเพ่ิม เติม  
และให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลน าปรึกษาในที่ประชุมเกี่ยวกับการประชุมสมัยสามัญ  
ว่าการประชุมสมัยสามัญประจ าปีแต่ละสมัยในปีนั้นจะเริ่มเมื่อใด แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน กับให้ก าหนด
วันเริ่มประชุมสมัยประชุมสามัญประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไปและมีก าหนดกี่วัน ตามข้อ 11 (3) ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยดังกล่าวข้างต้น  
 
 

************************ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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- ร่าง -  
- 

 
 
ที่  ชย .................. /..............226      องค์การบริหารส่วนต าบล........... 

......................................................... 

                                       27  ………………..  2564 

เรื่อง  ก าหนดให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.........................มาประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
..........................ครั้งแรก 

เรียน  นายอ าเภอ ............................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ส าเนาหนังสือส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดชัยภูมิ  
  ที่ .............................. ลงวันที่ ..........................................................              จ านวน 1 ชุ ด 

 ตามที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ตามความในมาตรา 22 แห่งพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยคณะกรรมการการเลือกตั้ง พ.ศ. 2560 และมาตรา 142 แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 โดยได้จัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล เมื่อวันที่ 28 พฤศจิกายน 2564 นั้น 

 องค์การบริหารส่วนต าบล............................ขอรายงานว่า ได้รับแจ้งจากส านักงานคณะกรรมการ
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดชัยภูมิว่า คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติเห็นชอบให้ประกาศผลการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...............................จ านวน....................คน และนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล...................รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ดังนั้น เพ่ือให้การบริหารงานขององค์การบริหาร
ส่วนต าบล........................เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โดยถือปฏิบัติตามมาตรา 53 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 6 จึงขอรายงานนายอ าเภอ 
........................เพ่ือพิจารณาก าหนดให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.......................... ได้มาประชุม 
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล...................................... ครั้งแรก 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
    

 
   
 

 
 
 
(ชื่อและหมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร ของส่วนราชการเจ้าของเรื่อง) 
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- ร่าง - 
 

 

 

ประกาศอ าเภอ................... 
เรื่อง ก าหนดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.....................ครั้งแรก   

 

 ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นสมควรให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น
ขององค์การบริหารส่วนต าบล และคณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม 2564 และผู้อ านวยการ
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดชัยภูมิ ได้เห็นชอบให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล
ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ในวันที่  
28 พฤศจิกายน 2564 และการจัดการเลือกตั้งดังกล่าวได้เสร็จสิ้นไปแล้ว นั้น  

บัดนี้ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติเห็นชอบให้ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล..............................จ านวน...........................คน แล้ว 

  นายอ าเภอ.....................................จึงอาศัยอ านาจตามความนัยมาตรา 53 วรรคสอง  
แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  และข้อ 6  
ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
จึงก าหนดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................ครั้งแรก ในวันที่.........................................
เวลา...........................................น. ณ................................................................... 

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ ................ เดือน ....................... พ.ศ. ..................... 
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- ร่าง - 
 

ค ากล่าวรายงานประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...............................คร้ังแรก 
ของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล..................(เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราว)   

วัน...................ที่..............เดือน....................... พ.ศ. ........... เวลา ........................ น. 
ณ .............................................................. 

 

******************** 
 

       เรียน ท่านนายอ าเภอ.........................../ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
..............................หัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน และท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
................................ผู้ทรงเกียรติทุกท่านครับ/ค่ะ  
 ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นสมควรให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น 
และผู้บริหารท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนต าบล และคณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีประกาศ
ก าหนดให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
เมื่อวันท่ี 1 ตุลาคม 2564 และผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดชัยภูมิ ได้เห็นชอบให้
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ในวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2564  
และการจัดการเลือกตั้งดังกล่าวได้เสร็จส้ินไปแล้ว  

บัดนี้ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติเห็นชอบให้ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิก
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............................จ านวน .................คน แล้ว และนายอ าเภอ
............................ได้อาศัยอ านาจตามความนัยมาตรา 53 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบล
และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ ไขเพิ่ มเติม และข้อ 6 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
ก าหนดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................ครั้งแรก ในวันท่ี....................... 
เวลา...................น . ณ ................................... ..........ในล าดับต่อไป ขอกราบเรียนเชิญ 
ท่าน....................................นายอ าเภอ...................ได้กล่าวเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
....................ครั้งแรก ครับ/ค่ะ ขอกราบเรียนเชิญ ครับ/ค่ะ 

 
********************* 
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- ร่าง - 
 

ค ากล่าวเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...............................ครั้งแรก 
ของนายอ าเภอ..........................   

วัน...................ที่..............เดือน.......................พ.ศ............เวลา........................ น. 
ณ.............................................................. 

 

******************** 
 

     เรียน ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.........................(ท่าน............................. )  
ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.....................และท่านผู้มีเกียรติที่เคารพทุกท่านครับ/ค่ะ  
        ตามท่ีได้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล เมื่อวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2564 ท่ีผ่านมา บัดนี้ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติให้
ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................จ านวน.......คน  
และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล จ านวน.......คน แล้ว ในโอกาสนี้ขอแสดงความยินดีกับทุกท่าน
ท่ีผ่านการเลือกตั้ง และได้รับความไว้วางใจจากพี่น้องประชาชนให้มาเป็นตัวแทนท าหน้าท่ี 
ในการบริหารกิจการองค์การบริหารส่วนต าบล................................... ซึ่งนับวันเราต้องยอมรับกัน
ว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะมีบทบาทส าคัญยิ่งต่อการดูแลแก้ไขปัญหาความเดือดร้อน 
และความเป็นอยู่ของพี่น้องประชาชน และสมาชิกสภาท้องถิ่นเป็นผู้มีบทบาทต่อการบริหารท้องถิ่น
มากยิ่งขึ้นตามล าดับ สภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................ก็คือฝ่ายนิติบัญญัติ  
ซึ่งต้องท าหน้าที่ในการพิจารณาข้อบัญญัติซึ่งใช้บังคับในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบล ไม่ว่าจะเป็นข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย หรือข้อบัญญัติอื่น ๆ 
ต้องท าหน้าที่ในการพิจารณาเห็นชอบแผนพัฒนา ซึ่งเป็นกรอบและแนวทางในการท างาน 
พัฒนาพื้นที่ในทุก ๆ ด้าน และท าหน้าที่ในการควบคุม ตรวจสอบการท างานของฝ่ายบริหาร 
ดังนั้น สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.......................ทุกคน จึงมีบทบาทส าคัญและมีหน้าท่ี
ด าเนินการให้ เป็นไปตามกฎหมาย เพื่อรักษาประโยชน์ส่วนรวม เป็นกลางทางการเมือง  
อ านวยความสะดวกและให้บริการแก่ประชาชน ยึดหลักธรรมาภิบาล คือ หลักนิติธรรม  
หลักคุณธรรม หลักความโปร่งใส หลักการมีส่วนร่วม หลักส านึกรับผิดชอบ และหลักความคุ้มค่า 
และยึดมั่นในค่านิยมหลักของข้าราชการการเมือง ประกอบด้วย  
 1. ยึดมั่นในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
 2. ยึดมั่นในคุณธรรมและจริยธรรม 
 3. มีจิตส านึกท่ีดี ซื่อสัตย์ สุจริต และรับผิดชอบ 

/4.ยึดถือ … 
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 4. ยึดถือประโยชน์ของประเทศชาติเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตนและไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน 
 5. ยืนหยัดท าในส่ิงท่ีถูกต้อง เป็นธรรม และถูกกฎหมาย 
 6. ให้บริการแก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว มีอัธยาศัย และไม่เลือกปฏิบัติ 
 7. ให้ข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนอย่างครบถ้วน ถูกต้อง และไม่บิดเบือนข้อเท็จจริง 
 8. มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน รักษามาตรฐาน มีคุณภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้ 
 9. ยึดมั่นในหลักจรรยาของการเป็นข้าราชการการเมืองท่ีดี  
 วันนี้ เป็นวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล....................................ครั้งแรก  
ตามมาตรา 53 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ได้ก าหนดให้มีการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก ภายใน 15 วัน 
นับแต่วันประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เพื่อเลือกประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล........................... .........รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
...................และเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...............................เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีของสภา 
ซึ่งเป็นการบริหารในแบบของคณะผู้บริหารกับสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นลักษณะของ 
การบริหารท่ีใช้การถ่วงดุลกัน ผลของการถ่วงดุลนั้นจะน าไปสู่การเกิดประโยชน์สูงสุดต่อพี่น้อง
ประชาชน ขอฝากความหวังของพี่น้องประชาชนชาว................................ไว้กับคณะผู้บริหาร 
และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...................................ทุกท่าน ขอให้ทุกท่านพึงตระหนัก
และระลึกถึงคุณค่าและความส าคัญของการเป็นผู้แทนของประชาชน โดยท าหน้าท่ีของตนให้เต็ม
ก าลังความรู้ ความสามารถ ด้วยความสุจริตจริงใจ โดยเห็นแก่ประโยชน์ส่วนรวมย่ิงกว่าส่วนอ่ืน  
 บัดนี้  ได้เวลาอันสมควรแล้ว กระผม/ดิฉัน ขอเปิดการประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล........................ครั้งแรก ณ บัดนี้ ขอบคุณครับ/ค่ะ  
 

********************* 
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- ร่าง -  
 

ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...........................ครั้งแรก 

วัน.................ที่............เดือน...................พ.ศ....................เวลา...............................น. 
ณ................................................ 

---------------------------------- 
เรื่องก่อนเข้าวาระการประชุม  นายอ าเภอ กล่าวเปิดประชุมองค์การบริหารส่วนต าบล....................ครั้งแรก 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
- เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................(ปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล.....................) เชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
......................................มีอายุสูงสุด ท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล..........................ชั่วคราว 

ระเบียบวาระท่ี  ๒ เรื่อง เลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................................ 
- ด าเนินการเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล .............................
ตามข้อ ๘ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุม 
สภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
- นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................... 

.............. พักการประชมุ ........... 

(เพ่ือให้นายอ าเภอลงนามแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล) 

ระเบียบวาระท่ี  ๓ เรื่อง เลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................  
- ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................ที่ได้รับแต่งตั้ง
ปฏิบัติหน้าที่ประธานในที่ประชุม  
- ด าเนินการเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................
ตามข้อ ๑๒ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุม
สภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

ระเบียบวาระท่ี  ๔  เรื่อง เลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.............................  
- ด าเนินการเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามข้อ ๑3 
ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

ระเบียบวาระท่ี  5  เรื่อง อ่ืน ๆ  
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ปรึกษาหารือการประชุมสมัยสามัญ 
- สภาก าหนดวันเริ่มสมัยประชุมสามัญประจ าปีของแต่ละสมัย ในปีนั้น 
จะเริ่มเมื่อใด แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน และวันเริ่มสมัยประชุมสามัญ 
ประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไปและมีก าหนดกี่วัน 
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- ร่าง - 

 
ค าสั่งอ าเภอ.................................. 
ที.่......................./.......................... 

เรื่อง แต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................................... 
--------------------------------------- 

 ตามที่นายอ าเภอ........................ได้ก าหนดเรียกให้ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
..............................ครั้งแรก ในวัน....................ที่..........เดือน......................พ.ศ................. เวลา ......................น. 
ณ ห้องประชุม...........................................อ าเภอ.........................จังหวัดชัยภูมิ และที่ประชุมได้มีมติเลือก 
........(ชื่อ - สกุล ผู้ได้รับเลือก)........เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................นั้น 

 ดังนั้น จึงอาศัยอ านาจตามมาตรา 48 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และข้อ 9 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับ 
การประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม แต่งตั้ง......(ชื่อ - สกุล ผู้ได้รับเลือก)........ด ารงต าแหน่ง 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.....................ตามมติของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................ต่อไป 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่ ......... ............... พ.ศ. ..................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



- ๑3 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ร่าง - 
 

ล าดับข้ันตอนการปฏิบตัิงาน 
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับเรื่องกิจการสภา เริ่มแรก 

เรียน ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
....................................ทุกท่าน ท่านคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล...................................กระผม/ดิฉัน 
..........................ขออนุญาตน าเรียนล าดับขั้นตอนในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............ในวันนี้ 

  ส าหรับการประชุมองค์การบริหารส่วนต าบล..................................ครั้งแรก ประธานในพิธี คือ    
ท่านนายอ าเภอ...........................เมื่อประธานในพิธีเดินทางมาถึง ท่านปลัด...........................................ปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบล.......................ท าหน้าที่เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............................
(ชั่วคราว) จะด าเนินการตรวจนับจ านวนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................หลังจากนั้น 
ท่านปลัด...............................ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล.......................................จะเรียนเชิญนายอ าเภอ 
..........................จุดเทียน ธูปบูชาพระรัตนตรัย  และท าความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวฯ ในช่วงนี้ให้ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..........................ท่านสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล..............................คณะผู้บริหารและผู้ที่เข้าร่วมประชุมทุกท่านโปรดยืนขึ้น เสร็จแล้ว 
ท่านนายอ าเภอ.........................จะนั่งในที่จัดไว้ให้  

  จากนั้นท่านปลัด.............................ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล............................... 
ท าหน้าที่เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ...................................... (ชั่วคราว) จะอ่านประกาศอ าเภอ 
........................... เรื่อง ก าหนดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.......................................ครั้งแรก  
และเรียนเชิญท่านนายอ าเภอ.................................กล่าวเปิดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
...................................ครั้งแรก พร้อมทั้งมอบนโยบายการปฏิบัติราชการและแสดงความยินดีแก่นายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล.............................. และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................................ 
จากนั้นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...................................(ชั่วคราว) จะกล่าวขอบคุณ 
ท่านนายอ าเภอ...................และเชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................ทีม่ีอายุมากที่สุด 
ท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................... (ชั่วคราว) จากนั้นเลขานุการสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล.......................................(ชั่วคราว) ก็จะอ่านระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

  หลังจากนั้นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.............................(ชั่วคราว) จะด าเนินการ
เลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล....................................ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๘ และข้อ ๑๔ ประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล.....................(ชั่วคราว) ก็จะแจ้งผลผู้ที่ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
.............................และให้นายอ าเภอ.................... แต่งตั้ งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
............................. และประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................................(ชั่วคราว) ก็จะเชิญผู้ที่
ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............................(ตัวจริง) ด าเนินการตามระเบียบต่อไป 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................................(ชั่วคราว) ก็พ้นจากต าแหน่ง ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๐ 

  ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................(ตัวจริง) กล่าวขอบคุณสมาชิก 
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล...................และด าเนินการในระเบียบวาระการประชุมต่อไป ซึ่งจะเป็นการเลือก
รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................จ านวน ๑ ท่าน และเลือกเลขานุการสภา 
องค์การบริหารส่วนต าบล..........................................  

  กระผม/ดิฉัน ขอน าเรียนให้ทราบเบื้องต้นเท่านี้นะครับ/ค่ะ  

 



๒  

ค ากล่าวเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราว 

ปลัดองคก์ารบริหารส่วนต าบล...................................... 

ช่วงที่ ๑ 
เรียน ท่านนายอ าเภอ................./ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...............................หัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน      
และท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................ผู้ทรงเกียรติทุกท่าน ขณะนี้เวลา.......................น. 
ได้ตรวจนับจ านวนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............................ที่ได้ลงชื่อในสมุดลงเวลาและที่นั่ง
อยู่ในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอันทรงเกียรติแห่งนี้ จ านวน..............คน ครบองค์ประชุม ล าดับต่อไป 
ขอกราบเรียนเชิญ ท่าน.................................ท่านนายอ าเภอ............................ได้จุดเทียน ธูป บูชาพระรัตนตรัย 

(เมื่อนายอ าเภอ .............................. จุดเทียน ธูป บูชาพระรัตนตรัยเรียบร้อยแล้ว) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ประกาศอ าเภอ............................เรื่อง ก าหนดประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล ..................... ครั้งแรก   
 ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นสมควรให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น
ขององค์การบริหารส่วนต าบล และคณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม 2564 และผู้อ านวยการ
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดชัยภูมิ ได้เห็นชอบให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล 
ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ในวันที่  
28 พฤศจิกายน 2564 และการจัดการเลือกตั้งดังกล่าวได้เสร็จสิ้นไปแล้ว นั้น  

บัดนี้ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติเห็นชอบให้ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล..............................จ านวน...................คน แล้ว 

  นายอ าเภอ.....................................จึงอาศัยอ านาจตามความนัยมาตรา 48 แห่งพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และข้อ 6 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึงก าหนดประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................ครั้งแรก ในวันที่ .............................................. 
เวลา .................................น. ณ ................................................................... 

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ ................ เดือน ....................... พ.ศ. ..................... 

 

(ชื่อ – สกุล นายอ าเภอ) 
นายอ าเภอ............................. 

 
 ในล าดับต่อไป ขอกราบเรียนเชิญท่าน...........................................ท่านนายอ าเภอ................ 
ได้กล่าวเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................................... ครั้งแรก  ครับ/ค่ะ  
กราบเรียนเชิญครับ/ค่ะ 

(ท่านนายอ าเภอ......................เปิดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ เมื่อกล่าวจบแล้ว) 
 



๓ 

เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราว 

ช่วงที่ ๒ ระเบียบวาระที่ ๑ 
 

 กราบขอบพระคุณ ท่าน............................................นายอ าเภอ............................................     
เป็นอย่างสูงที่ให้เกียรติต่อท่ีประชุมสภาสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ แห่งนี้ 

 เรียน สมาชิกสภาสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..............................ผู้ทรงเกียรติทุกท่าน  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗ 
ในการประชุมสภาท้องถิ่นตามข้อ ๖ เมื่อนายอ าเภอได้เปิดประชุมสภาท้องถิ่นแล้ว ให้ปลัดสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเป็นเลขานุการสภาท้องถิ่นชั่วคราว โดยให้เชิญสมาชิกสภาท้องถิ่นที่มีอายุมากท่ีสุด ซึ่งอยู่ในที่ประชุม
สภาท้องถิ่นชั่วคราวนั้น เป็นประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราว เพ่ือท าหน้าที่เป็นประธานที่ประชุม และด าเนินการ
เลือกประธานสภาท้องถิ่น ซึ่งได้ตรวจนับอายุของสมาชิกสภาสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ แล้ว ผู้ที่มีอายุ
มากท่ีสุดในที่ประชุมแห่งนี้ คือ............................................................ขอเชิญขึ้นท าหน้าที่ประธานสภาชั่วคราว        
ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ 

(ถ้าสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ ที่เชิญไม่รับเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ ชั่วคราว 
ให้เชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ คนที่อายุมากถัดไป) 

 

*********************************** 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๔ 
 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................ชั่วคราว 
 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ (ชั่วคราว) เรียน ท่านนายอ าเภอ .............................................. 
ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลผู้ทรงเกียรติ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล........................ 
ท่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล................................ หัวหน้าส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล
................................... และท่านผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน กระผม/ดิฉัน ขอขอบพระคุณท่านนายอ าเภอ  
ที่มาเป็นเกียรติเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.......................ครั้งแรก ประจ าปี พ.ศ..............ในวันนี้ 
กระผม/ดิฉัน ในฐานะประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ ชั่วคราว ขอเข้าสู่ระเบียบวาระต่อไปครับ/ค่ะ 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ (ชั่วคราว) แจ้งให้ที่ประชุมทราบ จ านวนสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล..............................ท่ีปฏบิตัิหน้าท่ีท้ังหมด จ านวน..............ท่าน มีสมาชิกลงชื่อเข้าร่วมประชุม 
จ านวน.............ท่าน ขอให้ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................ทุกท่านได้แนะน าตนเอง 
เริ่มจากแถวแรกนะครับ/ค่ะ 

 

(สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลฯ แนะน าตนเอง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



๕ 
ระเบียบวาระท่ี ๒ เรื่อง การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................  

ประธานสภาฯ ชั่วคราว เชิญเลขานุการฯ ชั่วคราว ได้แจ้งรายละเอียด วิธีการเลือก การลงคะแนน        
และอ านาจหน้าที่ของประธานสภาฯ ให้สมาชิกสภาฯ ทราบ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลฯ เลขานุการฯ  เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.............(ชั่วคราว) 
และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................................ผู้ทรงเกียรติทุกท่าน ส าหรับวิธีการเลือก
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.......................... มีข้ันตอนด าเนนิการ ดังนี ้
 ข้อ ๑ ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 48 ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีประธานสภาและรองประธานสภาคนหนึ่ง ซึ่งนายอ าเภอแต่งตั้ง
จากสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามมติของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ข้อ ๒ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547    
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๘ กล่าวโดยสรุป ให้สมาชิกสภาท้องถิ่นแต่ละคนมีสิทธิเสนอชื่อสมาชิกสภาท้องถิ่น   
คนหนึ่งที่ตนเห็นสมควรให้เป็นผู้ด ารงต าแหน่งประธานสภาท้องถิ่น 
 ข้อ ๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547    
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๔ ในการเลือกประธานสภาท้องถิ่น รองประธานสภาท้องถิ่น หรือเลขานุการสภาท้องถิ่น 
ถ้ามีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งเพียงต าแหน่งละหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก 
วิธีการเลือก 
  (1) ให้สมาชิกสภา 1 คน สามารถเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งให้เป็นประธานสภาเพียง 1 ชื่อ  
  (2) ผู้ที่ถูกเสนอชื่อจะต้องมีสมาชิกสภาออกเสียงรับรองอย่างน้อย 2 คน แต่ละคนมีสิทธิรับรอง
ได้เพียงครั้งเดียว 
  (๓) ชื่อที่เสนอไม่จ ากัดจ านวน และให้สมาชิกลงคะแนนเลือกจากชื่อเหล่านั้น 
  (๔) หากมีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งให้เป็นประธานสภาเพียง 1 คน ให้ถือว่าผู้นั้น
ได้ รับ เลื อก (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบั งคับการประชุมสภาท้ องถิ่น พ.ศ. 2547  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 14) 

วิธีการลงคะแนน 
  ให้สมาชิกสภาเขียนชื่อตัว และชื่อสกุลของผู้ถูกเสนอ จ านวน 1 ชื่อ และให้สมาชิกสภา    
หย่อนบัตรที่เขียนชื่อเหมือนการลงคะแนนลับ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุม       
สภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 75 วรรคสาม โดยประธานสภาชั่วคราวเป็นผู้เรียกสมาชิกสภา
ตามล าดับอักษร น าบัตรมาใส่ในหีบที่จัดไว้ต่อหน้าประธานที่ประชุม 

วิธีการตรวจนับคะแนน 
  ให้ประธานสภาชั่วคราวเชิญสมาชิกสภาไม่น้อยกว่า 2 คน มาช่วยนับคะแนน โดยที่ผู้ได้รับเลือก
เป็นประธานสภามีคุณสมบัติ ดังนี้ 
  (1) เมื่อตรวจนับคะแนนแล้ว ให้ประธานสภาฯ ชั่วคราว ประกาศคะแนนต่อที่ประชุมสภา     
ผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเป็นผู้ได้รับเลือก 
  (2) หากมีผู้ที่ได้รับคะแนนเท่ากัน ให้ลงคะแนนใหม่ (เฉพาะผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุดเท่ากัน) 
โดยวิธีเดิมอีกครั้ง 
  (3) หากคะแนนยังเท่ากันอีกให้ใช้วิธีจับสลาก (เฉพาะผู้ที่ ได้รับคะแนนสูงสุดเท่ากัน)         
โดยวิธีการจับสลากนี้ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 8 วรรคสาม ดังนี้ 
  (3.1) ประธานสภาชั่วคราวจัดให้ตกลงกันว่าใครจะจับสลากก่อน 
  (3.2) ถ้าตกลงกันไม่ได้ ให้ประธานสภาชั่วคราวจับสลากว่าใครจะจับสลากก่อน 



๖ 
 

  (3.3) บัตรสลาก ต้องมีชนิด สี และขนาดเหมือนกัน มีจ านวนเท่าคนที่มีคะแนนสูงสุดเท่ากัน 
และเขียนว่า “ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น” 1 บัตร นอกนั้นเป็น “ไม่ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น” 

อ านาจหน้าที่ของประธานสภาฯ  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๖ ได้ก าหนดอ านาจหน้าที่ของประธานสภา ดังนี้ 
  (๑) ด าเนินกิจการของสภาท้องถิ่นตามที่กฎหมายก าหนด 
  (๒) เป็นประธานของที่ประชุมสภาท้องถิ่น เว้นแต่ในขณะที่เข้ากล่าวอภิปรายสนับสนุน
หรือคัดค้านญัตติในที่ประชุมสภาท้องถิ่น 
  (๓) บังคับบัญชาการงานในสภาท้องถิ่น 
  (๔) รักษาความสงบเรียบร้อยในสภาท้องถิ่น 
  (๕) เป็นผู้แทนสภาท้องถิ่นในกิจการภายนอก 
  (๖) อ านาจและหน้าที่อื่นตามที่มีกฎหมายก าหนดไว้ หรือตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
   
  การลงคะแนน เจ้าหน้าที่ได้เตรียมบัตรการลงคะแนน ใช้วิธีเขียนชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ที่ถูกเสนอ
คนละหนึ่งชื่อ   
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ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ต่อไปขอเชิญท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................ทุกท่าน 
เสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................... 
พร้อมผู้รับรอง ๒ ท่าน เชิญท่าน..................................................ครับ/ค่ะ 

กรณีที่เสนอชื่อคนเดียว 
สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...................................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ .........................................................สมาชิกสภาฯ  
เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................................................ครับ/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. .............................................................  
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
   ขอถามท่าน..................................................ท่านยินดีหรือไม่ครับ/คะ 
สมาชิกสภาฯ (ผู้ที่ได้รับการเสนอ) เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
............................ท่านปลัด ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน 
นาย/นาง/นางสาว.................................สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................ยินดีรับ/ไม่ยินดีรับ  
ประธานสภาฯ ชั่วคราว มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล...................................อีกหรือไม่ กระผม/ดิฉัน จะนับ ๑-๒-๓ นะครับ/ค่ะ ๑-๒-๓      
ไม่มีสมาชิกสภาฯ เสนอนะครับ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๔ บัญญัติว่า “ในการเลือกประธานสภาท้องถิ่น รองประธานสภาท้องถิ่น             
หรือเลขานุการสภาท้องถิ่น ถ้ามีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งเพียงต าแหน่งละหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้น
ได้รับเลือก” นะครับ/ค่ะ เป็นอันว่าสมาชิกสภาฯ ได้เสนอชื่อผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล........................เพียงท่านเดียวนะครบั/ค่ะ คือ.......................................................  

(นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาฯ) 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเชิญท่าน...................................ขึ้นท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล.......................และด าเนนิการประชุมตามระเบยีบวาระต่อไป ส าหรับกระผม/ดิฉัน ก็พ้นจากต าแหน่ง
ประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ 
 
กรณีที่เสนอชื่อคนเดียว และประธานสภาฯ ชั่วคราว ได้รับเลือก   
สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.......................... 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
............................... .......สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ.........................................................สมาชิกสภาฯ  
เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. .................................................. ........... 
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
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 เพ่ือนสมาชิกสภาฯ ได้เสนอชื่อผู้เป็นประธานสภาฯ คือ............................................นั่นก็คือ 
ตัวกระผม/ดิฉันเองนะครับ/คะ กระผม/ดิฉัน...........................................สมาชิกสภาฯ ยินดีรับครับ/ค่ะ 
 มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล................................... อีกหรือไม่ กระผม/ดิฉัน จะนับ ๑-๒-๓ นะครับ/ค่ะ ๑-๒-๓ ไม่มีสมาชิกสภาฯ 
เสนอนะครับ/คะ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๔ บัญญัติว่า “ในการเลือกประธานสภาท้องถิ่น รองประธานสภาท้องถิ่น 
หรือเลขานุการสภาท้องถิ่น ถ้ามีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งเพียงต าแหน่งละหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้น
ได้รับเลือก” นะครับ/ค่ะ เป็นอันว่าสมาชิกสภาฯ ได้เสนอชื่อผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล......................เพียงท่านเดียวนะครบั/คะ คือ..........................................และนั่นก็คือกระผม/ดิฉันเอง  
 

(นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาฯ) 
 
ประธานสภาฯ กราบเรียนท่านนายอ าเภอ........................ท่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล......................
ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติ และผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ/ค่ะ ก่อนอ่ืน กระผม/ดิฉัน ต้องขอกราบ
ขอบพระคุณเพ่ือนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.........................................ที่ได้ไว้วางใจมอบหมาย
หน้าที่อันส าคัญให้กระผม/ดิฉัน ได้ท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................... 
กระผม/ดิฉัน ขอท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................................. ในการประชุม 
 ในวาระที่ ๓ ต่อไปนะครับ/คะ ต่อไปเป็นการประชุมในวาระท่ี ๓ ครับ/ค่ะ เป็นการเลือกรองประธานสภาฯ   
 
กรณีที่เสนอชื่อมากกว่า ๑ คน และประธานสภาฯ ชั่วคราว ได้รับเลือก 
สมาชิกสภาฯ  เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล................................... 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ .........................................................สมาชิกสภาฯ  
เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. ......................................... .................... 
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
 เพ่ือนสมาชิกสภาฯ ได้เสนอชื่อผู้เป็นประธานสภาฯ คือ ............................................ นั่นก็คือ
ตัวกระผม/ดิฉันเองนะครับ/คะ กระผม/ดิฉัน ........................................... สมาชิกสภาฯ ยินดีรับครับ/ค่ะ 
 มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล...................................อีกหรือไม่ เชิญ....................................................................... 
สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ..................................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ .......... ...............................................สมาชิกสภาฯ เป็น
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. ..................................................... ........ 
   ๒. .............................................................  
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
 



๙ 
 
  ขอถามท่าน .................................................. ท่านยินดีหรือไม่ครับ/คะ 
สมาชิกสภาฯ (ผู้ที่ได้รับการเสนอ) เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
........................ท่านปลัด ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน 
นาย/นาง/นางสาว ......................................สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................ ยินดีรับ/ไม่ยินดีรับ  
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  มีท่านสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่ เห็นสมควรจะเป็น
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...........................อีกหรือไม่ครับ/คะ เป็นอันสรุปว่า มีเสนอมาเพียง 
.............ท่าน คือ............................................สมาชิกสภาฯ และ......................................................สมาชิกสภาฯ       
นะครับ/คะ โดยกระผม/ดิฉัน จะอ่านรายชื่อสมาชิกสภาฯ เรียงตามล าดับตามตัวอักษรนะครับ/คะ และวิธีการ
ลงคะแนน ใช้วิธีเขียนชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ที่ถูกเสนอคนละหนึ่งชื่อครับ/ค่ะ (อ่านชื่อสมาชิกสภาฯ 
ตามล าดับ ตามเอกสารแนบ) 

........................ สมาชิกสภาฯ ลงคะแนน ................................. 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว ท่านสมาชิกสภาฯ ลงคะแนนเรียบร้อยแล้วนะครับ/คะ 
  เชิญท่านสมาชิกสภาฯ จ านวน ๒ คน ตรวจนับคะแนนครับ/ค่ะ เชิญท่าน................. 
และท่าน .................................... มาช่วยตรวจนับคะแนนครับ/ค่ะ ขอบคุณครับ/ค่ะ 
  ท่านสมาชิกสภาฯ ทุกท่านครับ/คะ ผู้ที่ได้คะแนนสูงสุด คือ ........................................
ได้คะแนน ...............................คะแนน งดออกเสียง ......................เสียง (ถ้ามีงดออกเสียง) และ ..............................
ได้คะแนน............................... คะแนน งดออกเสียง ......................เสียง (ถ้ามีงดออกเสียง) และผู้ที่ได้คะแนนสูงสุด 
คือ ........................................................ ได้คะแนน......................คะแนน เป็นผู้ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล.............................และนั่นคือกระผม/ดิฉันเองครับ/ค่ะ     

(นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาฯ) 

ประธานสภาฯ กราบเรียนท่านนายอ าเภอ..........................ท่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล........................
ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติ และผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ/ค่ะ ก่อนอ่ืน กระผม/ดิฉัน ต้องขอกราบ
ขอบพระคุณเพ่ือนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล......................................... ที่ได้ไว้วางใจมอบหมาย
หน้าที่อันส าคัญให้กระผม/ดิฉัน ได้ท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................... 
กระผม/ดิฉัน ขอท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ................................................. ในการประชุม  
ในวาระที่ ๓ ต่อไปนะครับ/คะ ต่อไปเป็นการประชุมในวาระท่ี ๓ ครับ/ค่ะ เป็นการเลือกรองประธานสภาฯ   

กรณีที่เสนอชื่อมากกว่า ๑ คน ประธานสภาฯ ชั่วคราว ไม่ได้รับเลือก 
สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...................................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ....................................... ...........สมาชิกสภาฯ เป็นประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. .................................................. ........... 
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
 เพ่ือนสมาชิกสภาฯ ได้เสนอชื่อผู้เป็นประธานสภาฯ คือ ............................................ นั่นก็คือ
ตัวกระผม/ดิฉันเองนะครับ/คะ กระผม/ดิฉัน ........................................... สมาชิกสภาฯ ยินดีรับครับ/ค่ะ 

 



๑๐ 
 
 มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่ เห็นสมควรจะเป็นประธานสภา 
องค์การบริหารส่วนต าบล...................................อีกหรือไม่ เชิญ.................................................................... 
สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................................. 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ...................................................สมาชิกสภาฯ เปน็ประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล..................................................ครับ/ค่ะ 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. ............................................................. 
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
   ขอถามท่าน .................................................. ท่านยินดีหรือไม่ครับ/คะ 
สมาชิกสภาฯ (ผู้ที่ได้รับการเสนอ) เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
........................ท่านปลัด ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ /ค่ะ กระผม/ดิฉัน 
นาย/นาง/นางสาว........................................สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ..............  ยินดีรบั/ไม่ยนิดีรบั  
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  มีท่านสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ที่ เห็นสมควรจะเป็น
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.............................อีกหรือไม่ครับ/คะ เป็นอันสรุปว่า มีเสนอมาเพียง 
............ท่าน คือ ............................................ สมาชิกสภาฯ และ ...................................................สมาชิกสภาฯ       
นะครับ/คะ เชิญท่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล...................................ให้เจ้าหน้าที่แจกบัตรลงคะแนน
ให้กับสมาชิกสภาฯ ครับ/ค่ะ โดยกระผม/ดิฉัน จะอ่านรายชื่อสมาชิกสภาฯ เรียงตามล าดับตามตัวอักษรนะครับ/คะ 
และวิธีการลงคะแนน ใช้วิธีเขียนชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ที่ถูกเสนอคนละหนึ่งชื่อครับ/ค่ะ (อ่านชื่อสมาชิกสภาฯ 
ตามล าดับ ตามเอกสารแนบ) 

........................ สมาชิกสภาฯ ลงคะแนน ................................. 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว  ท่านสมาชิกสภาฯ ลงคะแนนเรียบร้อยแล้วนะครับ/คะ 
   เชิญท่านสมาชิกสภาฯ จ านวน ๒ คน ตรวจนับคะแนนครับ/ค่ะ เชิญท่าน.......... 
และท่าน .................................... มาช่วยตรวจนับคะแนนครับ/ค่ะ ขอบคุณครับ/ค่ะ 
   ท่านสมาชิกสภาฯ ทุกท่านครับ/คะ ผู้ที่ได้คะแนนสูงสุด คือ ..................................... 
ได้คะแนน ...............................คะแนน งดออกเสียง ......................เสียง (ถ้ามีงดออกเสียง) และ ..............................
ได้คะแนน............................... คะแนน งดออกเสียง ......................เสียง (ถ้ามีงดออกเสียง) และผู้ที่ได้คะแนนสูงสุด 
คือ ........................................................ได้คะแนน.....................คะแนน เป็นผู้ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล.......................คือ ท่าน...............................................   

(นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาฯ) 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเชิญท่าน................................ขึ้นท าหน้าที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
...........................และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่อไป ส าหรับกระผม/ดิฉัน ก็พ้นจากต าแหน่ง
ประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ 
 
 
 
 



๑๑ 
 
กรณีคะแนนเท่ากันต้องใช้วิธีจับสลาก 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว ท่านสมาชิกสภาฯ ทุกท่าน ผลปรากฏว่าการลงคะแนนทั้งสองท่านเท่ากันทั้ง ๒ รอบ 
จ านวน....................คะแนน เท่ากันอีกให้ใช้วิธีจับสลากผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน ให้ผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน
ตกลงกันเสียก่อนว่าผู้ใดจะเป็นผู้จับสลากก่อนหลัง 

.........เชิญทา่นเลขานุการสภาฯ ช่ัวคราว อ่านระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ................... 

เลขานุการสภาฯ ชั่วคราว  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547    
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๘ วรรคสี่ กล่าวโดยสรุป วิธีจับสลาก ให้ประธานที่ประชุมด าเนินการให้ผู้ได้คะแนน
สูงสุดเท่ากันตกลงกันเสียก่อน ว่าจะให้ผู้ใดเป็นผู้จับสลากก่อนหลัง หากตกลงกันไม่ได้ให้ประธานที่ประชุม    
จับสลากว่าผู้ใดจะเป็นผู้จับสลากก่อนหลัง แล้วให้จัดท าบัตรสลาก ชนิด สี และขนาดอย่างเดียวกันตามจ านวน
เท่ากับจ านวนผู้ได้รับคะแนนสูงสุดเท่ากัน โดยเขียนข้อความว่า “ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น”      
เพียงบัตรเดียว นอกนั้นเขียนค าว่า “ไม่ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น”  
ประธานสภาฯ ชั่วคราว  เชิญท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน ตกลงกันครับ/ค่ะ 

....................... สมาชิกสภาฯ ผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน ตกลงกัน ............................... 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว สมาชิกสภาฯ ผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากันตกลงกันว่าให้ประธานสภาฯ เป็นผู้จับสลาก
ให้ว่าใครจะได้จบสลากก่อน/หลังนะครับ/คะ โดยกระผม/ดิฉัน จะเขียนรายชื่อผู้ที่จะได้คะแนนเท่ากัน 
ลงในภาชนะนะครับ/คะ ผลปรากฏว่าท่าน......................................................เป็นผู้จับสลากล าดับที่ ๑ นะครับ/คะ 
และต่อไปเป็น ท่าน ....................................................................... เป็นผู้ที่จับสลากล าดับท่ี ๒  

....................... สมาชิกสภาฯ ผู้ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน จับสลาก ............................... 

ประธานสภาฯ ชั่วคราว ผู้ที่จับสลากที่มีข้อความว่า “ได้รับเลือกเป็นประธานสภาท้องถิ่น” เป็นผู้ได้ 
รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล .........................................คือ ท่าน .................................... 

(นายอ าเภอแต่งตั้งประธานสภาฯ) 

 
………… พักการประชุม ............ 

 

 
             
 
 
 
 
 
 
  



๑๒ 
 
ประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเชิญท่านประธานสภาฯ คนใหม่ กล่าวความรู้สึกและขึ้นท าหน้าที่ด าเนินการ
ประชุมตามระเบียบวาระต่อไป ส าหรับกระผม/ดิฉัน ก็พ้นจากต าแหน่งประธานสภาฯ ชั่วคราว ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ        

ประธานสภาฯ คนใหม่  ต่อไปเป็นระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่อง เลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

.........เชิญทา่นเลขานุการสภาฯ ช่ัวคราว อ่านระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ................... 

เลขานุการสภาฯ ชั่วคราว ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๒ วรรคหนึ่ง บัญญัติว่า วิธีเลือกรองประธานสภาท้องถิ่น ให้น าความในข้อ ๘        
มาใช้บังคับโดยอนุโลม วรรคสอง บัญญัติว่า กรณีที่กฎหมายว่าด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดให้          
สภาท้องถิ่นใดมีรองประธานสภาท้องถิ่นได้มากกว่าหนึ่งคน ให้เลือกรองประธานสภาท้องถิ่นคนที่หนึ่งก่อน    
แล้วจึงเลือกรองประธานสภาท้องถิ่นในล าดับถัดไปทีละคนจนกว่าจะครบตามจ านวนที่พึงมี ข้อ ๑๔ บัญญัติว่า 
“ในการเลือกประธานสภาท้องถิ่น รองประธานสภาท้องถิ่นหรือเลขานุการสภาท้องถิ่น ถ้ามีการเสนอชื่อ         
ผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งเพียงต าแหน่งละหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก” 

ประธานสภาฯ คนใหม่ วิธีการเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..................นะครับ/คะ  
จะด าเนินการตามขั้นตอนแบบเดียวกับการเลือกประธานสภาฯ ขอเชิญท่านสมาชิกสภาฯ ทุกท่าน เสนอชื่อ
สมาชิกสภาฯ ผู้ที่เห็นสมควรจะเป็นรองประธานสภาฯ พร้อมผู้รับรอง ๒ ท่าน เชิญท่าน.......................ครับ/ค่ะ 

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..............................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ.........................................................สมาชิกสภาฯ เป็น 
รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ คนใหม่  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. .............................................................  
   ผู้รับรองถูกตอ้งครับ/ค่ะ 
   ขอถามท่าน .................................................. ท่านยินดีหรือไม่ครับ/คะ 
สมาชิกสภาฯ (ผู้ที่ได้รับการเสนอ) เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
........................ท่านปลัด ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติและผู้ เข้าร่วมประชุมทุกท่านครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน 
นาย/นาง/นางสาว...................................สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล......................ยินดีรับ/ไม่ยินดีรับ 

ประธานสภาฯ คนใหม่ มีท่านสมาชิกสภาฯ จะเสนอชื่ออีกหรือไม่ครับ/คะ ถ้าไม่มีก็ขอแสดงความยินดีกับ 
ท่าน................................ ...............ให้ถือว่าท่าน.........................................ได้รับเลือกให้เป็นรองประธานสภาฯ 
ก็ขอแสดงความยินดีกับท่านครับ/ค่ะ 

 

กรณีที่มีการเสนอชื่อมากกว่า ๑ คน จะใช้วิธีเดียวกับการเลือกประธานสภาฯ 

 

 

 

 

 



๑๓ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่อง การเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล................................................ 
 

.........เชิญทา่นเลขานุการสภาฯ ช่ัวคราว อ่านระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ................... 
 

เลขานุการสภาฯ ชั่วคราว ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๓ วรรคหนึ่ง ก าหนดว่า “วิธีเลือกเลขานุการสภาท้องถิ่น ให้น าความในข้อ ๘         
มาใช้บังคับโดยอนุโลม” วรรคสอง บัญญัติว่า “เมื่อสภาท้องถิ่นมีมติเลือกเลขานุการสภาท้องถิ่นแล้ว ให้เลขานุการ
สภาท้องถิ่นชั่วคราวพ้นจากต าแหน่ง” ข้อ ๑๔ ก าหนดว่า “ในการเลือกประธานสภาท้องถิ่น รองประธานสภา
ท้องถิ่นหรือเลขานุการสภาท้องถิ่น ถ้ามีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งเพียงต าแหน่งละหนึ่งคน ให้ถือว่า
ผู้นั้นได้รับเลือก” และ ข้อ 18 ก าหนดว่า “ให้สภาท้องถิ่นเลือกพนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นหรือสมาชิกสภาท้องถิ่นนั้นคนหนึ่ง เป็นเลขานุการสภาท้องถิ่น” วรรคสอง บัญญัติว่า 
“ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล พนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่น ให้หมายความถึง ปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเท่านั้น” 

ประธานสภาฯ คนใหม่ ต่อไปจะด าเนินการเลือกเลขานุการสภาฯ  จะด าเนินการตามขั้นตอนแบบเดียวกับ
การเลือกประธานสภาฯ ขอเชิญท่านสมาชิกสภาฯ ทุกท่าน เสนอชื่อผู้ ที่เห็นสมควรจะเป็นเลขานุการสภาฯ 
พร้อมผู้รับรอง ๒ ท่าน เชิญ ท่าน ............................................ ครับ/ค่ะ 

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...............................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ ......................................................... เป็นเลขานุ การสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ครบั/ค่ะ 
ประธานสภาฯ คนใหม่  ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ 
   ๑. .............................................................  
   ๒. .............................................................  
   ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ 
   ขอถามท่าน..................................................ท่านยินดีหรือไม่ครับ/คะ 
สมาชิกสภาฯ (ผู้ที่ได้รับการเสนอ) เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
..............................ท่านปลัด ท่านสมาชิกสภาฯ ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านครบั/ค่ะ กระผม/ดิฉัน 
นาย/นาง/นางสา ......................................................ยินดีรับ/ไม่ยินดีรับ 

ประธานสภาฯ คนใหม่ มีท่านสมาชิกสภาฯ จะเสนอชื่ออีกหรือไม่ครับ/คะ ถ้าไม่มีก็ขอแสดงความยินดีกับ 
ท่าน....................................................ให้ถือว่าท่าน.................................. ......ได้รับเลือกให้เป็นเลขานุการสภาฯ 
ก็ขอแสดงความยินดีกับท่านครับ/ค่ะ และขอเชิญท่านเลขานุการสภาฯ ปฏิบัติหน้าที่ครับ/ค่ะ 

 

กรณีที่มีการเสนอชื่อมากกว่า ๑ คน จะใช้วิธีเดียวกับการเลือกประธานสภาฯ 

 

 

 

 



๑๔ 
ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ  

ประธานสภาฯ คนใหม่ ต่อไปประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล........................................... ขอน าเรื่อง
ปรึกษาที่ประชุมเกี่ยวกับการประชุมสภา สมัยสามัญ ประจ าปี พ.ศ.................ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๑ (3) ความว่า ส าหรับองค์การ
บริหารส่วนต าบล ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดว่าปีนั้นจะมีสมัยประชุมสามัญประจ าปีกี่สมัย แต่ละ
สมัยในปีนั้นจะเริ่มเมื่อใด แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน และก าหนดวันเริ่มประชุมสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไป และมีก าหนดกี่วัน เชิญสมาชิกสภาฯ เสนอครับ/ค่ะ 

(กรณีเห็นด้วย) 

ประธานสภาฯ  เรื่อง การก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยที่ ๑ ประจ าปี พ.ศ. ............เชิญท่านเลขานุการสภาฯ 
อ่านระเบียบครับ/ค่ะ 

เลขานุการสภาฯ  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗         
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หมวด ๒ การประชุม ข้อ ๒๐ (๑) การประชุมสามัญ และข้อ ๒๑ วรรคหนึ่ง ก าหนดว่า 
การก าหนดจ านวนสมัยประชุมสามัญประจ าปี ระยะเวลาและวันเริ่มต้นประชุมสมัยประชุมสามัญประจ าปี     
ของแต่ละสมัยในปีนั้น วันเริ่มสมัยประชุมสามัญประจ าปีของปีถัดไป และระยะเวลาของสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไป ให้ประธานสภาท้องถิ่นน าปรึกษาในที่ประชุมสามัญประจ าปี สมัยแรกของแต่ละปี 
โดยให้น าความในข้อ ๑๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ประธานสภาฯ เชิญท่านสมาชิกสภาฯ เสนอ ครับ/ค่ะ เชิญท่าน .............................................................  

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล................................
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอ ให้มีสมัยประชุมสามัญ จ านวน........(2-4).........สมัย 
ก าหนดวันเรียกประชุม สามัญ สมัยที่ ๑ ประจ าปี พ.ศ. ............ โดยมีก าหนด.............วัน เริ่มตั้งแต่วันที่ 
............................................ถึงวันที่ .......................................... ............ 

ประธานสภาฯ ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนออีกหรือไม่ 
ถ้าไม่มี ประธานสภาฯ จะถือว่าที่ประชุมมีมติก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยที่ ๑ ประจ าปี พ.ศ..............       
โดยมีก าหนด..........วนั เริ่มตั้งแต่วันที่.........................................ถึงวันที่ .......................................... .นะครับ/คะ  

ต่อไป เรื่อง การก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยที่ ๒ ประจ าปี พ.ศ. .............. เชิญสมาชิกสภาฯ เสนอครับ/ค่ะ 
เชิญ ท่าน ........................................................  

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอการก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยที่ ๒ ประจ าปี พ.ศ. ...........
โดยมีก าหนด........วัน เริ่มตั้งแต่วันที่ ......................................ถึงวันท่ี................................................................. 

ประธานสภาฯ ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนออีกหรือไม่ 
ถ้าไม่มี ประธานสภาฯ จะถือว่าที่ประชุมมีมติก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยที่ ๒ ประจ าปี พ.ศ. ............     
โดยมีก าหนด..........วนั เริ่มตั้งแต่วันที่........................................ถึงวันที่.......................................... ....นะครับ/คะ  

 

 

 



 

๑๕ 
กรณีก าหนดให้มีสมัยประชุมสามัญมากกว่าสองสมัย 

ต่อไป เรื่อง การก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยท่ี ๓ ประจ าปี พ.ศ. ............. เชิญสมาชิกสภาฯ เสนอครับ/ค่ะ 
เชิญ ท่าน ........................................................  

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอการก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยท่ี ๓ ประจ าปี พ.ศ. ...........
โดยมีก าหนด..........วัน เริ่มตั้งแต่วันที่........................................ถึงวันท่ี.......................................................  

ประธานสภาฯ ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนออีกหรือไม่ 
ถ้าไม่มี ประธานสภาฯ จะถือว่าที่ประชุมมีมติก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยที่ ๓ ประจ าปี พ.ศ. ..........      
โดยมีก าหนด..........วนั เริ่มตั้งแต่วันที่........................................ถึงวันที่.......................................... ....นะครับ/คะ  

ต่อไป เรื่อง การก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยที่ ๔ ประจ าปี พ.ศ. ............... เชิญสมาชิกสภาฯ เสนอครับ/ค่ะ 
เชิญ ท่าน ........................................................  

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ............................. 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
...................................... สมาชิกสภาฯ ขอเสนอการก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยที่ ๔ ประจ าปี พ.ศ..............
โดยมีก าหนด..........วัน เริ่มตั้งแต่วันที่........................................ถึงวนัท่ี....................................................... 

ประธานสภาฯ ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนออีกหรือไม่ 
ถ้าไม่มี ประธานสภาฯ จะถือว่าที่ประชุมมีมติก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยที่ ๔ ประจ าปี พ.ศ..................     
โดยมีก าหนด..........วัน เริ่มตั้งแต่วันที่ ............................................ ถึงวันที่ ........................................................ นะครับ/คะ 

ต่อไป เรื่อง การก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยแรก ประจ าปี พ.ศ. ...(ปีถัดไป).....เชิญสมาชิกสภาฯ  
เสนอครับ/ค่ะ เชิญ ท่าน ........................................................  

สมาชิกสภาฯ เรียนท่านประธานสภาฯ ที่เคารพ ท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................... 
ท่านปลัด ท่านสมาชิก  ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ครับ/ค่ะ กระผม/ดิฉัน นาย/นาง/นางสาว 
......................................สมาชิกสภาฯ ขอเสนอการก าหนดสมัยประชุม สามัญ สมัยแรก ประจ าปี พ.ศ.............. 
โดยมีก าหนด........... วนั เริ่มตั้งแต่วันที่ ..........................................ถึงวันที่ .......................................... ................ 

ประธานสภาฯ ขอผู้รับรองด้วยครับ/ค่ะ ผู้รับรองถูกต้องครับ/ค่ะ มีสมาชิกสภาฯ ท่านใดจะเสนออีกหรือไม่ 
ถ้าไม่มี ประธานสภาฯ จะถือว่าที่ประชุมมีมติก าหนดสมัยประชุมสามัญ สมัยแรก ประจ าปี พ.ศ. .............       
โดยมีก าหนด..........วนั เริ่มตั้งแต่วันที่......................................ถึงวันที่ .......................................... ....นะครับ/คะ 

  มีท่านสมาชิกสภาฯ ท่านใดที่จะสอบถามเพ่ิมเติมหรือไม่ครับ/คะ ถ้าไม่มีสมาชิกสภาฯ ท่านใด
ที่จะสอบถามเพ่ิมเติมนะครับ/คะ ประธานสภาฯ ก็จะเรียกประชุมสภา สามัญ สมัยแรก ครั้งที่ ๑ ในวัน........... 
ที่....................เดือน..............................พ.ศ........................... เวลา...................น. ณ ห้อง....................................
ขอปิดประชุมครับ/ค่ะ 

 

*************************************** 
 


