
การอบรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้ง
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.)

ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น
วันที.่......เดือน....................พ.ศ............... ณ ............................................



เกมส์น้ีทุ่มหมดตัว
“ความผิดพลาดต้องเป็นศูนย”์



(หน่วยเลือกตั้งที่ ……เขตเลือกตั้งที.่........)
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ประธาน กปน.

รปภ.ทางเข้า

อ านวยความสะดวก

ตรวจบัญชีฯ

ตรวจบัญชีฯ (ส ารอง)

มอบบัตรเลือกตั้ง

มอบบัตรเลือกตั้ง (ส ารอง)

มอบบัตรเลือกตั้ง

คุมคูหาลงคะแนน
รปภ.ทางออก

ด้านหน้าห้องประชมุ

คุมหีบบัตรเลือกตั้ง

11



4หมายเหตุ : สถานทีอ่บรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตัง้ประจ าหน่วยเลือกตัง้ขึน้อยู่กับสถานทีจ่ัดอบรม

ตัวอย่างผังการจัดที่นั่งอบรม 
กปน. และ รภป.(แบบแนวตั้ง)



โครงสร้างของเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้ง
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง (กปน.และ รปภ.)
(กรณีเลือกตั้ง ส.ถ. และ ผ.ถ.พร้อมกัน)

ประธานกปน.
(1 คน)กปน.

(8 คน)
รปภ.

(2 คน)



ประธานกปน.
(1 คน)กปน.

(6 คน)
รปภ.

(2 คน)

โครงสร้างของเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้ง
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง (กปน.และ รปภ.)

กรณีเลือกตั้งเฉพาะ ส.ถ. หรือ ผ.ถ.
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ในวันอบรม กปน.แบ่งหน้าที่ (ออกเสียงลงคะแนน)

1. หน้าที่อ านวยความสะดวกบริเวณที่เลือกตั้ง
2. หน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
3. หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง ผ.ถ.
4. หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง ส.ถ.
5. หน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนน
6. หน้าที่ควบคุมหีบบัตรเลือกตั้ง

คูหาลงคะแนน

2
3
4

5

ป้ายปิดประกาศ

ฉากกั้น/ผนังทึบ

1

หีบบัตรเลือกต้ัง

6
กปน. (2 คน) ที่เหลือคอยสลับสับเปลี่ยน

การปฏิบัติหน้าที่และคอยช่วยเหลือ
คนพิการ/ทุพพลภาพ/ผู้สูงอายุ

ที่นั่ง กปน.

ปธ.กปน.

7
8

ทางเข้า

รปภ.รปภ.

รปภ. 1. รักษาความปลอดภัยและความสงบบริเวณท่ีเลือกตั้ง
2. สนับสนุนการปฏิบัติหน้าท่ีของ กปน. สามารถช่วยจัดระเบียบฯ และอ านวยความ

สะดวกคนพิการ/ทุพพลภาพ/ผู้สูงอายุ (แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีแทน กปน.ได้)

3. รักษาความปลอดภัยบัตร หีบบัตร เอกสาร และอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง                  
ตลอดระยะเวลาจนเสร็จส้ินภารกิจ

ท่ีนั่ง 
คนพิการ/ทุพพลภาพ/ผู้สูงอายุ

ท่ีนั่ง 
ผู้มาแสดงต้นใช้สิทธิเลือกตั้ง

ทางออก
ล้างมือ ล้างมือ
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4 41 1
22

1. หยิบและคลี่ ส่งให้ กปน. คนที่ 2
2. วินิจฉัยและอ่าน แล้วส่งบัตรเลือกตั้ง                      

ให้ กปน. คนที่ 4
3. ขานทวนและขีดคะแนนลงใน

แบบ ส.ถ.5/6 หรือ ผ.ถ.5/6
4. กปน. คนที่ ๔ มีหน้าที่เจาะบัตรเลือกตั้งที่ได้
วินิจฉัยและอ่านแล้ว (เจาะตรงมุมของบัตร)

3

รปภ. รปภ.ปธ.กปน.

(              ) (              )
(              ) (              )

(              )........... ........... ...........

......................

แบบขีดคะแนน
การเลือกต้ัง ส.ส. แบบแบ่งเขตเลือกต้ัง

เม่ือวนัที่  20 มถิุนายน 2563
ที่เลื อกต้ัง.........หนว่ยเลือกต้ังที่.......... ต าบล ............เทศบาล...อ าเภอ.....

จงัหวดั......

ส.ส. 5/11

3
(              ) (              )
(              ) (              )

(              )........... ........... ...........

......................

แบบขีดคะแนน
การเลือกต้ัง ส.ส. แบบแบ่งเขตเลือกต้ัง

เม่ือวนัที่  20 มถิุนายน 2563
ที่เลื อกต้ัง.........หนว่ยเลือกต้ังที่.......... ต าบล ............เทศบาล...อ าเภอ.....

จงัหวดั......

ส.ส. 5/11

บัตรดี

บัตรเสีย

บัตร
ไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด

บัตรดี

บัตรเสีย

บัตรไม่เลือก
บัญชีรายช่ือของพรรค

การเมืองใด

ผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น

ในวันอบรม กปน. แบ่งหน้าที่ (นับคะแนนเลือกตั้ง)

หมายเหตุ : การปฏิบัติหน้าที่ในวันเลือกตั้ง (การออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนน) 
* กปน. ต้องรู้ว่าตนเองท าหน้าที่อะไร และใช้วัสดุอุปกรณ์อะไรบ้างในการท างาน *



เจ้าพนักงาน
ตามประมวล กม.อาญา (ม.35)

กกต. สุจริต เที่ยงธรรม และชอบด้วยกฎหมาย

หากได้ปฏิบัติหน้าตามที่ พรบ.ลต.ทถ.
พ.ศ.2562 ระเบียบประกาศ หรือค าสั่ง
ของคณะกรรมการการเลือกตั้ง หรือ
ปฎิบัติตามค าสั่งศาลอันเกี่ยวกับการ
เลือกต้ังตาม พรบ.นี้ หากได้กระท าโดย
สุจริตย่อมได้รับความคุ้มครองและไม่ต้อง
รับผิดทั้งทางอาญา และทางแพ่ง และ
ทางปกครอง (ม.7)

มั่นใจและสบายใจได้



หน้าที่และอ านาจ กปน.
❑ ด าเนินการลงคะแนนและการนับคะแนนในที่เลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งและการ

รายงานผลการนับคะแนน

❑ ช่วยเหลืออ านวยความสะดวกแก่ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง โดยเฉพาะคนพิการ หรือ
ทุพพลภาพ หรือผู้สูงอายุ 

❑ ประชุมและวินิจฉัยชี้ขาดกรณีมีการขอใช้สิทธิเลือกตั้งหรือการทักท้วงเกี่ยวกับการ
ลงคะแนนเลือกตั้ง หรือการคัดค้านการนับคะแนนเลือกตั้งหรือการรวมคะแนน

❑ ด าเนินการกล่าวโทษกรณีเห็นว่ามีการกระท าความผิดเกี่ยวกับการเลือกตั้งในหน่วย
เลือกต้ังนั้น

❑ ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย



หน้าที่และอ านาจ 
จนท.รปภ.

❑ รักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบร้อยบริเวณที่เลือกตั้ง

❑ สนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง

❑ รักษาความปลอดภัยบัตรเลือกตั้ง หีบบัตรเลือกตั้ง เอกสารและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง 
ตลอดระยะเวลาจนเสร็จสิ้นภารกิจ

❑ รับแจ้งเหตุในกรณีที่มีการกระท าผิดตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.ในวันเลือกตั้ง

❑ จับกุมและควบคุมตัวผู้กระท าความผิดส่งพนักงานสอบสวน ในกรณีที่ได้พบการกระท า
ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.ในวันเลือกตั้ง หรือได้รับแจ้งโดยมี
พยานหลักฐานอันน่าเชื่อถือ และผู้กระท าความผิดยังปรากฏตัวอยู่ในบริเวณที่เลือกต้ัง               
ให้ถือว่าเป็นกรณีพบเห็นการกระท าความผิดซึ่งหน้า (ระเบียบข้อฯ ๕๓)



: 



ขั้นตอนการปฎิบัติหน้าที่
ของ จพง.ปน.





1. ให้ กปน.ไม่น้อยกว่า 3 คน และ รปภ. ไปรับวัสดุ/อุปกรณ์ตามวัน 

เวลาและสถานที่ท่ี ผอ.กต.อปท.ก าหนด

2. ตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ตามรายการที่ ผอ.กต.อปท.มอบให้ 

โดยละเอียดให้ครบถ้วนถูกต้องทุกรายการ

การรับวัสดุ/อุปกรณ์ให้ปฏิบัติ ดังนี้



ช่วยกันตรวจเช็ควัสด/ุอุปกรณ์โดยละเอียดครบถ้วนตามรายการ



3 3. ให้นับ บัตรเลือกตั้ง ทุกฉบับว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่                    
มีการประทับตราครบทุกฉบับหรือไม่ หากไม่ครบถ้วนให้แจ้ง                  
ให้ ผอ.กต.อปท. ทราบเพื่อด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องโดยทันที
(บัตรเลือกตั้ง 1 เล่มมี 20 ฉบับ) หากแก้ไขมิได้ให้บันทึกไว้เป็นหลักฐาน

ตรา
ประทบั

ตรา
ประทบั



ตรวจนับจ านวนบัตรทีละใบ/                  
ทีละเล่มให้ตรงกับรายการ 



ให้ผู้รับมอบ ลงชื่อบนปกบัตร (ด้านหน้า)



4. ตรวจสอบดูว่าได้รับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5)

ครบทั้ง 2 ชุดหรือไม่ ให้นับให้ครบทุกแผ่น และตรงหน่วย

การรับวัสดุ/อุปกรณ์ให้ปฏิบัติดังน้ี

ชุดที่มีเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ชุดที่ไม่มีเลขบัตรประจ าตัวประชาชน



บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ/ผ.ถ.1/5) ที่รับมอบ 

มี 2 ชุด

❑ ชุดหมายเหตุ การออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้ง
มีเลขประจ าตัวประชาชน (มีปก) 

❑ ชุดปิดประกาศหน้าที่เลือกตั้งในวันลงคะแนน
ไม่มี เลขประจ าตัวประชาชน (ไม่ใส่ปก)

การตรวจรับวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งและแบบพิมพ์ (ต่อ)



กรณีผู้มีสิทธิเลอืกเฉพาะนายกหรือเฉพาะสมาชิก ให้มีจัดท าสลิปก ากับไว้ด้านหน้าด้วย

เฉพาะนายก



เฉพาะสมาชิก

เฉพาะสมาชิก

กรณีผู้มีสิทธิเลอืกเฉพาะนายกหรือเฉพาะสมาชิก ใหม้ีสลิปก ากับไว้ด้านหน้าด้วย



นับทุกแผ่นทุกหน้า



5. บรรจุบัตรเลือกตั้ง ในถุงวัสดุใส (แยกประเภท) แล้วน าถุงที่บรรจุบัตร
ทั้ง 2 ประเภท บรรจุลงในหีบบัตรใบเดียวกัน (ห้ามมิให้บรรจุวัสดุอื่นใด
ลงไปนอกเหนือจากบัตรเลือกตั้ง)/ ปิดฝาพร้อมใส่สายรัด

การรับวัสด/ุอุปกรณ์ให้ปฏิบัติดังนี้

เฉพาะบัตรเท่านั้นนะเธอ
(อย่าได้ใส่อะไรลงไปอีกล่ะ)

ถุงบัตรนายก. ถุงบัตร
สมาชิก



6. จัดท าแบบปิดช่องใส่บัตร (ส.ถ./ผ.ถ.5/1) กปน.ลงลายมือชื่อ                      
ปิดเทปกาว และลงลายมือชื่อคร่อมรอยต่อเทปกาวกับฝาหีบ

การรับวัสด/ุอุปกรณ์ให้ปฏิบัติดังนี้



ภาพนิ่งที่ 3.8

หีบบัตรเลือกตั้ง

หีบพลาสติก ไม่ต้องใช้เทปกาว                   
ปิดรอยต่อรอบหีบบัตร



ตรวจดูกระดาษจดล าดับที่ หน่วยเลือกต้ังใดมีผู้มีสิทธิบางรายที่เลือกได้เฉพาะนายก
หรือเฉพาะสมาชิก จะได้รับกระดาษจดล าดับเพ่ิมเติมตามประเภท



29

ตัวอย่าง กระดาษจดล าดับที่แบบรวมอยู่ในแผ่นเดียว

เขียนระบุประเภทของการเลอืกตั้ง กรณีมีสิทธิเพียง 1 ประเภท 
พร้อมทั้งแจ้ง กปน. ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง 



ให้ตรวจสอบสายรัด ว่าครบ 
ตามจ านวนที่ ใช้ กับหีบบัตร
เลือกต้ังหรือไม่
1. นับจ านวนสายรัดที่ได้รับมา
2. ดูเลขที่...ของสายรดัว่าเลขที่
เรียงไหม
3. กรอกเลขที่...ลงแบบบัญชี 
รับมอบ-ส่งมอบวัสดุอุปกรณ์ 
การเลือกตั้ง



การใช้สายรัด กรณีหีบพลาสติก

เส้นที่ 1-4

ใ ช้ ส า ห รั บ            
รัดหีบบัตรที่
บ ร ร จุ บั ต ร
เ ลื อ ก ตั้ ง                  
ในวันส่งมอบ
หีบบัตร

เส้นที่ 5-12 เส้นที่ 13-14 เส้นที่ 15-22

ใช้ส าหรับ              
รัดหีบบัตรก่อน

เปิดการ
ลงคะแนน(หีบ

บัตรนายก)/(หีบ
บัตรสมาชิก)

ใช้ส าหรับรัดปาก
ถุ ง ( ชั้ น น อ ก ) ที่
บรรจุบัตรเลือกตั้ง
ที่ ผ่ า น ก า ร นั บ
คะแนนแล้ว(ถุ ง
บัตรนายก)/(ถุง
บัตรสมาชิก)

ใช้ส าหรับรัดหีบ
บัตรที่บรรจุถุง
บัตรที่ผ่านการนับ
คะแนนแล้ว(หีบ
บัตรนายก)/(หีบ
บัตรสมาชิก)

เส้นที่ 23-24 ใช้ส ารองกรณีเส้นที่ 1-22 ช ารุด

หีบละ 24 เส้น



การใช้สายรัด กรณีหีบกระดาษ

เส้นที่ 1-2

ใ ช้ ส า ห รั บ            
รั ด หี บ บั ต ร
( ด้ า น ล่ า ง แ ล ะ
ด้านบน) ที่บรรจุ
บั ต ร เ ลื อ ก ตั้ ง                  
ใ น วั น ส่ ง ม อ บ             
หีบบัตร

เส้นที่ 3 เส้นที่ 6-7 เส้นที่ 8-9

ใช้ส าหรับรัด              
(คล้อง)หีบ
บัตรที่มิได้
บรรจุบัตร

ใช้ส าหรับรัดปากถุง
(ชั้นนอก)ที่บรรจุ
บัตรเลือกตั้งที่ผ่าน
การนับคะแนนแล้ว
(ถุงบัตรนายก)/(ถุง
บัตรสมาชิก)

ใช้ส าหรับ
รัดหีบบัตรที่
บรรจุถุงบัตรที่
ผ่านการนับ
คะแนนแล้ว(หีบ
บัตรนายก)/(หีบ
บัตรสมาชิก)

เส้นที่ 10-12 ใช้ส ารองกรณีเส้นที่ 1-9 ช ารุด

หีบละ 12 เส้น

เส้นที่ 4-5

ใช้ส าหรับรัด              
(คล้อง)หีบบัตร
ก่อนเปิดการ

ลงคะแนน(หีบ
บัตรนายก)/(หีบ

บัตรสมาชิก)



การใช้สายรัด กรณีหีบเหล็ก

เส้นที่ 1

ใช้ส าหรับ
รัดหีบบัตรที่
บรรจุบัตร
เลือกตั้งในวัน
ส่งมอบหีบบัตร

เส้นที่ 2-3 เส้นที่ 4-5 เส้นที่ 6-7

ใช้ส าหรับ
รัด(หีบบัตร
นายก)/(หีบบัตร
สมาชิก)ก่อนเปิด
การลงคะแนน

ใช้ส าหรับรัดปาก
ถุ ง ( ชั้ น น อ ก ) ที่
บรรจุบัตรเลือกตั้ง
ที่ ผ่ า น ก า ร นั บ
คะแนนแล้ว (ถุ ง
บัตรนายก)/(ถุง
บัตรสมาชิก)

ใ ช้ ส า ห รั บ              
รัดหีบบัตรที่บรรจุ
ถุงบัตรที่ผ่านการ
นับคะแนนแล้ว(ถุง
บัต รนายก) / ( ถุ ง
บัตรสมาชิก)

เส้นที่ 8-10 ใช้ส ารองกรณีเส้นที่ 1-7 ช ารุด

หีบละ 10 เส้น



การแบ่งหน้าที่ของ กปน.และการใช้วัสดุอุปกรณ์
(ในการลงคะแนน)
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คนที่ หน้าที่ของ กปน. แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์
1 กปน.ฝ่ายอ านวยความ

สะดวก
1) ศึกษาเอกสารแบบพิมพ์ที่ต้องปิดประกาศหน้าที่เลือกตั้ง
2) ปิดเอกสารแบบพิมพ์ในป้ายประชาสัมพันธ์หนา้ที่เลือกตั้ง  

2 กปน.ฝ่ายตรวจบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

1) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ชุดมีเลข 13 หลัก
2) ปากกา ไม้บรรทัด ตลับชาด 
3) กระดาษจดล าดับที่ 

3 กปน.ฝ่ายมอบบัตรเลือกตั้ง 
(นายก)

1) บัตรเลือกตั้ง (นายก) และแบบบันทึกการจัดเก็บต้นขั้วบัตร
2) ปากกา ไม้บรรทัด ตลับชาด 
3) เหล็กแหลมหรือตะปู เชือกขาวแดง และมีดคัตเตอร์

4 กปน.ฝ่ายมอบบัตรเลือกตั้ง 
(สมาชิก)

1) บัตรเลือกตั้ง (สมาชิก) และแบบบันทึกการจัดเก็บต้นขั้วบัตร
2) ปากกา ไม้บรรทัด ตลับชาด 
3) เหล็กแหลมหรือตะปู เชือกขาวแดง และมีดคัตเตอร์
4) เหล็กแหลมเก็บกระดาษจดส าดับที่ (2 อันแยกชาย/หญิง)



การแบ่งหน้าที่ของ กปน.และการใช้วัสดุอุปกรณ์
(ในการลงคะแนน)
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คนที่ หน้าที่ของ กปน. แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์

5 กปน.ฝ่ายควบคุมคูหา
ลงคะแนน

1) คูหาลงคะแนนอย่างน้อย 3 คูหา
2) ค าเตือนส าหรับติดด้านในคูหาลงคะแนน
3) ปากกาและเชือกขาวแดง
4) บัตรทาบบัตรเลือกตั้งส าหรับผู้พิการทางสายตา

6 กปน.ฝ่ายควบคุม               
หีบบัตรเลือกตั้ง

1) หีบบัตรเลือกตั้ง (2 ใบ กรณีเลือกตั้งทั้งนายกและสมาชิก)
2) ป้ายปิดช่องใส่บัตรเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/1)
3) ป้ายบอกประเภทหีบบัตรเลือกตั้ง
4) สายรัดหีบบัตรเลือกตั้ง และกระดาษกาวย่น

7 ประธาน กปน. 1) สมุดแบบพิมพ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง จ านวน 1 เล่ม
2) นาฬิกา ธงชาติ (ถ้ามี)
3) ส าเนาแบบขอแต่งตั้งตัวแทนผู้สมัครสังเกตการณ์ออกเสียง

ลงคะแนนและการนับคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.2/6) (ถ้ามี)
4) วัสดุอุปกรณ์ส าหรับการจัดที่เลือกตั้ง ฯลฯ



วัสดุอุปกรณ์อื่นๆ บรรจุลงในหีบอีกหนึ่งใบ โดยมิต้องใส่สายรัด

การรับวัสด/ุอุปกรณ์ให้ปฏิบัติ ดังนี้



7. น าหีบบัตรเลือกตั้งทั้งสองใบ/วัสดุอุปกรณ์ไปเก็บรักษาไว้ ณ ที่ปลอดภัย

การรับวัสด/ุอุปกรณ์ให้ปฏิบัติ ดังนี้



การปฏิบัติงานของเจ้าพนักงาน
ผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง

ในวันเลือกตั้ง



ก่อนเวลาเปิดลงคะแนนเลือกตั้ง
(เวลาประมาณ 06.00 - 07.50 น.)



(1) จัดที่เลือกตั้งพร้อมตรวจความเรียบร้อย ภายในที่เลือกตั้ง



ให้ใช้แถบพลาสติกกั้นแสดงขอบเขตบริเวณที่เลือกตั้ง
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(2) ตรวจป้ายปิดประกาศที่หน้าหน่วยเลือกตั้ง/ที่เลือกตั้ง

ป้ายปิดประกาศหน้าที่เลือกตั้ง



49

หมายเหตุ : ให้ กปน. ผู้ท าหน้าที่อ านวยความสะดวก น าแบบประกาศวิธีการคัดค้านการนับคะแนน
หรือการรวมคะแนน (ม.๑๑๓(๒)) ปิดบนป้ายหน้าที่เลือกตั้ง (อยู่ท้ายสมุดแบบพิมพ์ กปน.)

ป้ายปิดประกาศหน้าที่เลือกตั้ง





(3) น าบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
(ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ชุดไม่มีเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ไป
เปลี่ยนที่ป้ายปิดประกาศ(จ าไว้ต้องเอาไปเปลี่ยนเพราะ
บัญชีรายชื่อ (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ที่ปิดประกาศไว้ไม่เป็น
ปัจจุบัน เนื่องจากอาจมีการเพิ่มชื่อ/ถอนชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้ง



(4) ตรวจความเรียบร้อย ป้ายโฆษณาหาเสียง
ภายในที่เลือกตั้ง



(5) น าบัตรเลือกตั้งออกมานับอีกครั้งว่าถูกต้องตรงกับ 
ที่ได้รับมาหรือไม่ เพื่อเตรียมจัดท าประกาศจ านวนบัตร
เลือกตั้งก่อนการลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/2)



(6) จัดท าประกาศจ านวนบัตรเลือกตั้ง
ก่อนลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/2)
จ านวน 3 ชุด ดังนี้
- ปิดประกาศไว้ ณ ที่เลือกตั้ง 1 ชุด
- เก็บไว้ในเล่ม ส่ง กกต.อปท. 1 ชุด
- กปน.เก็บไว้เป็นหลักฐาน 1 ชุด



นายก/สมาชิกสภาอบจ.



(7) เตรียมหาผู้มีสิทธิเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 2 คนมาเป็นพยาน
ในการเปิดหีบแสดงหีบบัตรเปล่า

(8) ตรวจสอบดูว่ากรรมการประจ าหน่วย
(กปน.) มาปฏิบัติหน้าที่ครบหรือไม่ หากไม่ครบให้รีบรายงาน 
ผอ.กต.อปท. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบโดยทันที                       
เพื่อแต่งตั้ง กปน.มาปฏิบัติหน้าที่แทน



กรณี กปน.มาไม่ครบ



(9)  ประชุมแบ่งหน้าที/่ซักซ้อมการปฏิบัติ



โดยแบ่งออกเป็น

1. อ านวยความสะดวกบริเวณที่เลือกตั้ง
2. หน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
3. หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งนายก
4. หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งสมาชิก
5. หน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนน
6. หน้าที่ควบคุมหีบบัตรเลือกตั้ง

1

2
3
4

6

หีบบัตรเลือกตั้ง

คูหาลงคะแนน

ทางเข้าทางออก

5

ป้ายปิดประกาศ

ฉากกั้น/ผนังทึบ

กปน.ทีเ่หลอืคอยสลบัสับเปลีย่น
การปฏิบัติหน้าที่



❑ ขอดูเอกสารการเป็นตัวแทนผู้สมัคร โดยตรวจสอบกับ
ส าเนาหนังสือที่ขอแต่งตั้งกับ ผอ.กต.อปท.(ส.ถ./ผ.ถ.2/6)

❑ จัดที่นั่งที่เหมาะสมโดยมิให้เกิดความไม่สะดวกหรือ
รบกวนต่อการปฏิบัติหน้าที่ของ กปน.

❑ห้ามมิให้ตัวแทนผู้สมัครจับต้องบัตรเลือกตั้ง หรือกล่าว
โต้ตอบกับ กปน.หรือระหว่างกันเอง

ให้ตัวแทนผู้สมัครติดบัตรแสดงตนด้วย

( ตัวแทนผู้สมัคร



เวลาเปิดลงคะแนนเลือกตั้ง
(เวลา 08.00 น.)



เปิดฝาหีบบัตรโดยเปิดเผยให้เห็นชัดเจนว่าเป็น หีบเปล่าทั้ง 2 ใบ



รัดสายรัดเปิดช่องใส่บัตร(ใช้มีดกรีด)

หีบพลาสติก ไม่ต้อง
ใช้เทปกาวปิดรอยต่อ

ระหว่างตัวหีบกับฝาหีบ

หีบบัตรก่อนเปิดการลงคะแนน



หีบบัตรก่อนเปิดการลงคะแนน

หีบบัตรผู้บริหาร
ท้องถิ่น

หีบบัตรสมาชิก
สภาท้องถิ่น



❑ บันทึกการเปิดหีบแสดงหีบเปล่า
ลงในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ า
ที่เลือกตั้ง (ส.ถ/ผ.ถ.5/3) พร้อมให้               
ผู้มีสิทธิฯไม่น้อยกว่า 2 คน 
และ กปน.ไม่น้อยกว่า 3 คน
ลงลายมือชื่อ



ประธาน กปน. 
ประกาศเปิดการลงคะแนนเลือกตั้ง

“บัดนี้ถึงเวลาออกเสียงลงคะแนนแล้ว
ขอเปิดการออกเสียงลงคะแนน”



รายงานการเปิดลงคะแนน 
แก่ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง

ของ อปท.
ของเทศบาล/อบต.ทางโทรศัพท์/โทรสาร

หรือวิทยุสื่อสาร



ขั้นตอนการใช้สิทธิลงคะแนน



1. หน้าที่อ านวยความสะดวกบริเวณที่เลือกตั้ง

❑ แนะน าการตรวจบัญชีรายชื่อ
❑ แนะน าให้ผู้มาใช้สิทธิจ าล าดับที่และจ าหมายเลขผู้สมัครที่ประสงค์จะเลือก





1. หน้าที่อ านวยความสะดวกบริเวณที่เลือกตั้ง (ต่อ)

❑ แนะน าให้เตรียมหลักฐานแสดงตนเพื่อใช้สทิธิ
❑ ให้ผู้มาใช้สิทธิฯ เข้าแถวใช้สิทธิ



หากผู้มาใช้สิทธิเป็นบุคคลที่ใช้สิทธิได้เพียงประเภทเดียว 
เช่น เฉพาะนายก หรือ เฉพาะสมาชิก อย่าลืมส่ง

สัญญาณให้ กปน.หรือประธาน กปน.ทราบโดยทันที

พึงระวังและ
ตรวจสอบ
โดยละเอียด



กรณีผู้มีสิทธิเลือกเฉพาะนายกหรือเฉพาะสมาชิก ให้มีสลิปก ากับไว้ด้านหน้า พร้อมมีข้อความก ากับไว้
ในช่องหมายเหตุด้วย

เฉพาะนายก



เฉพาะสมาชิก

เฉพาะสมาชิก

กรณีผู้มีสิทธิเลือกเฉพาะนายกหรือเฉพาะสมาชิก ให้มีสลิปก ากับไว้ด้านหน้า พร้อมมีข้อความก ากับไว้
ในช่องหมายเหตุด้วย



อ านวยความสะดวกผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วย



อ านวยความสะดวกผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วย



การจัดที่นั่งของ กปน. 

หน้าที่ตรวจบัญชีรายชื่อ หน้าที่มอบบัตรนายก หน้าที่มอบบัตรสมาชิก



2. หน้าที่ตรวจบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

❖ รับหลักฐานแสดงตนจากผู้มา                 
ใช้สิทธิ และตรวจหลักฐาน                
การแสดงตน

❖ กรณีผู้มาใช้สิทธิสวมหน้ากาก 
อนามัย ให้ผู้มาใช้สิทธิ เปิดหน้ากาก
เพื่อดูว่าใช่บุคคลตามหลักฐาน             
แสดงตนหรือไม่ 

❖ ตรวจชื่อและที่อยู่ตามล าดับที่                     
ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง                  
เมื่อพบให้ใช้ไม้บรรทัดทาบให้ตรง
กับรายชื่อ

❖ ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือชื่อ    

ใช้บัญชีฯชุดมีปก



หลักฐานการแสดงตน

1
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
ประจ าตัวประชาชนที่หมดอายุ

หลักฐานอื่นของทางราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย

และหมายเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร

2.



หลักฐานการแสดงตน

หลักฐานภาพอิเล็กทรอนิกส์ที่เปิดผ่านแอปพลิเคชั่น
ของหน่วยงานของรัฐตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิบัติราชการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ (ThaiD DLT QRLICENCE 
และบัตรคนพิการ)

3.





1. เป็นภิกษุ สามเณร 
นักพรต หรือนักบวช

บุคคลต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิเลือกตั้ง







แบบนี้ใช้สิทธิฯได้จ้า....แบบนี้ใช้สิทธิฯไม่ได้นะจ๊ะ



2. อยู่ ในระหว่างถูก
เพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ต้องไม่มีลักษณะต้องห้าม



3. ต้องคุมขังอยู่โดย
หมายของศาลหรือ
โดยค าสั่งที่ชอบด้วย
กฎหมาย

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ต้องไม่มีลักษณะต้องห้าม





4. วิกลจริตหรือฟั่น
เฟือนไม่สมประกอบ

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ต้องไม่มีลักษณะต้องห้าม





เขียนก่อน..หากเขียนไม่ได้จริงๆ จึงให้พิมพ์ลายนิ้วมือ

พึงระวังให้ตรงกับรายชื่อของผู้มาใช้สิทธิฯ (ตรงช่อง)
โดยใช้ไม้บรรทัดทาบ



กรณีผู้ใช้สิทธิ
เลือกตั้ง

พิมพ์ลายนิ้วมือ
ให้ กปน.เขียน
ชื่อผู้ใช้สิทธิ

ในบัญชีฯ ช่อง
หมายเหตุด้วย



จดล าดับที่ลงในกระดาษจดล าดับตามประเภท
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เขียนระบุประเภทของการเลือกตั้ง กรณีมีสิทธิเพียง 1 ประเภท 
พร้อมทั้งแจ้ง กปน. ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง 

ตัวอย่าง กระดาษจดล าดับที่

เฉพาะนายก



พึงระวังผู้มีสิทธิเลือกเฉพาะนายกหรือสมาชิก/ส่งสัญญาณให้เพื่อนทราบด้วย

เฉพาะนายก



96

ข้อแนะน า : อปท.ควรจัดท าป้ายส าหรับผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง 
ที่มีสิทธิลงคะแนนประเภทเดียว และเก็บคืนเมื่อได้ใช้สิทธิเลือกตั้ง

และหย่อนบัตรเลือกตั้งลงหีบบัตรแล้ว



ในช่องหมายเหตุ
ท้ายรายชื่อผู้มาใช้สิทธิฯคนใดถกูระบุข้อความว่า เฉพาะนายก หรือ 
เฉพาะสมาชิก ให้น ากระดาษจดล าดบัตามประเภท/สี มาจดล าดับ             

ให้ถูกต้อง ก่อนยื่นให้ กปน. ผู้มีหน้าที่มอบบัตรแต่ละประเภท

(หมายความว่า *** บุคคลเหล่านี้ได้รับบัตร
เลือกตั้งได้เพียงใบเดียว หรือประเภทเดียวเท่านั้น)

ตัวอย่าง เช่น
❑ ช่องหมายเหตุระบุว่า เฉพาะนายก ใช้กระดาษจดล าดับ สี......ส าหรับจดล าดับ
❑ ช่องหมายเหตุระบุว่า เฉพาะสมาชิก ใช้กระดาษจดล าดับ สี..... ส าหรับจดล าดับ
❑ กรณีในช่องหมายเหตุ มิได้มีการระบุใดๆ ถือว่าผู้มาใช้สิทธิฯจะได้รับบัตร                       

ทั้งสองประเภท ให้ใช้กระดาษจดล าดับ สีขาว ส าหรับจดล าดับ

พึงระวังและ
ตรวจสอบ
โดยละเอียด
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เขียนระบุประเภทของการเลือกตั้ง กรณีมีสิทธิเพียง 1 ประเภท 
พร้อมทั้งแจ้ง กปน. ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง 

ตัวอย่างที่ 2
กระดาษ

จดล าดับที่
แบบรวม

อยู่ในแผ่นเดียว

(ต่อ) 2. หน้าที่ตรวจบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

เฉพาะนายก



น าหลักฐานแสดงตนพร้อมกระดาษจดล าดับส่งต่อให้กรรมการหน้าที่มอบบัตรนายก



น าหลักฐานแสดงตนพร้อมกระดาษจดล าดับส่งต่อให้กรรมการหน้าที่มอบบัตรนายก
อย่าลืมก าชับด้วยว่ารับบัตร “เฉพาะนายกเท่านั้น” 



******กรณีมีสิทธิเลือกเฉพาะสมาชิก ให้ส่งผ่านไปยัง กปน.ผู้ท าหน้าที่
มอบบัตรสมาชิกเท่านั้น



ส่งกระดาษจดล าดับพร้อมหลักฐานแสดงตนให้แก่ กปน.
ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรนายก

หน้าที่ตรวจบัญชีรายชื่อ หน้าที่มอบบัตรนายก หน้าที่มอบบัตรสมาชิก



พร้อมหลักฐานการแสดงตนและกระดาษจดล าดับที่

จากนั้น ส่งให้ กปน.คนจ่ายบัตร 



(3) หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งนายก
❑ รับหลักฐานการแสดงตนพร้อม

กระดาษจดล าดับที่จาก กปน.หน้าที่
ตรวจบัญชี ฯ

❑ น าล าดับที่ในกระดาษจดล าดับกรอก
ลงในช่องล าดับที่ในต้นขั้วบัตร/ลง
ลายมือชื่อของตนเองในช่องกรรมการ
ในต้นขั้วบัตร/ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือ
ชื่อในต้นขั้วบัตร ใช้ไม้บรรทัดทาบ
พร้อมฉีกบัตรออกจากต้นขั้ว/พับบัตร
เลือกต้ังตามรอยปรุ/พร้อมส่งหลักฐาน
แสดงตนและกระดาษจดล าดับให้กับ
ก ป น . ห น้ า ที่ ม อ บ บั ต ร ส ม า ชิ ก                         
(อย่าส่งบัตรให้กับผู้สมัครโดยตรง)



ให้ผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งลงลายมือชื่อ

เขียนก่อน..หากเขียนไม่ได้จริงๆ จึงให้พิมพ์ลายนิ้วมือ



หรือพิมพ์ลายนิ้วมือที่ต้นขัว้บัตรเลือกตั้ง



การฉีกบัตรออกจากต้นขั้ว/พับบัตร



ห า ก . . ไ ด้ รั บ ก ร ะ ด า ษ                  
จดล าดับที่  (มีสิทธิ เลือก
เฉพาะนายก ให้ส่งบัตร
เลือกตั้ง พร้อมหลักฐาน
การแสดงตนให้แก่ผู้มาใช้
สิทธิฯ โดยไม่ต้องส่งต่อ
ใ ห้ กั บ  ก ป น . ผู้ มี ห น้ า ที่              
มอบบัตรสมาชิก เข้ า ใจ
ม่ะ!!!



ห า ก . . ไ ด้ รั บ ก ร ะ ด า ษ              
จดล าดับที่ (มีสิทธิเลือก
ทั้ งนายกและสมาชิ ก )              
ให้ส่งบัตรเลือกตั้ง พร้อม
หลักฐานการแสดงตน
ให้ แก่  กปน .ผู้ มี หน้ าที่ 
มอบบัตรสมาชิกฯ



น าหลักฐานแสดงตนพรอ้มกระดาษจดล าดับส่งต่อให้กรรมการหน้าที่
มอบบัตรสมาชิก

หน้าที่มอบบัตร
สมาชิกฯ

หน้าที่มอบบัตรนายก



(4) หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งสมาชิกฯ
❑ รับหลักฐานการแสดงตนพร้อมกระดาษ

จดล าดับและบัตรเลือกตั้งนายกจาก 
กปน.หน้าที่มอบบัตรนายก

❑ น าล าดับที่ในกระดาษจดล าดับกรอกลง
ในช่องล าดับที่ในต้นขั้วบัตร/ลงลายมือ
ชื่อของตนเองในช่องกรรมการในต้นขั้ว
บัตร/ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือชื่อในต้นขั้ว
บัตร ใช้ไม้บรรทัดทาบพร้อมฉีกบัตร                
ออกจากต้นขั้ว/พับบัตรเลือกตั้งตาม             
รอยปรุ/พร้อมส่งหลักฐานแสดงตนและ
บัตรเลือกตั้งทั้งสองใบให้กับผู้มาใช้สิทธิฯ

❑ เก็บกระดาษจดล าดับไว้ที่เหล็กเสียบ



บัตรเลือกตั้ง

ตัวอย่างการกรอกต้นขั้วบัตรเลือกตั้ง



ให้ผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งลงลายมือช่ือ

เขียนก่อน..หากเขียนไม่ได้จริงๆ จึงให้พิมพ์ลายนิ้วมือ



หรือพิมพ์ลายนิ้วมือที่ต้นขัว้บัตรเลือกตั้ง



ส่งบัตรเลือกตั้งทั้งสองใบพร้อมหลักฐานแสดงตนให้แก่ผู้มาใช้สิทธิฯ



ห า ก . . ไ ด้ รั บ ก ร ะ ด า ษ
จดล าดับที่ (มีสิทธิเลือก
เฉพาะสมาชิก)ให้จัดท า
กระบวนการตามขั้นตอน 
พร้อมมอบบัตรเลือกตั้ง
สมาชิกเพียงใบเดียวและ
หลักฐานการแสดงตน
ใ ห้ แ ก่ ผู้ ม า ใ ช้ สิ ท ธิ ฯ                      
เข้าใจม่ะ!!!



******กรณีมีสิทธิเลือกเฉพาะสมาชิก ให้ส่งผ่านไปยัง กปน.ผู้ท าหน้าที่
มอบบัตรสมาชิกเท่านั้น



เก็บให้ดีดี...มันจะช่วยชีวียามคับขัน



เก็บให้ดีดี...มันจะช่วยชีวียามคับขัน

ทีเ่สียบกระดาษ
ชายทีเ่สียบกระดาษ

หญิง

เฉพาะนายก



❑ (5) หน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนน

❑ แนะน าให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งเข้าคูหาทีละคน
❑ ตรวจสอบว่าผู้มาใช้สิทธิน าบัตรออกมาหย่อนใส่หีบหรือไม่
❑ พึงระวังมิให้ผู้มาใช้สิทธิฯ เดินอ้อมหลังคูหาอื่น
❑ พึงระวังมิให้มีการถ่ายภาพบัตรเลือกตั้งที่ลงคะแนนแล้วโดยเด็ดขาด

อย่าลืม..บริเวณหลังคูหาต้องมีฉากก้ันหรือผนังทึบ



หากมีกรณี ผู้พิการหรือทุพพลภาพ หรือผู้สูงอายุ ที่มี
ลักษณะทางกายภาพไม่สามารถท าเครื่องหมายลงใน

บัตรเลือกตั้ง มีความประสงค์จะให้ญาติ หรือผู้ที่
ไว้วางใจ เป็นผู้ท าเครือ่งหมายลงคะแนนแทน                 
โดยความยินยอม และเป็นไปตามเจตนารมณ์                   

ของผู้พิการฯ (ม.82)

❑ สามารถกระท าได้ แต่จะต้องบันทึกการกระท า
ดังกล่าวลงในสมุดรายงานเหตุการณ ์                           

ประจ าที่เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/3)
กรณีนี้ให้ดูให้ดีๆ พึงระมัดระวังการชี้น า                              

ของผู้ลงคะแนนแทนด้วย!!!!!!



กรณีที่อาจเกิดขึ้น

ผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น

หากมีกรณี ผู้มาใช้สิทธิลืมบัตร             
ไว้ที่คูหา ห้ามมิให้ กปน.น าบัตร
มาหย่อนใส่หีบโดยเด็ดขาด..ให้น า
บัตรฉบับนั้นมาเย็บติดกับสมุด
ร า ย ง า น เ ห ตุ ก า ร ณ์ ป ร ะ จ า                   
ที่ เลือกตั้ งพร้อมบันทึกเก็บไว้                 
เป็นหลักฐาน และห้ามมิให้น ามา                 
ขานคะแนน



(6) หน้าที่ควบคุมหีบบัตรเลือกตั้ง

❑ ควบคุมมิให้ผู้มาใช้สิทธิน าบัตรออกจากที่เลือกตั้ง
❑ ควบคุมให้ผู้มาใช้สิทธิได้หย่อนบัตรลงในหีบบตัรให้ถูกต้องตามประเภทด้วย

ตนเองทั้งสองฉบับ



(7) เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าหน่วยเลือกตั้ง

อาจเป็น จนท.ต ารวจ                       
ทั้ง 2 นาย หรือเป็น จนท.               

ฝ่ายปกครอง หรือ จนท.ของรัฐ
ร่วมด้วย

❑ เฝ้าระวังมิให้ผู้มาใช้สทิธิฯ น าบัตรออกไปจากที่เลือกตั้ง
❑ ควบคุมดูแลความเรียบรอ้ยและความปลอดภัยในการลงคะแนนและนับคะแนน



ต้องระวัง

หากมีผู้พิการ คนชรา เข้าไป
ลงคะแนน ให้ กปน.เป็นผู้
ช่วยเหลือน าเข้าไปยังคูหา

ลงคะแนน..แต่ต้องบันทึกในสมุด
รายงานเหตุการณ์ประจ า                  

ที่เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/3) ด้วย

ระหว่างเวลาการลงคะแนนเลือกตั้ง

ห้ามมิให้ผู้ใดเข้าไปที่
คูหาลงคะแนน
เลือกตั้ง ยกเว้น
ผู้มาใช้สิทธิฯ



ห้ามมิให้ผู้ใดเข้าไปในที่เลือกตั้ง..ยกเว้น ผู้มาใช้สิทธิฯและตัวแทนผู้สมัคร
และบุคคลดังต่อไปนี้ (ระเบียบฯ ข้อ 155)

1. กกต. /เลขาธิการ กกต.

2. ผอ.กต.จว.

3. กกต.อปท./ผอ.กต.อปท.

4. ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากคณะกรรมการการเลือกตั้ง

กรณีข้างต้นอย่าลืมว่าต้องบันทึกในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าหน่วย (ส.ถ./ผ.ถ.5/3 ด้วย)

ระหว่างเวลาการลงคะแนน

5.ผู้ตรวจการเลือกตั้ง



ห้ามเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ลงในบัญชีรายชื่อฯ โดยเด็ดขาด

ยกเว้น..กรณีดังนี้
(1) กรณีผู้มาใช้สิทธิแจ้งว่า ได้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น 
และนายทะเบียนฯ ได้สั่งให้เพิ่มชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกต้ังแล้ว แต่นายทะเบียนฯ

ยังมิได้เพิ่มชื่อในบัญชีรายชื่อ
กรณีนี้ให้ กปน.ตรวจสอบหลักฐาน (ส.ถ./ผ.ถ.1/7) และวินิจฉัยชี้ขาด หากวินิจฉัยว่าให้ผู้นั้น
ลงคะแนนได้ ให้เพิ่มชื่อต่อท้ายในบัญชีรายชื่อ พร้อมบันทึกถ้อยค าผู้แสดงตนลงใน
สมุดรายงานเหตุการณ์ฯ (ส.ถ./ผ.ถ.5/3) ด้วย

กรณีนี้ให้นับเพ่ิมเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งในหน่วยนี้ด้วย



ห้ามเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ลงในบัญชีรายชื่อฯ โดยเด็ดขาด

ยกเว้น..กรณีดังนี้
(2) กรณี กปน. ได้รับแจ้งจาก กกต.อปท.ให้ด าเนินการเพิ่มชื่อ

กรณีนี้ให้ กปน.ตรวจสอบและด าเนินการเพิม่ชื่อในบัญชีรายชื่อ
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ทั้งนี้ให้บันทึกลงในสมุดรายงาน
เหตุการณ์ฯ (ส.ถ./ผ.ถ.5/3) ด้วย

กรณีนี้ให้นับเพ่ิมเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งในหน่วยนี้ด้วย



นายกเทศมนตรี สมาชิกสภาเทศบาล

กรณีนี้ต้องให้แก้ไขยอดให้ถูกต้องจากการเพิ่มชื่อด้วย!!



ห้ามเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ลงในบัญชีรายชื่อฯ โดยเด็ดขาด

ยกเว้น..กรณีดังนี้
(3) กรณี กปน.ซึ่งประสงค์จะลงคะแนนในหน่วยเลือกตั้ง ที่ตนปฏิบัติหน้าที่ โดยมิได้มีชื่อ

อยู่ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกต้ังในหน่วยนั้น (ระเบียบฯ ข้อ 149)
กรณีนี้ให้ กปน.ตรวจสอบหลักฐานค าสั่งแต่งตั้ง กปน. และเพิ่มชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) โดยให้นับเป็นจ านวนผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิ ไม่นับรวมเป็น
ผู้มีสิทธิเลือกตั้งในหน่วยนั้น ทั้งนี้ให้บันทึกลงในสมุดรายงานเหตุการณ์ฯ (ส.ถ./ผ.ถ.5/3) 
ด้วย พึงระวัง กปน.ที่ได้รับค าสั่งแต่งตั้งมาปฏิบัติหน้าที่ ณ หน่วยเลือกตั้งที่อยู่คนละเขต
เลือกตั้งที่ตนเองมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน จะมีสิทธิเลือกตั้งเฉพาะผู้บริหารท้องถิ่น

กรณีนี้มิให้นับเพิ่มเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งในหน่วยนี้ แต่ให้นับเป็นจ านวนผู้มาแสดงตน



นายกเทศอบจ. สมาชิกสภาอบจ.

กรณีนี้ให้นับรวมเป็นผู้มาแสดงตนรับบัตร



การถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ท าได้เฉพาะกรณีนี้เท่าน้ัน

กรณีเจ้าบ้านหรือผู้ซึ่งเจ้าบ้านมอบหมายน าส าเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับเจ้าบ้านหรือหลักฐานอื่นใดไปแสดง..ให้ กปน.พิจารณา

หากเห็นว่ามีบุคคลที่ไม่มีรายชื่อ
ในทะเบียนบ้านจริง..ให้ กปน.มีค าสั่งถอนชื่อออกจากบัญชี

โดยการขีดฆ่าชื่อออก..พร้อมบันทึกสาเหตุ
ในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง

(ส.ถ./ผ.ถ.5/3) ด้วย...!!!!!!อย่าลืม



นายกอบจ. สมาชิกสภาอบจ.

กรณีนี้ต้องให้แก้ไขยอดให้ถูกต้องจากการถอนชื่อด้วย!!



กรณีในวันเลือกตั้ง..การลงคะแนนในหน่วยเลือกตั้งใด
ไม่สามารถด าเนินการได้เนื่องจากเกิดจลาจล อุทกภัย 

อัคคีภัย หรือเหตุสุดวิสัยอย่างอื่น..ให้ กปน.จัดท า
ประกาศงดการลงคะแนนตามแบบ 

ส.ถ./ผ.ถ.5/12 และปิดประกาศ ณ บริเวณที่เลือกตั้ง
หรือใกล้ที่เลือกตั้งแล้วรายงาน ผอ.กต.อปท.โดยเร็ว

ถ้า..เกิดกรณีนี้จริงๆ ให้รีบโทรศัพท์ประสานกับ ผอ.กต.อปท.ก่อนด าเนินการใดๆ
นะจ๊ะ..+++++ 



การด าเนินการเมื่อใกล้เวลา
ปิดการลงคะแนน (เวลา 17.00 น.)



การด าเนินการเมื่อใกล้เวลา 17.00 น.

❑ ควรจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์และกรอกแบบพิมพ์
เกี่ ยวกับการลงคะแนนเลือกตั้ ง ไว้ล่วงหน้า                     
เมื่อสิ้นสุดเวลาลงคะแนนจะได้ไม่สับสนหลงลืม

❑ เมื่อเวลา 16.50 น. โดยประมาณ ให้ประธานฯ 
ประกาศว่า“บัดนี้เหลือเวลาประมาณ 10 นาที ขอให้
ผู้ที่มีสิทธิเลือกตั้งที่ยังไม่มาแสดงตนใช้สิทธิลงคะแนน
เลือกตั้ง ให้รีบมาแสดงตนเพื่อใช้สิทธ”ิ



การด าเนินการเมื่อถึงเวลา 17.00 น.
❑ เมื่อเวลา 17.00 น. ให้ประธานประกาศว่า 
“บัดนี้เวลา 17.00 น. แล้วให้ปิดการลงคะแนนและงด 
จ่ายบัตร” ผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้งต่อ กปน. 
ภายในเวลา 17.00 น. แล้วยังไม่ได้รับบัตรเลือกตั้งและยัง
อยู่ในที่เลือกตั้งให้รอรับบัตรเลือกตั้งจาก กปน.เพื่อท าการ
ลงคะแนนได้จนเสร็จสิ้น  แต่ต้องบันทึกในรายงาน
เหตุ การณ์ประจ าที่ เ ลื อกตั้ งด้ วย  (ส .ถ . /ผ .ถ .5/3 )                     
(อย่าลืมนะจ๊ะ!!!!!)





❑ กรณีการเปิดแสดงหีบบตัรเปล่าก่อนเปิดการลงคะแนน

❑ กรณีเพศ สระ พยัญชนะ วรรณยุกต์ ผิดพลาด

❑ กรณีแจ้งเหตุฯ แต่มาใช้สิทธิเลือกตั้ง

❑ กรณีใช้หลักฐานมาขอเพิ่มชื่อ/ถอนชื่อ

❑ กรณีกรรมการประจ าหน่วยขอใช้ค าสั่งใช้สิทธิฯ

❑ กรณีจับกุมผู้กระท าผิดกฎหมายเลือกตั้ง

❑ กรณีมีผู้ที่มิใช่เป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งเข้าไปในคูหา

การบันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าหนว่ย (ส.ถ./ผ.ถ.๕/๓)



❑ กรณีการเกิดเหตุการณ์ใดๆ ในระหว่างการลงคะแนน

❑ กรณีไม่สามารถด าเนินการลงคะแนนเลือกตั้งต่อไปได้
❑ กรณีมีผู้มาแสดงตนภายใน 17.00 น.แต่ยังมิได้รับบัตรเลือกตั้ง

(หลักการบันทึกให้ยึดหลัก ดังนี)้

❑ ให้ กปน.ประชุมวินิจฉัยมีมติโดยยึดหลักเสียงข้างมาก

❑ กรณีมีผู้ทักท้วงให้ระบุชื่อและให้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน                    

พร้อมบันทึกในแบบทักท้วงหรือคัดค้าน (ส.ถ./ผ.ถ.5/5) ด้วย

(ต่อ)



การบันทึกให้ใช้หลัก

เมื่อเวลาใด ใคร ท าอะไร

ที่ไหน อย่างไร

ข้อควรปฏิบัติ



ให้บันทึกในแบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าที่ 
ของ กปน.(ส.ถ./ผ.ถ.5/5) พร้อมให้ผู้ที่
ทักท้วงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานด้วย
ฉีกเอกสารส าเนาการทักท้วงให้ผู้ทักท้วง 
เป็นหลักฐาน 1 ฉบับด้วย







หลังปิดการลงคะแนน
(เวลา 17.00 น.)



รายงานการปิดลงคะแนน 
แก่ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งของ อปท.

โทรศัพท์/โทรสาร
หรือทางวิทยุสื่อสาร



3 ท า

หลังปิดการลงคะแนน

สูตรส าเร็จ

1 ปิด



3.ท าประกาศ

2.ท าบัญชีรายชื่อ

1.ท าบัตรเลือกตั้ง

3 ท า



1.ท าบัตร
เลือกตั้ง



000025ก 00008 000050 25

สรุปยอดบัตร
เลือกตั้งของแต่ละเล่ม
-ได้รับ………บัตร
-ใช้แล้ว………บัตร
-เหลือ………บัตร

บัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาเทศบาล







ชัชวาล สุขหล้า /ผอ.สลป.2

เจาะทะลุปกหน้าปกหลัง นายกฯ ท า 2 ปึก ร้อยเชือก สมาชิกฯ ท า 2 ปึก ร้อยเชือก

ต้นขั้วนายกฯ และสมาชิก บันทึกข้อมูล ใส่ถุงวัสดุใส



2.ท าบัญชี
รายชื่อ



ตรวจเช็คว่าผู้มาใช้สิทธิตรงกับต้นขั้วบัตรที่ใช้ไปหรือไม่

อย่าลืมสรุปยอดจ านวนผู้มาใช้สิทธิแยกชาย/หญิง ที่หน้าบัญชีด้วย
ให้พึงระวังการนับจ านวน กรณมีีการเพิ่มชือ่/ถอนชื่อด้วย



หน้าปกบัญชีชุดหมายเหตุฯ
หมายเหตุ ให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งเป็นผู้เขียน เม่ือเสร็จสิ้นการลงคะแนน

เลือกต้ัง

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง     จ านวน......๕๓๐.........คน

ชาย                      จ านวน........๒๕๐......คน

หญิง                     จ านวน.....๒๘๐........คน

ผู้มาใช้สิทธิลงคะแนนเลือกตั้ง  จ านวน......................คน

ชาย จ านวน......................คน

หญิง จ านวน.......................คน



3.ท าประกาศ



ประกาศจ านวนบัตรเลือกตั้งหลังจากเสร็จสิ้น
การลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/4) จ านวน 3 ชุด



นายก/สมาชิกสภาอบจ.

สมาชิกสภาอบจ.
นายกอบจ.



1 ปิด



1. ประกาศจ านวนบัตรเลือกตั้งหลังจากเสร็จสิ้น
การลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/4) จ านวน 1 ชุด



นายก/สมาชิกสภาอบจ.

สมาชิกสภาอบจ.
นายกอบจ.



กระบวนการในการนับคะแนน



ขั้นตอนการนับคะแนน



ชุดนับคะแนน
นายก
(4 คน)

การนับคะแนน

โดยมีประธาน กปน.เป็นก ากับดูแล

ชุดนับคะแนน
สมาชิกฯ
(4 คน)



การนับคะแนน

1. ให้จัดเตรียมตั้งกระดานนับคะแนนในแต่ละประเภทให้ห่างกัน เพื่อมิให้                 
เสียงรบกวนกัน โดยให้มีระยะห่างจากสายตาตัวแทนผู้สมัครหรือผู้รอดูไม่เกิน                         
3 เมตร เพื่อให้สามารถเห็นกระบวนการในการวินิจฉัยบัตรได้โดยละเอียด
2. เตรียมแบบขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) พร้อมทั้งเขียนชื่อผู้สมัครในแบบ 
เพื่อจะได้สะดวกในการเริ่มนับคะแนน
3. จัดเตรียมตะกร้าส าหรับใส่บัตร (บัตรดี บัตรเสีย บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด)
4. จัดเตรียมปากกาเคมีส าหรับขีดคะแนน
5. ซักซ้อมแบ่งหน้าที่การปฏิบัติงานชุดละ 4 คน ดังนี้

ชุดนับคะแนนแต่ละประเภทให้เตรียมความพร้อม



การจัดสถานท่ีนับคะแนน



การแบ่งหน้าที่ของ กปน.และการใช้วัสดุอุปกรณ์
(ในการนับคะแนน)

คนที่ หน้าที่ของ กปน. แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์
1 กปน.ท าหน้าที่ หยิบบัตร

ออกจากหีบบัตรและคลี่บัตร
มีดคัตเตอร์หรือกรรไกร ตัดสายรัด

2 กปน.ท าหน้าที่วินิจฉัยและ
อ่านคะแนน

1) ตัวอย่างเครื่องหมายที่เป็นลักษณะบัตรดี 
และบัตรเสีย
2) ประกาศวิธีการทักท้วงหรอืคัดคา้นการนบั
คะแนนหรือรวมคะแนน

3 กปน.ท าหน้าที่ขานทวนและ
ขีดคะแนน

1) แบบขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6)
2) ปากกาขีดคะแนน
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การแบ่งหน้าที่ของ กปน.และการใช้วัสดุอุปกรณ์
(ในการนับคะแนน)

คนที่ หน้าที่ของ กปน. แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์
4 กปน.ท าหน้าที่เจาะบัตรเลือกตั้ง                    

ที่นับคะแนนแล้วแยกใส่ตะกร้า
1) ที่เจาะมุมบัตรเลือกตั้ง
2) ตะกร้าพลาสติก และป้ายบอกประเภทตะกร้าใส่บัตร
3) ถุงพลาสติกใส (ชั้นใน และชั้นนอก)
4) สายรัดหีบบัตรเลือกตั้ง กระดาษกาวย่น และหนังยาง

5 ประธาน กปน. 1) แบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าที่ของ กปน./แบบคัดค้านการนับ
คะแนนหรือการรวมคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/5)

2) แบบรายงานการตรวจสอบจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง
ไม่ตรงกับจ านวนบัตรเลือกตั้งที่ใช้ออกเสียงลงคะแนน

3) รายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ.5/7 และ ผ.ถ.5/7)
4) บันทึกข้อมูลจ านวนบัตรเลือกตั้ง (ส.ถ.5/16 และ ผ.ถ.5/16)
5) รายงานการส่งหีบบัตรเลือกตั้งฯ (ส.ถ./ผ.ถ.5/10)
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การนับคะแนน (ต่อ)

คนที่ 1 มีหน้าที่หยิบบัตรเลือกตั้งทีละฉบับคลี่บัตร
เลือกตั้งแล้วส่งให้กับคนที่ 2

ระยะห่างระหว่างกระดานนับคะแนนกับสายตาคนดูไม่ควรเกิน ๓ เมตร



การนับคะแนน (ต่อ)

คนที่ 2 การวินิจฉัยบัตรเลือกตั้ง
ขานดังๆ 
แล้วจึงชูบัตรเลือกตั้งโดยเปิดเผย ระดับ
หัวไหล่
❖ ถ้าเป็นบัตรดีให้อ่านว่า “ดี”ตาม

ด้วยหมายเลข ผู้สมัครที่ได้คะแนน
❖ ถ้าเป็นบัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด   

ให้อ่านว่า “ไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด”
❖ ถ้าเป็นบัตรเสีย ให้อ่านว่า “เสีย” 

และระบุว่า เสียเพราะเหตุใด 
เมื่อขานแล้วให้ส่งบัตรให้ กปน.คนที่ 4



การนับคะแนน (ต่อ)

คนที่ 3 มีหน้าที่ขีดคะแนนตาม
แบบนับคะแนนเลือกตั้ ง (ส .ถ/
ผ.ถ.5/6) โดยให้ทวนการขานจากผู้
วินิจฉัยบัตรด้วย การขีดนับขีดหนึ่ง
ต่อหนึ่งคะแนนแล้วเมื่อถึงขีดที่  5
ให้ ขีดขวางทับเส้น 4 ขีดแรก และ
ท าเครื่องหมายวงกลมล้อมรอบ               
อีกครั้ งหนึ่ ง เพื่อสะดวกแก่การ                     
นับคะแนน



กรณีขีดผิดพลาด

ให้น าคะแนนเดิมที่ถูกต้องย้าย
ไปกรอกในช่องใหม่พร้อมกับ
ขีดฆ่าช่องเดิมโดยใช้ปากกา
ขีดคะแนนระบายให้ทึบ



การนับคะแนน (ต่อ)

คนที่ 4 มีหน้าที่รับบัตรเลือกตั้งทีว่ินิจฉัยและขานบัตรแล้วเจาะทะลุด้วยเหลก็

แหลมที่มุมบัตร (ให้เจาะบัตรเลือกตั้งก่อนพับแยกใส่ภาชนะ) แล้วใส่ลงในภาชนะ
ที่จัดเตรียมไว้ตามแต่ละประเภทให้ถูกต้อง โดยแยกใส่ตะกร้า ดังนี้

❑ ตะกร้า บัตรดี
❑ ตะกร้า บัตรเสีย (อย่าลืมให้ กปน.สลักหลัง 3 คนพร้อมระบุสาเหตุด้วย)
❑ ตะกร้า บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด



การสลักหลังบัตรเสีย



กรณีคะแนนผู้สมัครคนใดได้คะแนนเกินกว่า 
500 คะแนน ให้ใช้แบบขีดคะแนนชุดส ารองมาต่อ



ลักษณะบัตรดี



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรเสีย



ลักษณะบัตรดีบางส่วน



ลักษณะบัตรดีบางส่วน



ลักษณะบัตร
ไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด





➢ ร ะ ห ว่ า ง ก า ร นั บ ค ะ แ น น  ห า ก มี ผู้ ทั ก ท้ ว ง
ให้  กปน.ประชุมวินิจฉัย  แล้วนับคะแนนต่อไป                    
โดยบันทึกใน ส.ถ./ผ.ถ.5/3 ส่วนถ้ามีผู้คัดค้านการนับ
คะแนนหรือการรวมคะแนน ให้จัดท าบันทึกใน 
ส.ถ./ผ.ถ.5/5 แล้วมอบส าเนาให้ผู้คัดค้าน ฉบับจริง
เก็บไว้ในเล่ม (ห้ามมิให้ผู้ ใดจับต้องบัตรเลือกตั้ง                             
ยกเว้น กปน.)

พึงระวัง



กรณีจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งไม่ตรงกับ
จ านวนบัตรเลือกตั้ง

หากนับคะแนนแล้วผลคะแนนไม่ตรงกับจ านวนผู้มาใช้สิทธิ 

ให้ กปน.ตรวจสอบความถูกต้อง...หากยังไม่ตรงกันอีก ให้รายงาน       
พร้อมเหตุผลต่อ กกต. ดังนี้
1) จัดท าแบบรายงานการตรวจสอบจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งไม่ตรง
กับจ านวนบัตรเลือกตั้งที่ใช้ออกเสียงลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 165)
2) ให้ระบุเหตุดังกล่าวไว้ในรายงานผลการนับคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/7)
3) บันทึกเหตุการณ์ในสมุดรายงานเหตุการณ์ฯ (ส.ถ./ผ.ถ.5/3) 

-กปน.น าส่งหีบบัตรเลือกตั้งพร้อมวัสดุอุปกรณ์ให้แก่ กกต.อปท.



กรณีจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งไม่ตรงกับ
จ านวนบัตรเลือกตั้ง (ต่อ)

กรณีจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งไม่ตรงกับจ านวนบัตร
เลือกตั้งที่ใช้ออกเสียงลงคะแนน ให้ กกต.อปท.ชะลอการ
จัดท าประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/8) 
ของเขตเลือกตั้งนั้น (สมาชิก) หรือของ อปท.นั้น (นายก) 
จนกว่า กกต.จะพิจารณาสั่งการ (ระเบียบฯ ข้อ 177)



ตัวอย่าง แบบรายงานการตรวจสอบจ านวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง 
ไม่ตรงกับจ านวนบัตรเลือกตั้งที่ใช้ออกเสียงลงคะแนน



หากการนับคะแนนไม่สามารถกระท าได้ 
1. กรณียังไม่ได้นับคะแนน

- จัดท าประกาศงดการนับคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/14)
- รายงาน กกต.

- จัดเก็บรักษาบัตร/หีบบัตรและเอกสารเกี่ยวกับการเลอืกต้ังไว้ในที่ปลอดภัย
ตามที่ กกต.ท้องถิ่นก าหนด

2. กรณีนับคะแนนไปแล้วบางส่วน
- จัดท าประกาศงดการนับคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/14)

- รายงานกกต.ท้องถิ่น
- จัดเก็บบัตรที่ผ่านการวินิจฉัยแล้ว/บัตรที่ยังไม่ผ่านการวินิจฉัยไว้ในถุงวัสดุใส

แยกประเภท/น าเก็บไว้ในหีบบัตร/ปิดหีบบัตรคล้องสายรัด
- จัดเก็บรักษาบัตร/หีบบัตรและเอกสารเกี่ยวกับการเลอืกตั้งไว้ในที่ปลอดภัย

ตามที่ กกต.อปท.ก าหนด



สูตรส าเร็จที่คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง
ต้องท าหลังเสร็จส้ินการนับคะแนน

(6 ท า)
1. ท าแบบขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) 
2. ท าถุงวัสดุใสชั้นใน (บัตรด/ีบัตรเสยี/บัตรไม่เลือกผูส้มัครผูใ้ด)
3. ท ารายงานผลการนับคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/7) ประเภทละ  3 ชุด
4. ท าบันทึกข้อมูลจ านวนบัตร (ส.ถ./ผ.ถ.5/16) ประเภทละ 2 ชุด
5. ท าถุงวัสดุใสชั้นนอก (บรรจุถุงชั้นใน/เอกสาร) ตามประเภท
6. ท ารายงานการสง่หีบบัตร (ส.ถ./ผ.ถ.5/10) จ านวน  2 ชุด  

(6 ท า 2 ปิด 9 ไป)



1.ท าแบบขีด
คะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6)



ตรวจเช็คความถูกต้องของคะแนน กรณีนับ
คะแนนนายก บัตรดี+บัตรเสีย+บัตรไม่เลือก

ผู้สมัครผู้ใด = จ านวนบัตรที่ใช้ในการ
ลงคะแนน (ผู้มาใช้สิทธิฯ)



แกะแบบขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) ออกมาพับสี่เหลี่ยมใส่ถุงวัสดุใส (ชั้นนอก)

กปน.ควร
ถ่ายภาพ
แบบขีด
คะแนน     
ที่รวม
คะแนน 

เสร็จแล้ว  
ไว้เป็นข้อมูล



2.ท าถุงวัสดุใส
(ชั้นใน)

บัตรดี บัตรเสีย 
บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด



อย่าลืมเขียนข้างถุงด้วยว่าบัตรแต่ละถุงมีจ านวนเท่าใด..?



ปิดถุงโดยใช้ยางรัด/พร้อมเขียนยอดบัตรข้างถุงหรือเขียนยอดก ากับ
ใส่ไว้ในถุงที่สามารถมองเห็นได้

ตัวอย่าง



3.ท ารายงานผลการ
นับคะแนน

(ส.ถ./ผ.ถ.5/7)
ประเภทละ  3 ชุด



นายก
สมาชิก



4.ท าบันทึกข้อมูล
จ านวนบัตร

(ส.ถ./ผ.ถ.5/16)
ประเภทละ 2 ชุด



นายกอบจ. สมาชิกสภาอบจ.



5.ท าถุงวัสดุใส
(ชั้นนอก)



น าบัตรเลือกตั้งที่นับคะแนนแล้วแต่ละประเภทบรรจุในถุงวัสดุใส
(บัตรดี บัตรเสีย บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด)แล้วน าไปบรรจุในถุง
วัสดุใสใหญ่ (ชั้นนอก) พร้อมบรรจุ แบบ (ส.ถ./ผ.ถ.5/7) 
จ านวน 1 ชุด ,(ส.ถ./ผ.ถ.5/16) จ านวน 1 ชุด และแบบ
ขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) แล้วปิดถุงด้วยสายรัด

กปน.ที่นับคะแนนแต่ละประเภท(ส.ถ.)/(ผ.ถ.)ให้ด าเนินการเหมือนกัน แต่ห้ามน ามารวมกัน



ปิดถุงโดยใช้ยางรัด/พร้อมเขียนยอดบัตรข้างถุงหรือเขียนยอดก ากับ
ใส่ไว้ในถุงที่สามารถมองเห็นได้

ตัวอย่าง

รายงานผลการ
นับคะแนน

(ส.ถ./ผ.ถ.5/7)

แบบขีดคะแนน
(ส.ถ./ผ.ถ.5/6)

บันทึกข้อมูล
จ านวนบัตร

(ส.ถ./ผ.ถ.5/16)

สายรัด





หีบบัตรเลือกตั้งสมาชิก หีบบัตรเลือกตั้งนายก



บรรจุถุงบัตรที่ผ่านการนับคะแนนแล้วลงในหีบบัตร

ถุงบัตรนับคะแนนนายก/ถุงบัตรนบั
คะแนนสมาชิกบรรจุในหีบบัตรแต่ละ
ประเภท  ห้ามบรรจุรวมกันนะ++++

(ตัวอย่าง) กรณีใช้หีบพลาสติก/หีบ
กระดาษก็บรรจุในหีบนั้นๆนะครับ



ใส่สายรัด/ปิดเทปกาวรอบหีบ/ลงชื่อก ากับ

กรณ.ี.หีบบัตรพลาสติกไม่ต้องปิดเทปกาว
รอบหีบบัตร





6.ท ารายงานการส่งหีบบัตร
(ส.ถ./ผ.ถ.5/10)

จ านวน 2 ชุด





2 ปิด

1.รายงานผลการนับคะแนน นายก (ส.ถ./ผ.ถ.5/7)    จ านวน 1 ชุด
2.รายงานผลการนับคะแนน สมาชิก (ส.ถ./ผ.ถ.5/7)  จ านวน 1 ชุด 

(ปิดประกาศ ณ ที่เลือกตั้ง)

(2 ปิด)



นายก สมาชิก



(9 ไป)

1. หีบบัตรเลือกตั้ง 2 หีบ
2. บัตรเลือกตั้งที่เหลือทั้งหมดและต้นขั้วบัตรเลือกตั้งทั้ง 2 ประเภท (แยกใส่ถุง)
3. บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ชุดที่ใช้ตรวจสอบสิทธิ (ปิดหน้าหน่วย),ชุดหมายเหตุการลงคะแนน
4. รายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง(ส.ถ./ผ.ถ.5/3) และส าเนาแบบทักท้วง (ส.ถ./ผ.ถ.5/5) ถ้ามี   
5. ประกาศจ านวนบัตรเลือกตั้งก่อนการลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/2)
6. ประกาศจ านวนบัตรเลือกตั้งเมื่อเสร็จสิ้นการลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/4)
7. รายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/7) ทั้ง 2 ประเภท
8. รายงานการส่งหีบบัตรเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/10)
9. คูหา/วัสดุอุปกรณอ์ื่นๆ

อยู่ในเล่ม







dกปน.ฉีกบัตร
ลงคะแนนพร้อมต้นขั้ว

ให้แก่ผู้มาใช้สิทธิ

dกปน.มิให้ผู้มาใช้สิทธิ
ที่มาแสดงตนลงลายมือ
ชื่อในบัญชีรายชื่อ/ใน

ต้นขั้วบัตร

dกปน.แต่งตั้งผู้มีสิทธิ
เข้าท าหน้าที่แทนกปน.
ที่ไม่มาปฏิบัติหน้าที่

dกปน.ปล่อยให้บุคคลที่
มิได้เป็นตัวแทนผู้สมัคร
รับเลือกตั้งเข้าไปนั่งใน

ที่เลือกตั้ง

dกรณีคะแนนไม่ถูกต้องโดย
ผู้มาใช้สิทธิกับบัตรตรงกัน

dกปน.ไม่อนุญาตให้มี
การถ่ายรูป/วิดโิอ

ระหว่างการลงคะแนน/
การนับคะแนน

ภาสกร

dกรณีมีผู้ทักท้วง
ระหว่างการลงคะแนน/
การนับคะแนน กปน.ไม่

มีการบันทึก

dกปน.ผู้ท าหน้าที่
อ านวยความสะดวก 

เอากระดาษจดล าดับไป
จดเอง



กราบขออภัยงามๆ...
ด้วยความเคารพ

(อย่าโกรธเคืองกันนะๆ.เราช่วยกันแก้ปัญหา)

ชี้ชัดๆ



ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน
แนะน าการจ าบ้านเลขที่

เป็นล าดับที่

ให้จ าล าดับที่ตามล าดับการ
มาใช้สิทธิฯ

แนะน าผิดพลาด/ชี้น า

กปน.อ านวยความสะดวกหน้าที่เลือกตั้ง

เอากระดาษมาจดล าดับที่..ซะเอง



ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน

ไม่ตรวจสอบหน้าตา/
คุณลักษณะผู้มาใช้สิทธิ

ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือชื่อผิดช่อง

ไม่สังเกตในช่องหมายเหตุว่าผู้มาใช้สิทธิ มีสิทธิเลือกได้กี่ประเภท

ไม่ส่งสัญญาณให้ กปน.ผู้จ่ายบัตรทราบว่าผู้มีสิทธิรับบัตรได้ประเภทเดียว

ไม่จดล าดับที่ลงในกระดาษ เพื่อส่งต่อให้ กปน.หน้าที่มอบบัตร

กปน.หน้าที่ตรวจบัญชีรายชื่อ



ไม่กรอกล าดับที่บนต้นขั้วบัตร

ไม่ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือชื่อบนต้นขั้วบัตร

ไม่ลงลายมือชื่อตนเองบนต้นขั้วบัตร

ไม่คลี่บัตร (บัตรติดไป 2 ใบ)

ไม่ฉีกบัตรออกจากต้นขั้ว(รอยปรุ)

ไม่ระวังผู้มีสิทธิเลือกประเภทเดียว

ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน

กปน.หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งนายก



ไม่กรอกล าดับที่บนต้นขั้วบัตร

ไม่ให้ผู้มาใช้สิทธิลงลายมือชื่อบนต้นขั้วบัตร

ไม่ลงลายมือชื่อตนเองบนต้นขั้วบัตร

ไม่คลี่บัตร(บัตรติดไป 2 ใบ)

ไม่ฉีกบัตรออกจากต้นขั้ว

ไม่ระวังผู้มีสิทธิเลือกประเภทเดียว

ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน

กปน.หน้าที่มอบบัตรเลือกตั้งสมาชิก

ไม่เก็บกระดาษจดล าดับที่



ไมส่ังเกตวุ่าผู้มาใช้สิทธิรบับัตรแล้วหรอืยัง

ปล่อยให้ผู้มาใช้สิทธิเขา้คูหาเกินกว่า 1 คน

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิน าบัตรออกมาจากคูหาหรือไม่

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิรับบัตรแล้วมาเข้าคูหาหรือไม่

ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิถ่ายรูปบัตรที่ท าเครือ่งหมายลงคะแนนหรือไม่

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิมีการชี้น ากันระหว่างคหูาหรอืไม่ 

กปน.หน้าที่ควบคุมคูหา



ไมส่ังเกตวุ่าผู้มาใช้สิทธิออกมาจากคหูาหรือยัง

ปล่อยให้ผู้มาใช้สิทธิน าบัตรออกไปจากที่เลอืกตั้ง

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิออกจากคหูาน าบัตรออกมาหรือไม่

หย่อนบัตรแทนผู้มาใช้สิทธิ

ไม่สังเกตว่าผู้มาใช้สิทธิหย่อนบัตรครบถ้วนหรอืไม่

ไม่แนะน าให้ผู้มาใช้สิทธิหย่อนบัตรให้ถูกหีบบัตรตามประเภท

กปน.หน้าที่ควบคุมหีบบัตร

ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน



ไม่มาอบรม

ชื่นชมใต้ต้นไม้

หายไปจากวงการ

ปล่อยคนพาลวุ่นวาย

พบเหตุร้าย.. ไม่ด าเนินการ

รปภ.

ปัญหา/ความผิดพลาดที่น าไปสู่การร้องเรียน



คุณลักษณะ(บางท่าน)ที่ท าให้เกิดความผิดพลาด

อบรมไม่อยากฟัง..(รู้แล้ว)

ไม่สั่งการและก ากับ..!!!!

ไม่เป็นจอมทัพในหน่วย

ประธาน กปน.



คุณลักษณะกปน.(บางท่าน)ที่ท าให้เกิดความผิดพลาด

มาอบรมแบบซังกะตาย

เบื่อหน่ายต่อเวที

หนีความรับผิดชอบ

ไม่รอบคอบในหน้าที่

เบอร์โทรฯดีๆไม่มีเก็บไว้



แนวทางแก้ไข

ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม

จดจ าไม่ผิดพลาด

ฉลาดดูคู่มือ..(สูตร)

จ าเบอร์มือถือวิทยากร...ฮ่าๆ



แซวเล่นกันข าๆ ผิดพลาดหรือไม่ถูกใจ..
กราบขออภัยงามๆ...สู้ๆ นะ ภารกิจเพื่อบ้านเมือง

ด้วยความเคารพ



ห้าม มิให้เจ้าหน้าที่ของรัฐใช้ต าแหน่งหน้าที่
กระท าการเป็นคุณหรือเป็นโทษแก่ผู้สมัคร (ม.69)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม เจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้ง จงใจไม่ปฏิบัติหน้าที่หรือกระท าการอันมิ
ชอบด้วยหน้าที่เพื่อเป็นคุณหรือโทษ แก่ผู้สมัคร หรือกระท าการโดยทุจริต (ม.119)

ฝ่าฝ่าฝืน จ าคุกต้ังแต่ 3 - 20 ปี และปรับตั้งแต่ 20,000 - 200,000 บาท และ
เพิกถอนสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง



ห้าม มิให้ผู้ใดซึ่งรู้อยูแ่ล้วว่าตนเป็นผู้ไม่มีสิทธเิลือกตั้ง
พยายามออกเสียงลงคะแนนหรือออกเสียงลงคะแนน (ม.84)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม ผู้มีสิทธิเลือกต้ังใช้บัตรอืน่ที่มิใช่บัตรเลือกตั้งที่ไดร้ับจากกรรมการ
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง เพื่อการออกเสียงลงคะแนน (ม.85 ว.1)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม มิให้ผู้ใดน าบัตรเลือกต้ังออกไปจากที่เลือกตั้ง (ม.85 ว.2)

ฝ่าฝืน จ าคุกไม่เกิน 5 ปี หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรบั และ
เพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 10 ปี (ม.134)



ห้าม ผู้ใดจงใจท าเครื่องหมายโดยวธิีใดไว้ที่บัตรเลือกตั้ง
นอกจากเครื่องหมายที่ลงคะแนน(ม.86)

ฝ่าฝืน จ าคุกไม่เกิน 5 ปี หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรบั 
และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 10 ปี (ม.134)



ห้าม มิให้ผู้ใดใช้เครื่องมอืหรืออปุกรณใ์ดถ่ายภาพบัตรเลือกตัง้          
เพื่อให้เห็นเครือ่งหมายลงคะแนนในคูหาเลือกตั้ง(ม.87)

ฝ่าฝืน จ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรบั (ม.135)



ห้าม ผู้ใดน าบัตรเลือกตั้งใสใ่นหีบบัตรเลอืกตั้งโดยไม่มีอ านาจโดยชอบด้วย
กฎหมาย หรือกระท าการใดเป็นเหตุให้มีบัตรเลือกตั้งเพิ่มขึน้จากความเปน็จรงิ 

(ม.88)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม ผู้มีสิทธิเลือกตั้งน าบัตรเลือกตั้งทีอ่อกเสยีงลงคะแนนแล้วแสดงต่อผู้อื่น  
เพื่อให้ผู้อื่นทราบว่าตนได้ลงคะแนนเลือกหรือลงคะแนนไม่เลือกผู้สมัครใด 

(ม.89)

ฝ่าฝืน จ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรบั (ม.135)



ห้าม ผู้ใดเปิด ท าลาย ท าให้เสียหาย ท าให้เปลี่ยนสภาพ หรือไร้ประโยชน์
หรือน าไปซึ่งหีบบัตรเลอืกต้ัง หรือเอกสารเก่ียวกับการเลอืกต้ัง โดยไม่มีอ านาจ 

(ม.96)

ฝ่าฝืน จ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี และปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท และ
เพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.133)



ห้าม ผู้ใดกระท าการใด เพื่อให้บัตรเลอืกตั้งที่อยู่ในสถานที่นับคะแนนเลือกตั้ง
มีจ านวนผิดจากความเป็นจริง (ม.99)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม มิให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง จงใจ นับบัตรเลือกต้ัง อ่านบัตรเลือกต้ัง 
นับคะแนนเลือกตั้งหรอืรวมคะแนนเลือกตั้งให้ผิดจากความจริง (ม.101)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้าม มิให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง กระท าการให้บัตรเลอืกตั้งช ารดุ 
เสียหายหรือเปน็บัตรเสีย หรือท าบัตรเสียเพือ่ใหเ้ป็นบัตรที่ใช้ได้ (ม.101)

ฝ่าฝืนจ าคุกตั้งแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับตั้งแต่ 20,000 – 200,000 บาท หรือ 
ทั้งจ าทั้งปรับ และเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 20 ปี (ม.126)



ห้ามผู้ใด จงใจกระท าให้บัตรเลอืกตั้งช ารดุ  หรือเสียหาย 
(ม.121)

ฝ่าฝืน ปรับไม่เกิน 5,000 บาท และมิให้ถือว่าเป็น
ความผิดฐานท าให้เสียทรัพย์



ห้าม กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง เปิดเผยให้ผู้ใดทราบว่าผู้มีสิทธิเลอืกตั้ง
ผู้ใดมาลงคะแนนหรือยังไม่มาลงคะแนนเพือ่เป็นคณุหรอืโทษแก่ผู้สมัคร 

(ม.122)

ฝ่าฝืน จ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 
20,000 บาทหรือทั้งจ าทั้งปรับ



การแต่งกายข้าราชการ/จนท.ของรัฐ
นักศึกษา

ให้แต่งเครื่องแบบ
ปชช.แต่งชุดสุภาพ



ประธาน กปน. กปน. เจ้าหน้าทีร่ปภ.

วันอบรม 
300  บาท

วันรับวัสด/ุอุปกรณ์ 
250 บาท

วันเลือกต้ัง    
700 บาท

ค่าพาหนะวันเลือกตั้ง 
200 บาท

วันอบรม 
300  บาท

วันรับวัสด/ุอุปกรณ์ 
250 บาท

วันเลือกตั้ง    
450  บาท

ค่าพาหนะวันเลือกตั้ง 
200 บาท




